ZARZADZENIE NR 51.2026
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNE)
W CZESTOCHOWIE
z dnia 13.07.2026 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 16.2026 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;j
w Czestochowie z dnia 20.03.2026 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu wydatkéw
realizowanych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Czestochowie z wytgczeniem

stosowania przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych

Na podstawie § 4 ust. 1 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Czestochowie, stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Nr 673.2025 Prezydenta Miasta
Czestochowy z dnia 14 sierpnia 2025 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czestochowie oraz ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 .

Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 2 2026 r. poz. 793, z pdzn. zm.)

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;j
w Czestochowie

zarzadza:

§ 1. W Regulaminie wydatkow realizowanych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Czestochowie z wytaczeniem stosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych,
stanowigcym zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 16.2026 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Czestochowie z dnia 20.03.2026 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
wydatkow realizowanych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Czestochowie
z wyfaczeniem stosowania przepisOw ustawy Prawo zamowien publicznych, wprowadza
sie nastepujgce zmiany:
1) wé§4:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Sekcja Organizacyjna i Zamdwien Publicznych, w celu zachowania zasady uczciwej
konkurenciji, kieruje zapytanie ofertowe w formie elektronicznej do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow z branzy zwigzanej z przedmiotem zamowienia
lub zamieszcza zapytanie w Biuletynie Informacji Publicznej Miejskiego Osrodka

Pomocy Spotecznej w Czestochowie.”,
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b) ust. 10 otrzymuje brzmienie:

,10. W przypadku uniewaznienia uprzednio przeprowadzonego postepowania,

zamowienia mozna udzieli¢ dowolnemu wykonawcy. Warunkiem jest zachowanie

pierwotnych warunkéw oraz uzyskanie ceny nieodbiegajgcej od wartosci rynkowej.”;
2) po § 8 dodaje sie § 9 w brzmieniu:

»§8 9. Centralny Rejestr Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych

1. Wszystkie umowy oraz zamdwienia realizowane na podstawie niniejszego Regulaminu,
spetniajgce definicje zamodwienia publicznego i zawarte w formie pisemnej,
dokumentowej, elektronicznej albo innej formie szczegdlnej w rozumieniu Kodeksu
cywilnego (np. w formie aktu notarialnego lub z podpisami notarialnie
poswiadczonymi), podlegajg obowigzkowemu wpisowi do Centralnego Rejestru
Umodw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (CRU JSFP) bez wzgledu
na ich wartosé, w tym réwniez umoéw przekraczajgcych prég 170 000 zt, regulowanych
odrebnymi procedurami.

2. Wopis w Centralnym Rejestrze Umdw (CRU JSFP) obejmuje w szczegdlnosci: numer
umowy/zamowienia (o ile jest nadany), date zawarcia, oznaczenie stron, przedmiot,
wartosé, okres obowigzywania, wskazanie czy umowa/zamowienie jest finansowane
ze Srodkéw Unii Europejskiej, status umowy/zamodwienia oraz ewentualng podstawe
prawng ograniczenia jawnosci informaciji.

3. Komorki organizacyjne sktadajgce zamowienia w formie okreslonej w ust. 1, maja
obowigzek przekazania do Sekcji Organizacyjnej i Zamoéwien Publicznych zaméwienia
wraz z potwierdzeniem jego przyjecia lub akceptacje przedstawionej oferty,

w terminie do 5 dni roboczych odpowiednio od dnia otrzymania potwierdzenia

od wykonawcy lub od dnia akceptacji przedstawionej oferty. Powyzszy zapis ma takze
zastosowanie w przypadku uméw zawieranych na dostawy, ustugi lub roboty
budowlane, ktdre nie sg przygotowywane przez Sekcje Organizacyjng i Zamowien
Publicznych.

4. Przekazywane przez komorke organizacyjng zamowienia, o ktérych mowa w ust. 3,
muszg zawierac:

1) potwierdzenie przyjecia zamoéwienia do realizacji przez wykonawce,
a w przypadku ustug szkoleniowych oferowanych przez wykonawce — zgtoszenie

uczestnika;
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2) akceptacje przedtozonej przez wykonawce oferty (jezeli dotyczy);

3) kwote netto i brutto udzielonego zamdwienia;

4) petne dane wykonawcy (nazwe firmy, adres, numer NIP, a w przypadku oséb
prawnych réwniez numer KRS);

5) przedmiot zamdwienia;

6) okres obowigzywania lub date zakonczenia;

7) wskazanie, czy zamdwienie jest finansowane ze srodkédw Unii Europejskie;.

5. W przypadku umoéw, z ktdrych tresci nie wynika wprost ich wartos¢, komaorka
organizacyjna odpowiadajgca za nadzér nad realizacjg umowy, jako kwote
udzielonego zamdwienia, wskazuje:

1) w przypadku umoéw nieryczattowych (rozliczanych np. wedtug stawki godzinowej
lub ceny jednostkowej) — maksymalng nominalng wartos¢ zobowigzania
(catkowity limit wydatkéw przewidziany w umowie);

2) w przypadku uméw wieloletnich —tgczng wartos¢ zamodwienia dla catego okresu
obowigzywania umowy (sume wartosci ze wszystkich lat).

6. Komdrka organizacyjna odpowiedzialna merytorycznie za realizacje umowy
lub zamowienia ma obowigzek na biezgco informowac Sekcje Organizacyjna
i Zamowien Publicznych o wszelkich zmianach dotyczgcych umowy wpisanej do CRU
JSFP w szczegdlnosci w zakresie zmiany okresu obowigzywania umowy,
wypowiedzeniu umowy, zmiany wartosci umowy, czy zmiany wykonawcy.

W przypadku, gdyby zmiany umowy/zamdwienia wynikaty z zawartego aneksu

lub porozumienia zawartego w formie pisemne;j lub elektronicznej komarka

organizacyjna przekazuje do Sekcja Organizacyjna i Zamdwien Publicznych dokument

potwierdzajgcy dokonang zmiane zawarty przez strony umowy/zamoéwienia.

7. Zaréwno w odniesieniu do zamoéwien, jak i zawartych uméw, komérka organizacyjna,
o ktérej mowa w ust. 6, ma obowigzek niezwtocznie przekaza¢ do Sekc;ji
Organizacyjnej i Zamoéwien Publicznych dokumenty potwierdzajgce zrealizowang
dostawe, ustuge lub robote budowlang, w tym przede wszystkim podpisane protokoty
odbioru.

8. Zaterminowe, prawidtowe i kompletne wprowadzanie danych do rejestru CRU JSFP

odpowiada Sekcja Organizacyjna i Zamoéwien Publicznych. Dane wprowadzane s3
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bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy,
potwierdzenia przyjecia zamowienia lub podpisania aneksu.”.
§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie kierownikom komoérek organizacyjnych oraz osobom
zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Czestochowie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgcg od dnia 1 lipca 2026 .

Dyrektor

Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Czestochowie

(-) Matgorzata Mruszczyk
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