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Czestochowa, dn. 02.03.2021 r.
Znak sprawy: S0.261.2.7.2021.MZ

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nazwa zadania:
.Zakup i dostawa akcesoriéw komputerowych oraz drukarki iglowej OKI ML 3321eco dla potrzeb
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czestochowie”

W zwigzku z faktem, iz szacunkowa warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 130.000 PLN netto,
zamowienie prowadzone jest z wyfgczeniem stosowania przepisow ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Czestochowie,
ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2, 42-217 Czestochowa, woj. $lgskie, tel. (34) 37 24 200, faks:
(34) 37 24 250.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czestochowie zaprasza do sktadania ofert
cenowych na zakup i dostawe fabrycznie nowych akcesoriow komputerowych oraz drukarki
igtowej OKI ML 3321eco dla potrzeb Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czestochowie.

2. Postepowanie sktada sie z 2 czesci, z ktérych kazda moze byé przedmiotem oferty czesciowej.
Podziat zamdwienia na czesci jest nastepujgcy:

1) Czesc¢ 1: Akcesoria komputerowe;
2) Czes¢ 2: Drukarka igtowa OKI ML 3321eco.

3. Szczegotowy wykaz ilosciowy sprzetu objetego przedmiotem zamowienia zawiera formularz
cenowy, stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

4. Przedmiot zaméwienia musi by¢ wolny od wad oraz musi posiada¢ odpowiednie atesty, certyfikaty,
Swiadectwa jakosci lub inne dokumenty dopuszczajgce do uzytku.

5. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ przedmiot zamoéwienia do siedziby Zamawiajgcego
przy ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2 w Czestochowie we wtasnym zakresie.

6. Wykonawca wraz z dostawg winien dostarczy¢é komplet standardowej dokumentaciji
dla uzytkownika w formie papierowej lub/i elektroniczne;.

7. Odbiér dostawy nastgpi na podstawie sporzadzonego protokotu odbioru, podpisanego bez uwag
przez obie Strony umowy.

8. Wykonawca ponosi ryzyko utraty badZ uszkodzenia sprzetu do momentu odbioru dostawy przez
Zamawiajgcego.

lIl. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: dostawa w terminie 7 dni roboczych od daty zawarcia
umowy.

IV. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE NALEZY DOLACZYC DO OFERTY:

1) formularz ofertowy (zatacznik nr 1);

2) prawidiowo wypetniony formularz cenowy (zatgcznik nr 2)

3) oswiadczenie o niezaleganiu wobec ZUS i US (zatgcznik nr 3)

4) odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia
braku podstaw wykluczenia — lub wskazanie przez Wykonawce adresu internetowego
ogolnodostepnej bezptatnej bazy danych, z ktérej Zamawiajgcy ww. dokument moze pobraé.

Sekcja Organizacyjna Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Czestochowie
tel. 34 368 32 75 ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2, 42-217 Czestochowa
przetargi@mops.czestochowa.pl tel. 34 372 42 00, fax 34 372 42 50

mops@czestochowa.um.gov.pl

www.mops.czestochowa.pl



V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT:

Zainteresowanych prosimy o  sktadanie ofert drogg elektroniczng na  adres:
rzetargi@mops.czestochowa.pl (skan w formacie JPG lub PDF, z widocznym podpisem osoby

upowaznionej), na wypetnionym formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do zapytana ofertowego).

Upowaznienie 0sOb podpisujgcych oferte musi bezposrednio wynikaé z dokumentéw dotgczonych
do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego
status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

Termin skladania ofert uptywa w dniu 05.03.2021 r. o godz. 12:00. Oferty ziozone po tym
terminie nie zostang rozpatrzone.

W przypadku jakichkolwiek pytan badz watpliwosci zwigzanych z przedmiotem zamdwienia prosimy
o kontakt telefoniczny pod numerem telefonu (34) 36 83 275.

Osobg upowazniong do bezposredniego kontaktu z wykonawcami jest Pan Michat Zielinski, e-mail:
mzielinski@mops.czestochowa.pl

VI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY:

1. Cene ofertowg nalezy obliczy¢ w oparciu o formularz cenowy (zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego), a nastepnie przeniesé¢ jg do formularza ofertowego (zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego).

2. Cena ofertowa powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjag zamdéwienia, w tym
koszt dostawy do siedziby Zamawiajgcego.

3. Podana w ofercie cena winna by¢ warto$ciag wyrazong w ziotych polskich (liczbg i stownie)
z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zawiera¢ obowigzujgcy podatek od towardéw i ustug
VAT lub informacje o zwolnieniu z VAT-u.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci przedstawiania ceny ofertowej w kilku wariantach.
W przypadku przedstawienia ceny w taki sposdb oferta zostanie odrzucona.

VII. KRYTERIUM ORAZ SPOSOB OCENY OFERT: najnizsza cena — 100 %

VIil. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH (DOT. OSOB FIZYCZNYCH):

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzgdzenie o ochronie danych) dalej ,RODQO”, informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych, przetwarzanych w Miejskim Osrodku Pomocy
Spotecznej w Czestochowie, jest Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Czestochowie z siedzibg w Czestochowie przy ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2.
Z administratorem  danych mozna  sie  skontaktowa¢  poprzez adres  e-mail:
mops@czestochowa.um.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

2.  Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czestochowie wyznaczyt inspektora ochrony
danych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontakitowa¢ poprzez adres e-mail:
iod@mops.czestochowa.pl. Z inspektorem danych osobowych mozna sie kontaktowaé
we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w Miejskim
Osrodku Pomocy Spotecznej w Czestochowie.

3. Pani/Pana dane osobowe (wykonawcy/zleceniobiorcy) beda przetwarzane w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego przedmiotem jest zakup
i dostawa akcesoriow komputerowych wraz z drukarkg igtowg OKI ML 3321eco dla potrzeb
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czestochowie, a w przypadku wyboru ztozonej przez
Panig/Pana oferty jako najkorzystniejszej, takze w celu realizacji umowy cywilnoprawne;j.
Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. B i C RODO.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji
publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o0 udzielenie zamowienia publicznego. W przypadku wyboru ziozonej
przez Panig/Pana oferty jako najkorzystniejszej, Pani/Pana dane bedg przechowywane w celach
archiwalnych, przez okres 10 lat liczac od nastepnego roku po zakonczeniu umowy, zgodnie
obowigzujgcym w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Czestochowie Jednolitym
Rzeczowym Wykazem Akt.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
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jest wymogiem ztozenia oferty w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.
Konsekwencjg niepodania danych bedzie pozostawienie ziozonej przez Panig/Pana oferty
bez rozpatrzenia.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo Zzgdania
ich sprostowania, ich usuniecia po uptywie wskazanych okreséw Iub ograniczenia
ich przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, na przetwarzanie danych, ktére sg niezgodne z przepisami
prawa (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22 531
03 00).

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE:

1.
2.

3.

Wybér najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.

Po zakonczeniu postgpowania Wykonawcy, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia zostang

zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg dokumenty

potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikaé

z dokumentéw zatgczonych do oferty.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie

zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod

pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

1) dokonania oceny ofert przed badaniem, a nastepnie wezwania tylko Wykonawcy, kidérego
oferta zostata oceniona najwyzej, w celu uzupetnienia brakéw w ofercie lub ztozenia wyjasnien
do tresci oferty. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona najwyzej, nie spetni
warunkow udziatu w postepowaniu lub uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wezwie
do uzupetnienia brakéw lub ztozenia wyjasnien oferte Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte najwyzej
oceniong sposréd pozostatych ofert;

2) negocjowania ceny oferty, jezeli w wyznaczonym terminie wptynie tylko jedna wazna
i niepodlegajgca odrzuceniu oferta;

3) uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny na kazdym jego etapie.

Zatgczniki:

*  Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1,

*  Formularz cenowy — zatgcznik nr 2,

* Oswiadczenie o niezaleganiu wobec ZUS i US — zatgcznik nr 3,
e Wzbr umowy — zatgcznik nr 4.

Dyrektor )
Miejskiego O$rodka flomocy Spotecznej
W [: :
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