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Czestochowa, dn. 10.11.2020 r.

Znak sprawy: S0.261.2.36.2020.MZ

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nazwa zadania:
.Dostawa paczek spozywczych dla dzieci osob korzystajgcych z pomocy spotecznej na terenie
Gminy Miasta Czestochowy”

W zwigzku z faktem, iz szacunkowa warto$¢ zamoéwienia nie przekracza kwoty 30.000 € netto,
zamowienie prowadzone jest z wylgczeniem stosowania przepisow ustawy Prawo Zamowien
Publicznych.

1.

Nazwa i adres Zamawiajacego: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Czestochowie z siedzibg
pod adresem ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2, 42-217 Czestochowa; tel. cent. (34) 372-42-
00, fax. (34) 372-42-50.

Opis przedmiotu zamowienia:

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

Przedmiotem zaméwienia jest przygotowanie i dostawa paczek spozywczych dla dzieci osob
korzystajacych z pomocy spotecznej na terenie Gminy Miasta Czestochowy, w ilosci 82
sztuk.

Zamoéwienie realizowane jest w ramach wieloletniego rzgdowego programu pn. ,Positek
w szkole i w domu”.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia, jego wielko$¢ i asortyment, zawiera formularz
cenowy, ktéry stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Dostarczane w paczkach produkty nie moga wykazywaé oznak nieswiezosci lub zepsucia.
W dacie faktycznego dostarczenia paczki Zamawiajgcemu pozostaty (do wykorzystania)
okres przydatnosci do spozycia produktéw spozywczych nie moze by¢ krotszy anizeli
% okresu pomiedzy datg jego wyprodukowania a wskazang na produkcie datg koncowg
przydatnosci do spozycia. Za date koncowg przydatnosci do spozycia bedzie sie réwniez
uwazac date opisang jako ,najlepiej spozy¢ (nalezy spozy¢ do)”.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania produktéw spozywczych w oryginalnych
opakowaniach, oznakowanych nazwg (logo) producenta i terminem przydatnosci
do spozycia.

Paczki winny by¢ spakowane w jednolite torby foliowe reklamowe z mikotajkowym motywem
(wymiar: min. 40x45 cm). Koszt opakowania paczek zostat ujety w formularzu cenowym
(zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego) i nalezy go uwzgledni¢ przy obliczaniu fgcznej ceny
ofertowe;.

Wszystkie paczki powinny by¢ identyczne pod wzgledem ilosciowym i jako$ciowym. Paczki
powinny by¢ dostarczone przez Wykonawce w wymaganej ilosci i wtasnym sSrodkiem
transportu. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczyé przedmiot umowy na wiasny koszt
i ryzyko, gwarantujgc przy tym nienaruszalnos¢ zawartosci paczek do chwili dostawy
do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego. Wykonawca powinien zapewni¢ odpowiednig
liczbe osob do roztadunku przedmiotu zaméwienia i do jego wniesienia, bezposrednio
do wskazanego przez upowaznionych pracownikow Zamawiajgcego miejsca sktadowania.
Dostarczenie paczek Strony potwierdzajg podpisaniem protokotu odbioru, odrebnie
dla kazdej z dwdch podanych lokalizacji dostawy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odmowy przyjecia paczek dostarczonych w sposob
niewtasciwy, w uszkodzonym opakowaniu lub w przypadku, gdy uszkodzony jest przedmiot
zaméwienia lub gdy przedmiot zaméwienia i jego jako$¢ sg niezgodne z opisem zawartym
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w umowie.

2.10. Podpisanie przez Zamawiajgcego protokotu odbioru dostawy nie wyklucza dochodzenia
roszczeh z tytutu rekojmi i gwarancji w przypadku wykrycia wad przedmiotu zamowienia
w terminie pdzniejszym.

211. W przypadku stwierdzenia wad jakosciowych Ilub brakéw ilosciowych, Wykonawca
zobowigzany jest do wymiany towaru na wolny od wad lub jego uzupetnienia w terminie 2 dni
od daty zgtoszenia reklamacji przez Zamawiajgcego.

3. Miejsce oraz termin dostawy:
3.1. Dostawa w dniu 03.12.2020 r. 42 paczek do Rejonowego Zespotu Pomocy Spotecznej nr 1
przy Al. Niepodlegtosci 20/22, z wniesieniem na IV pietro;
3.2. Dostawa w dniu 04.12.2020 r. 40 paczek do Rejonowego Zespotu Pomocy Spotecznej nr 2
przy ul. Staszica 10, z wniesieniem na pietro -1.

4. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw:

Do oferty nalezy dotgczyé:

1) formularz ofertowy — zatacznik nr 1,

2) formularz cenowy — zatgcznik nr 2,

3) odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i informacji o dziatalnosci gospodarczej
lub wskazanie przez Wykonawce adresu internetowego ogdlnodostepnej bezptatnej bazy
danych, z ktérej Zamawiajgcy ww. dokument moze pobrac,

4) oswiadczenie o niezaleganiu wobec ZUS i US — zalgcznik nr 3,

5) petnomocnictwo do skfadania oferty (jezeli dotyczy).

5. Opis sposobu obliczania ceny:

5.1. Cena ofertowa winna by¢ wartoscia wyrazong w ziotych polskich (liczbg i stownie)
z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku oraz zawieraé obowigzujgcy podatek
od towardw i ustug VAT lub informacje o zwolnieniu z VAT-u.

5.2. Cene oferty nalezy oszacowa¢ na podstawie szczegdlowego wykazu asortymentowo-
ilosciowego, okreslonego w formularzu cenowym (zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego).

5.3. Podana w ofercie cena musi obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytej realizacji petnego zakresu przedmiotu zaméwienia.

5.4. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania przedmiotu i zakresu zaméwienia
nie moze stanowi¢ podstawy do zgdania zmiany wynagrodzenia.

6. Kryterium oceny ofert: najnizsza cena (cena — 100 %)

7. Miejsce oraz termin sktadania ofert:

7.1. Zainteresowanych prosimy o skiladanie ofert drogg elektroniczng w formie skanu
z widocznym podpisem (format JPG, PDF), na adres: przetargi@mops.czestochowa.pl,
z tytutem wiadomosci: ”Oferta na dostawe paczek spozywczych dla dzieci”.

7.2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 18.11.2020 r. o godz. 12:00. Oferty ztozone po tym
terminie nie zostang rozpatrzone.

7.3. Upowaznienie 0s6b podpisujgcych oferte musi bezposrednio wynika¢ z dokumentow
dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dotgczyé
stosowne petnomocnictwo.

8. Udzielanie informaciji:
Osobg upowazniong do porozumiewania sie z wykonawcami jest Pan Michat Zielinski, tel. 797-327-

395, e-mail: mzielinski@mops.czestochowa.pl

9. Ochrona danych osobowych (dot. oséb fizycznych).

Zgodnie z art. 13 Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine

rozporzgdzenie o ochronie danych) dalej ,RODQO”, informujemy, ze:

9.1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych, przetwarzanych w Miejskim Osrodku Pomocy
Spotecznej w Czestochowie, jest Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Czestochowie z siedzibg w Czestochowie przy ul. Polskiej Organizacji Wojskowe] 2.
Z administratorem  danych mozna  sie  skontaktowaC poprzez adres  e-mail:

mops@czestochowa.um.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.
9.2. Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czestochowie wyznaczyt inspektora ochrony
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9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

10.

danych, z ktéorym moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ poprzez adres e-mail:
iod@mops.czestochowa.pl. Z inspektorem danych osobowych mozna sie kontaktowaé
we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w Miejskim
Osrodku Pomocy Spotecznej w Czestochowie.

Pani/Pana dane osobowe (wykonawcy/zleceniobiorcy) bedg przetwarzane w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego przedmiotem jest ,Dostawa
paczek spozywczych dla dzieci osob korzystajgcych z pomocy spotecznej na terenie Gminy
Miasta Czestochowy”, a w przypadku wyboru zlozonej przez Panig/Pana oferty jako
najkorzystniejszej, takze w celu realizacji umowy cywilnoprawnej. Podstawg prawng
przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. B i C RODO.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji
publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakohczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego. W przypadku wyboru ztozonej przez
Panig/Pana oferty jako najkorzystniejszej, Pani/Pana dane bedg przechowywane w celach
archiwalnych, przez okres 10 lat liczagc od nastepnego roku po zakoriczeniu umowy, zgodnie
obowigzujgcym w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Czestochowie Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ztozenia oferty w niniejszym postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.
Konsekwencjg niepodania danych bedzie pozostawienie ztozonej przez Panig/Pana oferty
bez rozpatrzenia.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo Zzgdania
ich sprostowania, ich usuniecia po uptywie wskazanych okreséw lub ograniczenia
ich przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, na przetwarzanie danych, ktére sg niezgodne z przepisami
prawa (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22 531
03 00).

Postanowienia koncowe:

10.1.  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Oferenci nie sg uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami pienieznymi
i niepienieznymi wobec Zamawiajgcego w zwigzku z niniejszym zapytaniem ofertowym,
w tym z tytutu poniesionych przez nich kosztéw przygotowania oferty lub ewentualnych
szkdd, w szczegdlnosci w przypadku odstgpienia przez nich od postepowania lub wyboru
innego Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

10.2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

10.3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

10.4. Zamawiajagcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwien polegajgcych
na powtdrzeniu podobnych dostaw.

10.5. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszego
zapytania ofertowego. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie,
jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptyngt do Zamawiajgcego nie pozniej
niz do konhca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

10.6. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa
w pkt 10.5 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

10.7. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
0 ktérym mowa w pkt 10.5.

10.8. Tres¢ zapytah wraz z wyjasnieniami zostanie udostepniona na stronie internetowej
Zamawiajgcego bez wskazania zrédta zapytania.

10.9. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig ogtoszenia, a trescig udzielonych odpowiedzi,
jako obowigzujgcg nalezy przyjg¢ tre$¢ pisma zawierajgcego pdzniejsze oswiadczenie
Zamawiajgcego.

10.10. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania
ofert zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zapytania ofertowego
Zamawiajgcy niezwtocznie zamieszcza na stronie internetowe;.

10.11. Wybdr najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.

10.12. Po zakonczeniu postgpowania oferenci, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia
zostang zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty. Jezeli Oferent, ktorego oferta
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10.13.

10.14.

10.15.

Zatgczniki:

zostata wybrana, uchyli sie od podpisania umowy, Zamawiajgcy moze wybrac kolejng

oferte najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert bez koniecznosci ponownego

stosowania procedury wyboru.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z Wykonawca, ktéry ztozy

wazng najkorzystniejszg oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet

projektu, ktérym dysponuje Zamawiajgcy. W przypadku, gdy negocjacje w zakresie
wskazanym w zdaniu poprzednim nie przyniosg efektu, Zamawiajgcy zastrzega prawo
podjecia negocjacji z kolejnymi wykonawcami, ktorzy ztozyli najkorzystniejsze oferty.

W przypadku uzyskania przez dwdch lub wiecej wykonawcow takiej samej liczby punktéw

przeprowadzone zostang negocjacje z oferentami i zamoéwienie zostanie udzielone temu,

z ktérym negocjacje beda korzystniejsze.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

10.15.1. dokonania oceny ofert przed badaniem, a nastepnie wezwania tylko Wykonawcy,
ktérego oferta zostata oceniona najwyzej, w celu uzupetnienia brakéw w ofercie
lub ztozenia wyjasnien do tresci oferty. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
oceniona najwyzej, nie spetni warunkéw udziatu w postepowaniu lub uchyla sie
od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wezwie do uzupetnienia brakéw lub ztozenia
wyjasnien oferte Wykonawcy, ktéry ziozyt oferte najwyzej oceniong sposrod
pozostatych ofert;

10.15.2. odwotania postepowania lub jego uniewaznienia w catosci lub czesci bez
podania przyczyny.

»  Zafgcznik nr 1 — Formularz ofertowy,

»  Zafgcznik nr 2 — Formularz cenowy,

e Zafgcznik nr 3 — Oswiadczenie o niezaleganiu wobec ZUS i US,
e Zatgcznik nr 4 — Wzér umowy.

Dyre )
Miejskiego Osrodka Bomocy Spotecznej
w Czestpghowi
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