Ministerstwo Rodziny,
Pracy i Polityki Spolecznej

Eﬂ?gug'zsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
) pPej X . Polska Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwoj

Projekt pn. ,Wsparcie dzieci umieszczonych w pieczy zastepczej w okresie epidemii COVID-19” jest wspotfinansowany ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Czestochowa, dn. 10.09.2020 .

Znak sprawy: S0.261.4.12.2020.MZ

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nazwa zadania:
Zakup urzadzen drukujgcych w ramach projektu pn. ,Wsparcie dzieci umieszczonych w pieczy
zastepczej w okresie epidemii COVID-19”

Zamowienie jest wspotfinansowane z Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj lata 2014-2020 — Dziatanie 2.8 Rozwoj ustug
spotecznych s$wiadczonych w sSrodowisku lokalnym, Pl 9iv: Ulatwianie dostepu
do przystepnych cenowo, trwalych oraz wysokiej jakosci ustug, w tym opieki zdrowotnej
i ustug socjalnych swiadczonych w interesie ogélnym.

W zwigzku z faktem, iz szacunkowa warto$¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 30.000 € netto,
zamowienie prowadzone jest z wylgczeniem stosowania przepiséw ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych.

. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Czestochowie,
ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2, 42-217 Czestochowa, woj. Slgskie, tel. (34) 37 24 200, faks:
(34) 37 24 250.

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czestochowie zaprasza do skifadania ofert
cenowych na zakup fabrycznie nowych urzadzeh drukujgcych, zgodnie z wykazem ilosciowym
okreslonym w formularzu cenowym, stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Przedmiot zamoéwienia musi byé wolny od wad oraz musi posiada¢ odpowiednie atesty,
certyfikaty, Swiadectwa jakos$ci lub inne dokumenty dopuszczajgce do uzytku.

3. Minimalne parametry techniczne przedmiotu zamdwienia zostaty okres$lone w zatgczniku nr 3
do niniejszego zapytania ofertowego.

4. Wszystkie oferowane urzadzenia nalezy jednoznacznie wskaza¢ w ofercie poprzez wpisanie
ich do kolumny ,Informacje o oferowanym produkcie” (zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego) w postaci ich nazwy, producenta oraz jednoznacznych identyfikatoréw, kodoéw
producenta, typu oferowanych produktéw.

5. Dodatkowo w celu potwierdzenia, ze oferowana dostawa (przedmiot zaméwienia wskazany przez
wykonawce w Informacji o oferowanym produkcie (zalgcznik nr 2) odpowiada wymaganiom
okreslonym przez Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest dotagczy¢ do oferty opis urzgdzen
wchodzacych w sklad przedmiotu zamowienia, a w szczegdlnosci dokumentacji technicznej,
specyfikacji technicznej, itp., dla kazdego zaoferowanego urzgdzenia czy oprogramowania,
potwierdzajgcego spetnianie wymagan Zamawiajgcego. Zalgczone dokumenty musza wskazywac
rzeczywiste parametry zaoferowanych urzgdzen.

6. Zamawiajacy wymaga, aby zalgczone do oferty dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, ztozone
zostaty wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

7. W momencie skladania oferty wszystkie elementy przedmiotu zamowienia muszg by¢ dostepne
do dostarczania przez producenta.

8. Urzadzenia i ich komponenty muszg by¢ oznakowane przez producentéw w taki sposob, aby mozliwa
byta identyfikacja zaréwno produktu jak i producenta.

9. Wykonawca wraz z dostawg winien dostarczy¢é komplet standardowej dokumentacii
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dla uzytkownika w formie papierowej lub/i elektroniczne;.

10. Zakres zamowienia obejmuje bezptatng dostawe do siedziby Zamawiajgcego przy ul. Polskiej
Organizacji Wojskowej 2 w Czestochowie.

11. Odbidér dostawy nastgpi na podstawie sporzgdzonego protokotu odbioru, podpisanego bez uwag
przez obie Strony umowy.

12. Wykonawca ponosi ryzyko utraty bgdZz uszkodzenia sprzetu do momentu odbioru dostawy przez
Zamawiajgcego.

lIl. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: dostawa w terminie do 10 dni roboczych od daty zawarcia
umowy.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy nie sg powigzani osobowo
lub kapitatowo z Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggniecia zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegajgce w szczegolnosci
na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akciji,

c) pemieniu funkcji czlonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

€) nie zalegajg z opfaceniem skfadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne wobec Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych oraz nie zalegajg z optaceniem podatkow.

V. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1. Wykonawca przystepujgcy do postepowania jest zobowigzany wniesé wadium w wysokoSci
2 000,00 zt (stownie: dwa tysigce ztotych 00/100 groszy).

2. Wadium winno by¢ wniesione przed uptywem terminu sktadania ofert oraz musi obejmowac caty
okres zwigzania ofertg, ktéry wynosi 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

3. Wadium moze by¢ wniesione w pienigdzu, poreczeniach bankowych Ilub poreczeniach
spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym zZe poreczenie kasy jest zawsze
poreczeniem pienieznym, gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych,
poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agenciji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz.U.2020.299 t.j.).

4. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego,
ti. 54 1030 1104 0000 0000 9323 6004 Bank Handlowy w Warszawie S. A. (City Handlowy),
przy czym nalezy pamietaé, ze wadium jest wniesione nalezycie w dniu i o godzinie obcigzenia
rachunku Zamawiajgcego, a nie w dniu i 0 godzinie dokonania przelewu przez Wykonawce.
Wadium musi wptyngé na rachunek Zamawiajgcego przed terminem sktadania ofert.

5. Wadium wniesione w formie innej niz pieniezna powinno by¢é wystawione na Zamawiajgcego.
Oryginat wadium nalezy ztozy¢ wraz z ofertg w oddzielnej opisanej kopercie.

6. Wykonawca, ktory nie wniést wadium zostanie wykluczony z postepowania, a jego oferta zostanie
uznana za odrzucona.

7. Zwrot wadium reguluje art. 46 ust. 5 ustawy Prawo zamowien publicznych, z zastrzezeniem pkt 8
niniejszego zapytania ofertowego.

8. Zamawiajgcy zwraca wadium w przypadku, jezeli uchylenie sie od zawarcia umowy nastgpi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, wynikajgcych z epidemii COVID-19, co Wykonawca
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bedzie musial wykazaé, przedstawiajgc Zamawiajgcemu rzetelng informacje potwierdzajaca,
ze okolicznosci wskazane w art. 46 ust. 5 Pzp nie wynikajg z przyczyn lezgcych po jego stronie.

VI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania Wykonawcy ztozong ofertg wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Przed uplywem terminu waznosci oferty Zamawiajgcy moze wystgpi¢ o przedtuzenie terminu
zwigzania oferta.

VIl. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE NALEZY DOLACZYC DO OFERTY:
1 | Wypetniony formularz ofertowy — zatgcznik nr 1

Prawidtowo wypetniony formularz cenowy — zatgcznik nr 2

2
3 |Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych — zatgcznik nr 4
4

Oswiadczenie o niezaleganiu wobec ZUS i US — zatgcznik nr 5

5 Opis oferowanych urzgadzen Iub oprogramowania, potwierdzajacy spetnianie wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego w zalgczniku nr 3 (w jezyku polskim)

Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
5 jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, chyba, ze Zamawiajgcy
posiada te dokumenty lub moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych ogdélnodostepnych baz
danych

W przypadku wspdélnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamowienia przez dwoéch lub wiecej
Wykonawcow, dokumenty, o ktérych mowa w poz. 3 — 5, sktada kazdy z nich.

VIIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT:

1. Zainteresowanych prosimy o sktadanie ofert w postaci elektronicznej w formie skanu z widocznym
podpisem (format JPG, PDF), na adres: przetargi@mops.czestochowa.pl, z tytutem wiadomosci:
»,Oferta na urzgdzenia drukujgce”.

2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 17.09.2020 roku o godz. 12:00. Oferty ztozone po tym
terminie nie zostang rozpatrzone.

3. Upowaznienie oséb podpisujgcych oferte musi bezposrednio wynika¢ z dokumentdéw dotgczonych
do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne
petnomocnictwo.

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

1. Wykonawca podaje cene ofertowg brutto w PLN (cyfrowo i stownie), z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.

2. Cene ofertowg nalezy obliczy¢ w oparciu o formularz cenowy (zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego), a nastepnie przenies¢ jg do formularza ofertowego (zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego).

3. Zaoferowana cena powinna obejmowaé wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutu
realizacji zaméwienia i nie moze ulec zmianie.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza przedstawiania ceny ofertowej w kilku wariantach. W przypadku
przedstawienia ceny w taki sposéb oferta zostanie odrzucona.
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X. KRYTERIUM OCENY OFERT: najnizsza cena (cena — 100 %)

Przyznawanie ilosci punktow poszczegdlnym ofertom odbywaé sie bedzie na podstawie
nastepujgcego wzoru:

o
C= —x100

b

gdzie:

C —ilos¢ punktow w kryterium ,cena”
C.— cena najtanszej oferty

Cy,— cena badanej oferty

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw.

XI.

UDZIELANIE INFORMACJI:

Osobg upowazniong do porozumiewania sie z wykonawcami jest Pan Michat Zielinski, tel.: +48/34 37-

24-226 lub kom. 797-327-395, e-mail: mzielinski@mops.czestochowa.pl

Xll. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH (DOT. OSOB FIZYCZNYCH):

Zgodnie z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1), dalej ,RODO’,
informujemy, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych, przetwarzanych w Miejskim Osrodku Pomocy
Spotecznej w Czestochowie, jest Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Czestochowie z siedzibg w Czestochowie przy ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2.
Z administratorem danych mozna sie  skontaktowac poprzez  adres  e-mail:
mops@czestochowa.um.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czestochowie wyznaczyt inspektora ochrony
danych, z ktorym moze sie Pani/Pan skontaktowa¢é poprzez adres e-mail:
dwronski@mops.czestochowa.pl. Z inspektorem danych osobowych mozna sie kontaktowaé
we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w Miejskim
Osrodku Pomocy Spotecznej w Czestochowie.

Pani/Pana dane osobowe (wykonawcy/zleceniobiorcy) bedg przetwarzane w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, ktdérego przedmiotem jest zakup
urzagdzen drukujgcych w ramach projektu pn. ,Wsparcie dzieci umieszczonych w pieczy
zastepczej w okresie epidemii COVID-19”, a w przypadku wyboru ztozonej przez Panig/Pana
oferty jako najkorzystniejszej, takze w celu realizacji umowy cywilnoprawnej. Podstawg prawng
przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. Bi C RODO.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji
publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (Dz.U.2018.1330 t.j. z p6zn. zm.).

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego. W przypadku wyboru ztozonej przez
Panig/Pana oferty jako najkorzystniejszej, Pani/Pana dane bedg przechowywane w celach
archiwalnych, przez okres 10 lat liczac od nastepnego roku po zakonczeniu umowy, zgodnie
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obowigzujgcym w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Czestochowie Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt.

6) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem ztozenia oferty w niniejszym postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.
Konsekwencjg niepodania danych bedzie pozostawienie ztozonej przez Panig/Pana oferty
bez rozpatrzenia.

7) Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo Zzgdania
ich sprostowania, ich usuniecia po uptywie wskazanych okreséw lub ograniczenia
ich przetwarzania.

8) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, na przetwarzanie danych, ktére sg niezgodne z przepisami
prawa (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22 531
03 00).

Xlll. POZOSTALE POSTANOWIENIA | INFORMACJE:

1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty. Oferenci

nie sg uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami pienieznymi i niepienieznymi

wobec Zamawiajacego w zwigzku z niniejszym zapytaniem ofertowym, w tym 2z tytulu
poniesionych przez nich kosztéw przygotowania oferty lub ewentualnych szkéd, w szczegdlnosci

w przypadku odstgpienia przez nich od postepowania lub wyboru innego Wykonawcy przez

Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien polegajgcych na powtérzeniu

podobnych dostaw.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert

zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zapytania ofertowego Zamawiajgcy

niezwtocznie zamieszcza na stronie internetowe;.

Wybdr najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawcze;j.

Po zakonczeniu postepowania oferenci, ktoérzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia zostang

zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty. Jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana,

uchyli sie od podpisania umowy, Zamawiajacy moze wybrac¢ kolejng oferte najkorzystniejszg
sposrod ztozonych ofert bez koniecznosci ponownego stosowania procedury wyboru.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z Wykonawcg, ktéry ztozy wazng
najkorzystniejszg oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, kidrym
dysponuje Zamawiajgcy. W przypadku, gdy negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu
poprzednim nie przyniosg efektu, Zamawiajgcy zastrzega prawo podjecia negocjacji z kolejnymi
wykonawcami, ktorzy ztozyli najkorzystniejsze oferty.

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

1) dokonania oceny ofert przed badaniem, a nastepnie wezwania tylko Wykonawcy, ktdérego
oferta zostata oceniona najwyzej, w celu uzupetnienia brakéw w ofercie lub ztozenia wyjasnien
do tresci oferty. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona najwyzej, nie spetni
warunkow udziatu w postepowaniu lub uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wezwie
do uzupetnienia brakéw lub ztoZzenia wyjasnien oferte Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte najwyzej
oceniong sposréd pozostatych ofert;

2) odwotania postepowania lub jego uniewaznienia w catosci lub czesci bez podania przyczyny.

Pobn

No
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Ministerstwo Rodziny,
> Pracy i Polityki Spotecznej

ot

Ellj.l?gueszsekle Rzeczpospolita Unia Europejska b *a
Pe) Polska Europejski Fundusz Spoteczny . >

Wiedza Edukacja Rozwdj *px

Projekt pn. ,Wsparcie dzieci umieszczonych w pieczy zastepczej w okresie epidemii COVID-19” jest wspotfinansowany
ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

\Wykaz zatgcznikow:
e Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy,
* Zatgcznik nr 2 — Formularz cenowy,
*  Zatgcznik nr 3 — Minimalne parametry techniczne,
e Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych,
» Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie o niezaleganiu wobec ZUS i US
»  Zalgcznik nr 6 — Wzor umowy.
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