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3.

4,

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2, 42-217 Cze¢stochowa
Ogtasza nabér na wolne stanowiska pracy
w
Sekcji Ustug Srodowiskowych

podinspektor
(nazwa stanowiska pracy)

Wymagania konieczne:

obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie minimum $rednie,

minimum roczny staz pracy w jednostkach pomocy spotecznej,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralno$¢ sgdowa za przestepstwo popetnione umysinie,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na danym stanowisku.

Wymagania pozadane (dodatkowe):

1)

2)
3)

4)

znajomos¢ obowigzujgcych przepiséw wynikajgcych z: Ustawy o pomocy spotecznej, Ustawy
Kodeksu postepowania administracyjnego,

umiejetnosé¢ obstugi programdéw komputerowych,

umiejetnosé pracy w zespole, sumienno$¢, komunikatywnos¢, dobra organizacja czasu pracy,
umiejetnos¢ ustalania priorytetéw, terminowos¢ w realizaciji zadan,

samodzielnos¢, odpowiedzialnosé, kultura osobista, empatia.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Przygotowanie i analiza dokumentacji pod wzgledem formalno - prawnym w celu wydania decy-
zji administracyjnych dotyczgcych udzielenia pomocy w formie doméw pomocy spoteczne;.
Nadzor merytoryczny nad realizacjg zadan zleconych przez Gmine Miasto Czestochowa na pod-
stawie zawartych umow w zakresie dotyczgcym doméw pomocy spoteczne;.

Stata wspoétpraca i wymiana informacji z organizacjami pozarzgdowymi, zwigzkami wyznaniowy-
mi, kosciotem katolickim w zakresie realizowanych zadan z zakresu pomocy spotecznej.
Przygotowywanie dokumentacji niezbednej w celu zlecania zadan przez Gmine Miasto
Czestochowa z zakresu prowadzenia domoéw pomocy spoteczne;j.

Przygotowywanie projektéw zarzgdzen, ogtoszen, i umow dotyczgcych przekazywanych zadan
z zakresu pomocy spoteczne;.

Przygotowywanie niezbednych porozumien dotyczacych wspétpracy Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej z organizacjami pozarzadowymi, kosciotem katolickim, zwigzkami wyzna-
niowymi realizujgcymi zadania z zakresu pomocy spoteczne;j.

Biezgca analiza stopnia wykorzystania miejsc w domach pomocy spotecznej.

Sporzadzanie sprawozdan, raportéw i informacji w zakresie wykonywanych zadan przez Sekcje
Ustug Srodowiskowych.

Scista wspétpraca z komérkami MOPS w zakresie realizowanych zadan.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1)
2)
3)

4)
o)

6)

7)

zyciorys (CV),

list motywacyijny,

kserokopia dokumentu poswiadczajgcego wyksztatcenie (Swiadectwo lub dyplom o odbytym
ksztatceniu),

kwestionariusz osobowy (wz6r do pobrania na stronie mops.bip.czestochowa.pl),

odwiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe, o korzystaniu z petni
praw publicznych, oraz o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych (wzér do pobrania
na stronie mops.bip.czestochowa.pl),

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy (wzér do pobrania na stronie mops.bip.czestochowa.pl),

oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na prace na danym stanowisku (wzoér do pobrania
na stronie mops.bip.czestochowa.pl).



5.

7.

Warunki pracy na stanowisku:

Praca na ww. stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych i szkodliwych warunkéw
pracy. Nie istniejg bariery architektoniczne utrudniajgce wykonywanie pracy i dostepnosé
do budynku, do pomieszczen biurowych i do pomieszczen sanitarnych.

Wskaznik zatrudnienia o0sob niepelnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepisow
0 rehabilitacji zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych w miesigcu
poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wynosi 6 %.

Informacje dodatkowe:
wymiar etatu — peny,

czas pracy — zgodny z obowigzujgcym czasem pracy w Osrodku.

Wymagane dokumenty nalezy skfada¢ w zaklejonej kopercie w Kancelarii Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej, 42-217 Czestochowa, ul. POW 2, z dopiskiem ,Oferta pracy — podinspektor w SUS”
w terminie do dnia 21.08.2020 r., do godz 12:00

Dokumenty, ktére wpltyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane (decyduje data
wptywu dokumentow do MOPS).

Kandydaci zakwalifikowani zostang poinformowani o terminie konkursu. Dodatkowe informacje mozna
uzyskac pod numerem telefonu: 34 372 42 05/06.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana pod adresem: mops.bip.czestochowa.pl oraz na tablicy
informacyjnej MOPS przy ul. POW 2 w Czestochowie.



	podinspektor

