WYKAZ KONT KSIEGI

POZABILANSOWYCH

Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 88.2020
Dyrektora MOPS

z dnia 06.07.2020 r.

i ZAKEADOWY PLAN KONT
MIEJSKIEGO O SRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W CZ ESTOCHOWIE

, 5 1.
GLOWNEJ |

KONT KSIAG POMOCNICZYCH ORAZ KONT

Symbol konta bilansowego
Syntetycznego Analitycznego Nazwa konta
grupa rodzaj
Zespot 0 — Majatek trwaty
011 Srodki trwate
000 dalszy podziat na poszczegdlne Grunty
sktadniki majatku ujeto wg numerow
inwentarzowych w programie do
ewidencji ilosciowo-wartosciowej WF-
bEST”
001 Budynki i lokale
002 Obiekty inzynierii ladowej i wodnej
003 Kotly i maszyny energetyczne
004 Maszyny, urzgdzenia i aparaty ogélnego
zastosowania
005 Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty
006 Urzadzenia techniczne
007 Srodki transportu
008 Narzedzia, przyrzady, ruchomosci
i wyposazenie
013 Pozostate srodki trwate
002 dalszy podziat na poszczegdlne Obiekty inzynierii ladowej i wodnej
sktadniki majatku ujeto wg numerow
inwentarzowych w programie do
ewidencji ilosciowo-wartosciowej WF-
bEST”
003 Kotly i maszyny energetyczne
004 Maszyn, urzadzenia i aparaty ogélnego
zastosowania
005 Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty
006 Urzadzenia techniczne
008 Narzedzja, przyrzady, ruchomosci i
wyposazenie
020 Wartoséci niematerialne i prawne
1 dalszy podziat na poszczegéine Wartosci umarzane stopniowo
sktadniki majgtku ujeto wg numeréw
inwentarzowych w programie do
ewidencji ilosciowo-wartosciowej WF-
bEST”
dalszy podziat na poszczegoélne
skfadniki majgtku ujeto wg numeréw
2 inwentarzowych w programie do Wartosci umarzane jednorazowo
ewidencji ilosciowo-wartosciowej
WF-bEST”
071 Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci
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Symbol konta bilansowego
Syntetycznego Analitycznego Nazwa konta
grupa rodzaj
niematerialnych i prawnych
1 Umorzenie srodkow trwatych
001 Budynki i lokale
002 Obiekty inzynierii lgdowej i wodnej
003 Kotly i maszyny energetyczne
004 Maszyny, urzadzenia i aparaty ogéinego
zastosowania
005 Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty
006 Urzadzenia techniczne
007 Srodki transportu
008 Narzedzia, przyrzady, ruchomosci
i wyposazenie
2 Umorzenie wartosci niematerialnych i
prawnych
Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych,
072 wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych
1 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych
002 Obiekty inzynierii lgdowej i wodnej
003 Kotly i maszyny energetyczne
004 Maszyn, urzadzenia i aparaty og6lnego
zastosowania
005 Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty
006 Urzadzenia techniczne
008 Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i
wyposazenie
2 Umorzenie pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych
080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
1 Srodki budzetowe
Koszty zakupu i montazu nowych srodkéw
1-01
trwatych
Dalszy podziat wg poszczegdélnych
"""""" zadar inwestycyjnych
1-02 Ulepszenia w obcych srodkach trwatych
Dalszy podziat wg poszczegdélnych
"""""" zadar inwestycyjnych
Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki
bankowe
101 Kasa
ewidencja analityczna prowadzona w
1 formie raportéw kasowych do Kasa dziatalnosci podstawowej
rachunkéw bankowych
2 ewidencja analityczna prowadzona w | Kasa dziatalnosci ZFSS
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Symbol konta bilansowego

Syntetycznego Analitycznego Nazwa konta

grupa rodzaj

formie raportow kasowych do
rachunku bankowego ZFSS

130 Rachunek biezacy jednostki

Ewidencja szczeg6towa prowadzona
jest w szczegétowosci planu
finansowego, dla kazdego rodzaju

1 zadania, jednostki wewnetrznej, wg Rachunek wydatkow
klasyfikacji budzetowej oraz innych
tytutdbw obcigzen i uznan rachunku

11 Rachunek podstawowy

1-1-01 Srodki i wydatki roku biezgcego

Dalszy podziat wg srodkéw gminy,

dotacji i dofinansowan Srodki otrzymane

Ewidencja szczegétowa prowadzona
jest w szczego6towosci planu
1-1-01-2 |finansowego, dla kazdego rodzaju Wydatki
zadania, jednostki wewnetrznej, wg
klasyfikacji budzetowej

1-1-02 Srodki z ubiegtego roku

1-1-03 Mylne uznania i obcigzenia rachunku
1-1-04 Rozliczenia srodkow

1-1-04-1 Konsolidacja srodkéw

1-1-04-2 Zwrot wydatkow roku biezgcego
1-1-04-3 Odsetki na rachunkach bankowych

........... Inne rozliczenia $rodkéw wg tytutdw

Ewidencja szczeg6towa prowadzona
jest w szczegotowosci planu
finansowego, dla kazdego rodzaju

2 o X . Rachunek dochodéw
zadania, jednostki wewnetrznej, wg
klasyfikacji budzetowej oraz innych
tytutdw obcigzen i uznan rachunku
2-1 Rachunek podstawowy
Ewidencja szczeg6towa prowadzona
jest wg sprawozdan RB27S i
RB27ZZ w szczegétowosci planu .
2-1-01 finansowego, dla kazdego rodzaju Dochody roku biezacego
zadania, jednostki wewnetrznej, wg
klasyfikacji budzetowej
2-1-01-1 Dochody wtasne RB27S
2-1-01-2 Dochody Skarbu Panstwa RB272Z
2-1-02 Dochody roku ubiegtego
2-1-03 Mylne uznania i obcigzenia rachunku
2-1-04 Wptywy do wyjasnienia
2-1-05 Rozliczenia srodkéw
2-1-05-1 VAT
2-1-05-2 Koszty egzekucyjne, optaty pocztowe
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Symbol konta bilansowego

Syntetycznego Analitycznego Nazwa konta
grupa rodzaj
.............. Inne rozliczenia na rachunku
Rachunki srodkéw funduszy specjalnego
135 . -
przeznaczenia - ZFSS
136 1 z dalszg analitykg wg tytutow Rachunek panstwowych funduszy celowych
1- Inne obcigzenia i uznania rachunku
"""" wg rodzaju
139 Inne rachunki bankowe
1 z dalszg analitykg wg tytutow Rachur!ek depozytowy - wqdla, .
zabezpieczenie wykonywania uméw
1-1 Wadia
z dalszg analitykg wg tytutéw zadan
2 realizowanych w ramach programéw | Rachunek Aktywny Samorzad 1
celowych
z dalszg analitykg wg tytutéw zadan
3 realizowanych w ramach programéw | Rachunek Aktywny Samorzad 2
celowych
Inne obcigzenia i uznania rachunku
.............. wg rodzaju
140 Krétkoterminowe aktywa finansowe
1 Czeki obce w walucie obcej
141 Srodki pieniezne w drodze
1 Srodki pieniezne migedzy bankiem a kasa
2 Srodki pienigzne w drodze miedzy rachunkami
bankowymi
3 Realizacja czekéw obcych
Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Ewidencja szczeg6towa prowadzona
jest w szczegbtowosci , dla kazdego
1 rodzaju zadania, jednostki Rozrachunki z dziatalnosci podstawowe;j
wewnetrznej, wg poszczegolnych
kontrahentow
Ewidencja szczegétowa prowadzona .
2 jest wwg poszczegoélnych Rozrachunki z ZFSS
kontrahentow
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
Ewidencje analityczng prowadzi sie
w podziale na dochody budzetu
parnstwa, dochody gminy wg
poszczegolnych dtuznikéw, tytutdow
ktérych dochody dotycza.
1 Dochody roku biezgcego
5 Dochody przypadajgce na nastepny rok

budzetowy
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Symbol konta bilansowego

Syntetycznego Analitycznego Nazwa konta
grupa rodzaj
3 Dochody przypadajgce na przyszie okresy
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
Ewidencje analityczng prowadzi sie
w podziale na dochody budzetu
1 panstwa, dochody gminy wg Dochody roku biezgcego
poszczegdinych dtuznikow, tytutéw
ktérych dochody dotycza.
- Dochody wtasne sprawozdanie Rb-27S
1-2 Dochody Skarbu Panstwa sprawozdanie
RB272Z
Ewidencje analityczng prowadzi sie
w podziale na dochody budzetu
2 panstwa, dochody gminy wg Dochody z ubiegtego roku
poszczegdinych dtuznikow, tytutéw
ktérych dochody dotycza.
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
1 Srodki otrzymane w roku biezgcym
2 Srodki z roku ubiegtego
3 Srodki otrzymane na programy, projekty
Ewidencje analityczng prowadzi sie
wedtug poszczegoélnych instytucji
oraz tytutéw rozliczen z budzetami
225 (_np. podatek dochodowy od 0s6b Rozrachunki z budzetami
fizycznych, podatek od
nieruchomosci, optata za trwaly
zarzagd) oraz podziatek klasyfikacji
budzetowej
1 | Urzad Skarbowy w Czestochowie
1-1 Podatek dochodowy od 0s6b fizycznych
1-1-01 Umowy o prace
1-1-02 Umowy zlecenia
1-1-03 Umowy o dzieto
1-1-04 Ryczalt samochodowy
1-1-05 Swiadczenia ZFSS
2 Gmina Miasto Czestochowa
2-1 Podatki i optaty gminne
2-1-1 Dalszy podziat wg nieruchomosci Podatek od nieruchomosci
2-1-2 Dalszy podziat wg nieruchomosci Optata roczna z tyt. trwatego zarzadu
2-1-3 Dalszy podziat wg nieruchomosci Optata 2a go_spodarowanle odpadami
komunalnymi
2-2 Podatek VAT
201 Rozrachunki z tyt. VAT naleznego w danym
miesigcu
202 VAT naliczony i jego rozliczenie w danym

miesigcu
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Symbol konta bilansowego

Syntetycznego Analitycznego Nazwa konta
grupa rodzaj
VAT naliczony podlegajgcy odliczeniu w
2-2-2-1 .
calosci
VAT naliczony podlegajgcy czesciowemu
2-2-2-2 ; ;
odliczeniu
2-2-3 Rozrachunki z Gming z tyt. VAT
204 VAT nalezny do rozliczenia w nastepnym
miesigcu
205 VAT naliczony do rozliczenia w nastepnym
miesigcu
Ewidencje analityczng prowadzi sie
wedtug poszczegoélnych instytucji i
tytutdw rozrachunkow ( z tytutu
229 wynagrodzen, z tytutu umow zlecen, |Pozostate rozrachunki publicznoprawne
z tytutu wyptaconych $wiadczer )
oraz klasyfikacji budzetowej
wydatkéw
1 Rozrachunki z ZUS
1-1 Skitadki od wynagrodzen
Dalszy podziat wg sktadek od
1-1-1 pracoyvmka! pracodawc_y : tY.tuJ‘OW Sktadki na ubezpieczenia spoteczne
ubezpieczen oraz klasyfikacji
budzetowej
1-1-2 Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne
1-1-3 Sktadki na Fundusz Pracy
Dalszy podziat wg rodzajow
1-2 SW|ad(_:zen pc_)dlegajqcyc_h - Sktadki od $wiadczeniobiorcow
ubezpieczeniom i klasyfikaciji
budzetowej
1-2-1 Sktadki na ubezp. emerytalne i rentowe
1-2-2 Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne
Dalszy podziat wg tytutdw korekt oraz | Rozliczenia z ZUS z tytutu korekt deklaracji z
1-3 A . X :
klasyfikacji budzetowej lat ubiegtych
Ewidencje analityczng prowadzi sie
wedtug pracownikow jednostki i
innych osab fizycznych, wobec
ktorych zostaty naliczone
wynagrodzenia lub $wiadczenia
rzeczowe zaliczane zgodnie z
231 odrebnymi przepisami do Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
wynagrodzen na kartach
wynagrodzen i przychodéw w
rozbiciu na wynagrodzenia z tytutu
uméw o prace, umow zlecen, umow
0 dzieto oraz z podziatem wg
klasyfikacji budzetowej wydatkow
1 Rozrachunki z tytutu umowy o prace
2 Rozrachunki z tytutu umowy zlecenia
3 Rozrachunki z tytutu umowy o dzieto
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
Ewidencje analityczng do ewidencji
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Symbol konta bilansowego
Syntetycznego Analitycznego Nazwa konta
grupa rodzaj
roszczen, naleznosci, zobowigzan z
innych tytutéw niz wynagrodzenia
prowadzi sie imiennie wedtug
poszczegolnych pracownikéw oraz
wedtug tytutéw rozrachunkow i
podziatek klasyfikacji budzetowej
1 Dziatalno$¢ podstawowa
2 Dziatalno$¢ ZFSS
Ewidencje analityczng prowadzi sie
wedtug tytutéw poszczegdlnych
240 rozrachunkdw, roszczen i rozliczert | Pozostate rozrachunki
oraz jednostek i oséb, ktérych
dotyczg:
01 Rozrachunki z wynagrodzenh
02 Rozrachunki z wyptaconych swiadczen
03 Pozostate rozrachunki z wydatkéw
04 Rozliczenia niedoboréw, szkdd i nadwyzek
05 Roszczenia sporne
06 Rozrachunki z tytutu dochodéw
07 Konsolidacja $rodkéw
08 Rozrachunki z tytutu wadiéw
09 Rozksiegowanie potrgcen z list $wiadczen
10 Rozliczanie VAT pomiedzy rachunkami
bankowymi
Z dalszg analitykg wg tytutéw zadan
50 realizowanych w ramach programéw | Aktywny Samorzad 1
celowych
Z dalszg analitykg wg tytutéw zadan
51 realizowanych w ramach programéw | Aktywny Samorzad 2
celowych
....... Inne rozrachunki wg tytutow
Ewidencje analityczng do konta
prowadzi sie wg oséb dokonujgcych
245 wptat kwot niewyjasnionych Wptywy do wyjasnienia
naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych i innych tytutow
1 Rachunek dochodéw
Ewidencje analityczng do konta
prowadzi sie w podziale na dochody
budzetu panstwa i dochody gminy wg
290 rodzajéw dziatalnosci, tytutow Odpisy aktualizujgce naleznosci
naleznosci, poszczegdinych
dtuznikéw oraz klasyfikaciji
budzetowej
1 BO i utworzenie odpisu aktualizujgcego
2 Rozwigzanie odpisu aktualizujgcego
3 Wykorzystanie odpisu aktualizujgcego
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Symbol konta bilansowego

Syntetycznego Analitycznego Nazwa konta

grupa rodzaj

Zespot 3 — Materialy i towary

Ewidencje analityczng prowadzi sie
w spos6b umoZliwiajgcy ustalenie i
300 rozliczenie poszczego6lnych tytutdw | Rozliczenie zakupu
wg kontrahentow i podziatek
klasyfikacji budzetowej

1 Wartos$¢ dostaw i ustug niefakturowanych
2 Warto$¢ materiatdéw i towaréw w drodze
3 Rozliczenie VAT naliczonego w fakturach

Rozliczenie zakupu i wydania bonow
wartosciowych z ZFSS

Rozliczenie zakupu i wydania paczek
Swiadczeniobiorcom

Ewidencje analityczng prowadzi sie
w sposOb umozliwiajgcy ustalenie i
310 rozliczenie poszczeg6lnych rodzajéw | Materiaty
materiatdw oraz miejsc ich
wystepowania

1 Magazyn zywnosciowy
2 Materiaty nie zuzyte do konca roku
Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajéw i ich
rozliczenie
400 Amortyzacja
1 Amortyzacja srodkow trwatych
> Amortyzacja wartosci niematerialnych i
prawnych
Ewidencje analityczng prowadzi sie
odrebnie dla kazdego planu
401 finansowego jednostki wedtug Zuzycie materiatow i energii
klasyfikacji budzetowej oraz rodzajéw
kosztow.
Ewidencje analityczng prowadzi sie
odrebnie dla kazdego planu
402 finansowego jednostki wedtug Ustugi obce
klasyfikacji budzetowej oraz rodzajow
kosztow.
Ewidencje analityczng prowadzi sie
odrebnie dla kazdego planu
403 finansowego jednostki wedtug Podatki i optaty
klasyfikacji budzetowej oraz rodzajéw
kosztow.
Ewidencje analityczng prowadzi sie
odrebnie dla kazdego planu
404 finansowego jednostki wedtug Wynagrodzenia
klasyfikacji budzetowej oraz rodzajow
kosztow.
Ewidencje analityczng prowadzi sie
odrebnie dla kazdego planu
405 finansowego jednostki wedtug Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
klasyfikacji budzetowej oraz rodzajéw
kosztow.

ZALACZNIK NR 1 DO ZARZADZENIA NR 88.2020 DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W CZESTOCHOWIE z dnia 06.07.2020 r.
Strona 8 z 40




Symbol konta bilansowego

Syntetycznego

Analitycznego

grupa rodzaj

Nazwa konta

409

410

411

490

640

720

750

Ewidencje analityczng prowadzi sie
odrebnie dla kazdego planu
finansowego jednostki wedtug
klasyfikacji budzetowej oraz rodzajow
kosztow.

Ewidencje analityczng prowadzi sie
odrebnie dla kazdego planu
finansowego jednostki wedtug
klasyfikacji budzetowej oraz rodzajéw
kosztow.

Ewidencje analityczng prowadzi sie
odrebnie dla kazdego planu
finansowego jednostki wedtug
klasyfikacji budzetowej oraz rodzajow
kosztow.

Ewidencja kosztow przysztych
okresOw oraz rezerw przysziych
okresow

Ewidencje analityczng prowadzi sie
odrebnie dla kazdego planu
finansowego jednostki wedtug
klasyfikacji budzetowej.

Ewidencje analityczng prowadzi sie
odrebnie dla kazdego planu
finansowego jednostki wedtug
klasyfikacji budzetowej.

Ewidencje analityczng prowadzi sie
w podziale na dochody budzetu
panstwa i dochody gminy, zadan,
rodzajéw przychodéw oraz
klasyfikacji budzetowej

Ewidencje analityczng prowadzi sie
w podziale na dochody budzetu
panstwa i dochody gminy, oraz
rozdziatow klasyfikacji budzetowej

Pozostate koszty rodzajowe

Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Pozostate obcigzenia

Rozliczenie kosztow
Koszty przysztych okresow (RMC)

Prawdopodobne zobowigzania przypadajgce
na dany okres sprawozdawczy (RMB)
Zespot 6 - Produkty

Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw

Koszty przysztych okreséw (RMC)

Prawdopodobne zobowigzania przypadajace
na dany okres sprawozdawczy (RMB)

Zespot 7 — Przychody, dochody, koszty

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Dochody wtasne

Dochody Skarbu Panstwa

Przychody finansowe

Odsetki

Réznice z zaokraglen tytutéw wykonawczych -
odsetki

Rozwigzanie odpisu aktualizujgcego z tyt.
sptaty
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Symbol konta bilansowego

klasyfikacji budzetowej

Syntetycznego Analitycznego Nazwa konta
grupa rodzaj
Ewidencje analityczng prowadzi sie
751 w po}dznale na dochody i V\_/ydatk| wg Koszty finansowe
tytutdbw kosztéw operacji finansowych
oraz klasyfikacji budzetowej
1 Odsetki zwigzane z dochodami
2 Odsetki zwigzane z wydatkami
Ewidencje analityczng prowadzi sie
wedtug rodzajéw pozostatej
dziatalnosci niezwigzanej
bezposrednio z podstawowg .
760 dziatalnoscig jednostki oraz Pozostate przychody operacyjne
klasyfikacjg budzetowg i tytutéw
zaliczanych do pozostatych
przychodéw operacyjnych.
1 Aktywa trwate i obrotowe
2 Zwigzane z dochodami
3 Zwigzane z wydatkami
Ewidencje analityczng prowadzi sie
wedtug rodzajow pozostatej
dziatalnosci niezwigzanej
bezposrednio z podstawowg .
761 dziatalnoscig jednostki oraz Pozostate koszty operacyjne
klasyfikacjg budzetowg i tytutéw
zaliczanych do pozostatych kosztow
operacyjnych.
1 Aktywa trwate i obrotowe
2 Zwigzane z dochodami
3 Zwigzane z wydatkami
Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik
finansowy
Ewidencje analityczng prowadzi sie
800 w podziale na tytuty zmniejszen i Fundusz jednostki
zwiekszen funduszu:
1 Fundusz obrotowy
2 Fundusz $rodkow trwatych
3 Fundusz wartosci niematerialnych i prawnych
4 Fundusz inwestycyjny
5 Grunty
Ewidencia szczeadlowa w Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu
810 ) 9 9 $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu

na inwestycje
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Symbol konta bilansowego

jednostkami

Syntetycznego Analitycznego Nazwa konta
grupa rodzaj
1 Srodki z budzetu na inwestycje
Ewidencje analityczng prowadzi sie
w podziale na rezerwy - ich
840 utworzenie i zmiany, rozliczenia Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe
miedzyokresowe przychodow wg przychodéw
okresow , ktérych dotyczg oraz
klasyfikacji budzetowej
1 Rezerwy
11 BO i utworzenie rezerwy
1-2 Rozwigzanie rezerwy
1-3 Wykorzystanie rezerwy
2 Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
21 Przychody przypadajgce na nastepny rok
budzetowy
22 Przychody przysztych okreséw
Ewidencje analityczng prowadzi sie
odrebnie dla zmniejszen i zwiekszen A i .
851 funduszu oraz odrebnie dla kosztow i Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
przychodéw
1 Zwiekszenia funduszu
2 Zmniejszenia funduszu
Ewidencje analityczng prowadzi sie
odrebnie dla zmniejszen i zwiekszen
853 funduszu oraz odrebnie dla kosztéw i Fundusze celowe
przychodéw
1 Zwiekszenia funduszu
2 Zmniejszenia funduszu
860 Wynik finansowy
Symbol konta pozabilansowego
Syntetycznego Analitycznego Nazwa konta
grupa rodzaj
090 Srodki trwate w likwidacji
1 Dalszy podziat wg grupy Srodki trwate
rodzajowej $rodkow trwatych
2 Dalsz_y p0(_jz’|a+ Wg grupy Pozostate Srodki trwate
rodzajowej $rodkow trwatych
091 Srodki trwate obce uzytkowane nieodptatnie
Dalszy podziat wg umoéw
1 zawartych z poszczegélnymi
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Symbol konta pozabilansowego
Syntetycznego Analitycznego Nazwa konta
grupa rodzaj
092 Wiasne $rodki trwate oddane w uzytkowanie
nieodptatne innym jednostkom
Dalszy podziat wg uméw
1 zawartych z poszczegdlnymi
jednostkami
Kwartalny stan zobowigzan
203
wymagalnych
Ewidencja szczego6towa wg
1 zobowigzan wymagalnych Zobowigzania gminy
zgodna z danymi w
sprawozdaniu Rb Z
Ewidencja szczego6towa wg
2 zobowigzan wymagalnych Zobowigzania Skarbu Paristwa
zgodna z danymi w
sprawozdaniu Rb ZN
Kwartalny stan naleznosci
204 ;
wymagalnych/niewymagalnych
Ewidencja szczeg6towa wg
naleznosci wymagalnych i
1 pozostalych naleznosci oraz |Naleznosci oraz wybrane aktywa finansowe
wybranych aktywéw gminy
finansowych zgodna z danymi
w sprawozdaniu Rb N
Ewidencja szczego6towa wg
naleznosci wymagalnych i
5 pozostatych naleznosci oraz |Naleznosci oraz wybrane aktywa finansowe
wybranych aktywéw Skarbu Paristwa
finansowych zgodna z danymi
w sprawozdaniu Rb ZN
391 _EW|denc1a szczegobtowa wg Zapasy obce
jednostek
Ewidencja szczego6towa wg
projektow oraz
908 posgczegolnych zadap Podatek VAT w projektach unijnych
realizowanych zgodnie ze
szczegoOtowym budzetem
projektu
Ewidencja szczego6towa wg
projektow oraz
960 poszczeg6lnych zadan Wkiad witasny niepieniezny w projektach
realizowanych zgodnie ze unijnych
szczeg6towym budzetem
projektu
Ewidencja szczego6towa wg . . R . .
976 tytutéw rozliczers Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
Ewidencja szczego6towa wg Warto$¢ umow i zadan, ktorych realizacja
977 o ; ) .
klasyfikacji budzetowej wykracza poza rok budzetowy
Ewidencja szczego6towa wg ) . .
980 Klasyfikacji budzetowe; Plan finansowy wydatkéw budzetowych
Ewidencja szczego6towa wg Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku
998 Lo . - .
klasyfikacji budZetowej biezacego
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Symbol konta pozabilansowego

Syntetycznego Analitycznego Nazwa konta

grupa rodzaj

Ewidencja szczego6towa wg

Ewidencja szczeg6towa wg Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych
999 o ; ;
klasyfikacji budZetowej przysztych lat
§2.

ZASADY KLASYFIKACJI ZDARZE N GOSPODARCZYCH NA KONTACH KSIEGI GLQWNEJ
| KONTACH KSIAG POMOCNICZYCH ORAZ ICH POWIAZANIA Z KONTAMI KSI EGI GLOWNEJ
ORAZ KONTACH POZABILANSOWYCH

1. Zasady klasyfikacji zdarze nh gospodarczych - konta bilansowe:

Konto 011, Srodki trwate”

Na koncie ewidencjonuje sie stan oraz zwigekszenia i zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow

trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cig jednostki, zgodnie z tre$cig ekonomiczng konta.

Do srodkéw trwatych zalicza sie:

- nieruchomosci — w tym grunty, budowle i budynki, a takze bedgce odrebng wiasnoscig lokale,

— maszyny, urzgdzenia, $rodki transportu, wyposazenie,

—  ulepszenia w obcych srodkach trwatych.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegolnosci:

- przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzgcych z zakupu gotowych $rodkow
trwalych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajgcych wartos¢ poczatkowg srodkéw
trwatych wiasnych lub obcych,

—  przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych,

- nieodptatne przyjecie srodkdw trwatych z tytutu darowizny lub spadku oraz otrzymanych w trwaty
zarzad lub w nieodptatne uzywanie,

- zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizaciji
ich wyceny.

Na stronie Ma ujmuje sie:

- wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

- ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

— zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Do konta 011 prowadzona jest ewidencja szczegdtowa umozliwiajgca:

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczego6lnych obiektéw srodkdw trwatych,

- ustalenie 0s6b lub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,

— nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzaciji.

Konto moze wykazywaé¢ saldo strony Wn, ktére oznacza stan s$rodkéw trwatych w wartosci

poczatkowej.

Konto 013 ,Pozostate srodki trwate”

Konto zgodnie z tre$cig ekonomiczng, stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych, ktére podlegaja ewidencji iloSciowo-wartosciowej,
wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, a ktére sg umarzane lub amortyzowane
w petnej wartosci w momencie wydania do uzywania. W MOPS prowadzi sie ewidencje ilosciowo-
wartosciowg dla pozostatych srodkéw trwatych o wartosci poczatkowej w dniu przyjecia do uzywania
od 150,00 zt do 10 000,00 zt.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegolnosci:

—  przyjecie do uzywania pozostatych srodkéw trwatych,

- ujawnione nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu,

- nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkéw trwatych.

Na stronie Ma ujmuje sie:
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— rozchéd pozostatych s$rodkéw trwatych w uzywaniu z tytutu likwidacji na skutek zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania,

— rozchéd pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu w zwigzku z wytgczeniem ich z ewidencji
ilo$ciowo-wartos$ciowej,

- ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczgtkowej

srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajdujg sie srodki trwate lub komérek

organizacyjnych, w ktérych znajduja sie srodki trwate.

Konta moga wykazywa¢ saldo strony Wn, ktére wyraza warto$¢ pozostatych srodkéw trwatych

znajdujgcych sie w uzywaniu w wartosci poczgtkowe;.

Konto 020 ,Warto $ci niematerialne i prawne”

Konto, zgodnie z treScig ekonomiczng, stuzy do ewidencji stanu oraz zwigekszen i zmniejszen wartosci

niematerialnych i prawnych w podziale na warto$ci niematerialne umarzane jednorazowo, o0 wartosci

poczatkowej w dniu przyjecia do uzywania nizszej lub réwnej 10 000,00 zt i umarzane stopniowo,

o wartosci poczatkowej w dniu przyjecia do uzywania wyzszej niz 10 000,00 zt.

Na koncie 020 wystepujg w szczegolnosci nabywane do gospodarczego wykorzystania licencje

na programy komputerowe (oprogramowanie uzytkowe) oraz autorskie prawa majgtkowe i prawa

pokrewne.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegolnosci:

—  zakup wartosci niematerialnych i prawnych,

- otrzymane nieodptatnie wartosci niematerialne i prawne,

- ujawnione nadwyzki warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

— rozchdéd wartosci niematerialnych i prawnych w wyniku nieodptatnego przekazania, sprzedazy,
likwidaciji, gdy okreslone prawa wygasty lub sg gospodarczo nieprzydatne,

- ujawnione niedobory warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto moze wykazywa¢ saldo strony Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowg bedacych na stanie

wartosci niematerialnych prawnych.

Konto 071 ,Umorzenie $rodkdéw trwalych oraz warto  $ci niematerialnych i prawnych”

Konto stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych

w wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych stanowigcym zatgcznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego

1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych stosowanych przez MOPS.

Na stronie Wn konta ujmuje sie w szczegoélnosci:

- wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych w wyniku likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania.

Na stronie Ma konta ujmuje sie w szczegélnosci:

— naliczone za okres umorzenie s$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych stopniowo,

- dotychczasowe umorzenie otrzymanych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych,

- umorzenie nieplanowe z tytutu trwatej utraty wartosci.

Konto moze wykazywaé saldo strony Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych

oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 ,Umorzenie pozostalych  $rodkéw trwalych, warto $ci niematerialnych i prawnych

oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto, zgodnie z trescig ekonomiczng stuzg do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow

trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajgcych umorzeniu

jednorazowo w petnej wartosci, w momencie wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta ujmuje sie w szczegoélnosci:

- wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostaltych $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych w wyniku likwidacji, sprzedazy
lub nieodptatnego przekazania, niedoboru lub szkody, wytaczenia z ewidencji ksiegowej
ilosciowo-wartosciowej.

Na stronie Ma konta ujmuje sie w szczegdlnosci:

- umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych pozostatych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych,
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— umorzenie pozostatych s$rodkéw trwatych, otrzymanych jako pierwsze wyposazenie nowego
obiektu,

— dotychczasowe umorzenie otrzymanych pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Konto moze wykazywa¢ saldo strony Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej

pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Konto 080 , Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konta, zgodnie z trescig ekonomiczng stuzg do ewidencji kosztéw srodkéw trwatych w budowie

oraz do rozliczenia tych kosztéw na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta ujmuje sie w szczegélnosci:

—  poniesione koszty dotyczgce srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji,

—  koszty zakupu gotowych srodkow trwatych,

— poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego wilasnego lub obcego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej
srodka trwatego,

—  zakup srodka trwatego wymagajgcego montazu,

- nieodptatne przejecie srodkow trwatych w budowie.

Na stronie Ma konta ujmuje sie w szczegélnosci:

— wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzywania srodkéw trwatych
oraz sfinansowanych ze srodkéw na inwestycje wartosci niematerialnych i prawnych,

- rozliczenie kosztéw ulepszenia wtasnych lub obcych srodkéw trwatych,

- rozliczenie inwestycji bez efektow majgtkowych,

— rozchdéd sprzedanych lub nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie (inwestycji).

Konto moze wykazywa¢ saldo strony Wn, ktére oznacza wartos¢ poniesionych kosztéw na srodki

trwale w budowie (inwestycje), ktére nie zostaty zakonczone.

Konto 101 ,Kasa”

Konto stuzy do ewidencji gotowki znajdujacej sie w kasie jednostki.

Na stronie Wn konta ujmuje sie w szczegoélnosci:

- podjecie gotéwki z rachunku bankowego wydatkoéw do kasy,

- wplyw srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Ma konta ujmuje sie w szczegélnosci:

- wyptate zaliczek do rozliczenia,

- odprowadzenie gotowki na wiasny rachunek bankowy wydatkéw.
Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

Konto 130 ,Rachunek bie zacy jednostki”

Konto stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunkach bankowych MOPS

z tytutu wydatkéw oraz dochodéw budzetowych objetych planem finansowym.

Zapisy na tym koncie sg dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych i powinna zachodzi¢ petna

zgodnos¢ zapiséw miedzy MOPS a bankiem. Na koncie obowigzuje zasada czystosci obrotow,

co oznacza, ze do btednych zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny

zapis ujemny. W tym celu moga by¢ stosowane inne niz bankowe dokumenty ksiegowe (PK).

Ewidencja szczeg6towa jest prowadzona w szczego6towosci planu finansowego dochodéw i wydatkdw

budzetowych. W przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym dochody takie ewidencjonuje

sie wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Na stronie Wn konta ujmuje sie w szczegélnosci:

- wplywy srodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych,

- wplywy z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych,

—  przypisane przez bank oprocentowanie srodkéw na rachunku bankowym dochodéw MOPS,

- wplywy z tytutu przekazania oprocentowania srodkéw na rachunek bankowy dochodéw MOPS
z innych rachunkéw bankowych MOPS, ktére podlegajg zarachowaniu na dochody budzetowe,

- przelewy refundacyjne z rachunku ZFSS,

- wplywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewtasciwe obcigzenia bankowe,

- wptaty kwot niewyjasnionych, ze wzgledu na tytut wplaty.

Na stronie Ma konta ujmuje sie w szczegélnosci:
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— zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym MOPS, na podstawie
przedtozonych rachunkéw, faktur, decyzji i list wyptat Swiadczehn ztozonych przez komorki
merytoryczne,

—  pobranie gotowki z banku do kasy,

- przelew réwnowarto$ci odpiséw oraz przelewy refundacyjne na rachunek ZFSS,

— okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych na rachunek budzetu Miasta
Czestochowy,

- zwrot nadptat w dochodach budzetowych,

- odprowadzenie podatku VAT ujetego w fakturach dotyczacych przychodéw wptacanych
na dochody budzetowe,

— omylkowe obcigzenia bankowe,

—  optaty za ustugi bankowe pobrane przez bank,

- zwrot kwot wptaconych jako niewyjasnione, lecz w postepowaniu wyjasniajgcym uznanych
za omytkowe,

- zwrot niewykorzystanych srodkéw budzetowych na wydatki na rachunek biezacy budzetu Miasta
Czestochowy.

Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych MOPS, przy czym w zakresie subkonta wydatkéw oznacza stan srodkéw pienieznych
otrzymanych na realizacje wydatkéow budzetowych a niewykorzystanych, a w zakresie dochodéw
budzetowych oznacza stan $rodkéw pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych,
ktére nie zostaly przekazane do budzetu. Saldo konta obejmuje réwniez $rodki pozostajgce
na rachunku bankowym z tytutu VAT od zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktéry nie jest
zwigzany z realizacjg planu finansowego MOPS, gdyz nie jest dochodem jednostki.

Konto 135 ,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia — ZF ~ $S”

Konto stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych MOPS.

Zapisy na tym koncie sg dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych i powinna zachodzi¢ petna

zgodnos¢ zapiséw miedzy MOPS a bankiem.

Na stronie Wn konta ujmuje sie w szczegélnosci:

- wplyw réwnowarto$ci odpiséw na ZFSS,

- wplyw naleznos$ci za $wiadczenia dziatalnosci finansowanej z ZFSS,

- przypisane przez bank oprocentowanie $rodkéw na rachunku bankowym ZFSS,

- przelewy z tytutu zwrotu pozyczek mieszkaniowych wraz z naleznymi odsetkami ujetymi

jako naleznosci,

- wplyw $rodkéw z tytutu refundaciji optat za ustugi bankowe pobrane przez bank z rachunku ZFSS,

- obcigzenia z tytutu btedow i omytek bankowych oraz ich korekty.

Na stronie Ma konta ujmuje sie w szczegélnosci:

— rozchody s$rodkéw z tytutu finansowania dziatalnosci zakladowego funduszu s$wiadczen
socjalnych,

- przelew z tytutu refundacji wydatkow pokrytych z rachunku wydatkow MOPS,

- optaty za ustugi bankowe pobrane przez bank z rachunku ZFSS,

- bledy w wyciggach bankowych i ich sprostowania.

Konto moze wykazywac¢ saldo strony Wn, ktére oznacza stan srodkdw pienieznych zgromadzonych

na rachunku bankowym zakfadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 136 ,Rachunek pa nstwowych funduszy celowych”

Konto stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych dotyczacych funduszy celowych oraz $rodkéw

otrzymanych na realizacje programow celowych PFRON.

Zapisy na tym koncie sg dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych i powinna zachodzi¢ petna

zgodnos¢ zapiséw miedzy MOPS a bankiem.

Na stronie Wn konta ksieguje sie w szczegélnosci:

- wptywy na rachunek srodkéw finansowych na realizacje programow celowych,

— przypisane przez bank oprocentowanie srodkéw na rachunku bankowym programéw celowych,

- wplaty PFRON na rachunek na realizacje programow celowych,

— przypisane przez bank oprocentowanie srodkéw na rachunku bankowym programéw celowych
PFRON,

- zwroty dot. rozliczen z tytutu realizacji programow celowych PFRON.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegoélnosci:

- przelewy z tytutu wydatkow programow celowych,
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- przelewy z tytutu wydatkéw z programéw celowych PFRON,

— przelewy na rachunek dochodéw MOPS kosztéw obstugi, promociji i ewaluacji od wydatkowanych
srodkéw PFRON, naliczonych odsetek bankowych,

- zwrot srodkéw niewykorzystanych srodkéw programéw celowych,

- zwrot srodkéw niewykorzystanych srodkéw do PFRON.

Konto moze wykazywac saldo strony Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujgcych sie
na rachunkach programéw celowych lub ze srodkéw PFRON.

Konto 139 ,Inne rachunki bankowe”

Konto stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych dotyczgcych sum depozytowych.

Zapisy na tym koncie sg dokonywane na podstawie wyciaggéw bankowych i powinna zachodzi¢ petna

zgodnos¢ zapisow miedzy MOPS a bankiem.

Na stronie Wn konta ksieguje sie w szczegdlnosci:

— wptaty na rachunek sum depozytowych z tytutu wadiéw, pienieznego zabezpieczenia nalezytego
wykonania uméw,

— przypisane przez bank oprocentowanie srodkéw na rachunku bankowym depozytéw,

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegodlnosci:

- przelewy z tytulu zwrotu wadiow i sum zabezpieczenia wraz z naliczonym przez bank odsetkami
bankowymi,

- przelewy z tytutu zaptaty zobowigzan pokrywanych z wstrzymanych kauciji.

Konto moze wykazywa¢ saldo strony Wn, ktére oznacza stan srodkdw pienieznych znajdujacych sie
na rachunku sum depozytowych.

Konto 140 ,Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych wyrazonych zaréwno w walucie
polskiej, jak tez w walutach obcych, w szczegdlnosci, czeki obce otrzymane na pokrycie naleznosci
od dtuznika. Przyjete czeki obce w walucie obcej wprowadza sie do ewidencji w wysokosci naleznej
od dluznika. Po realizacji czeku przez bank réznice kursowe odnosi sie na konto przychodow
finansowych (dodatnie réznice kursowe) lub kosztéw finansowych (ujemne réznice kursowe).

Na stronie Wn ujmuje sie otrzymane czeki obce na pokrycie naleznosci ujetych na kontach
rozrachunkéw, a na stronie Ma zmniejszenia stanu krotkoterminowych aktywoéw finansowych
(przekazanie czeku do banku do realizacji ).

Konto moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan krétkoterminowych aktywow finansowych.

Konto 141 , Srodki pieni ezne w drodze”

Konto stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze miedzy kasg i bankiem, realizacje czekdéw
obcych oraz miedzy réznymi rachunkami bankowymi MOPS.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegolnosci:

— pobranie srodkéw z rachunku bankowego do kasy,

— wplaty z kasy na rachunek bankowy,

— zlozenie czeku w banku do realizacji,

- przelew srodkéw miedzy rachunkami bankowymi MOPS.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegélnosci:

- wplyw srodkéw pienieznych do kasy,

- wptyw $rodkéw na rachunek MOPS z tytutu realizacji czeku,

- wptyw $rodkéw na rachunki bankowe MOPS.

Konto moze wykazywac saldo strony Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw z kontrahentami dotyczacych
zobowigzan MOPS z tytutlu wykonanych na rzecz MOPS dostaw, robo6t i ustug lub zaliczek na przyszte
ustugi.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegolnosci:

- zaplate zobowigzan za dostawy i ustugi,

— fakture korygujgcg zmniejszajgcg kwote zobowigzania wobec dostawcy.

Na stronie Ma ewidencjonuje sie w szczegoélnosci:

— zobowigzania wynikajgce z faktur lub faktur VAT z tytutu dostaw towaréw, robét i ustug,
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— zwrot dokonanej ptatnosci przez bank.
Konto moze mie¢ dwa salda, saldo Wn oznacza wartos¢ dokonanych przedptat, a saldo Ma stan
zobowigzan.

Konto 221 ,Nale znosci z tytutu dochodéw bud zetowych”

Konto sluzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych, z wyjgtkiem naleznosci

wymagalnych w przysztych latach.

Na stronie Wn konta ujmuje sie w szczegoélnosci:

- przypisane naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, ktérych termin zaptaty przypada na dany
rok budzetowy (wymagalne w danym roku),

—  zwroty nadptat z tytutu dochoddw nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu.

Na stronie Ma konta ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

— odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznosci.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutlu dochoddéw

budzetowych, a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu nadptat w tych dochodach.

Ewidencje szczegbtowa prowadzi sie wedtug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji dochodéw.

Konto 222 ,Rozliczenie dochodéw bud  zetowych”

Konto stuzy do ewidenciji rozliczenia zrealizowanych przez MOPS dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje sie przelewy zrealizowanych dochodoéw budzetowych do budzetu Miasta
Czestochowy.

Na stronie Ma konta ujmuje sie na koniec roku budzetowego roczne przeksiegowanie zrealizowanych
dochodo6w budzetowych na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych dochoddéw budzetowych,
ale jeszcze nieprzekazanych na rachunek bankowy budzetu Miasta Czestochowy. Saldo konta 222
ulega likwidacji w wyniku ksiegowania przelewu na rachunek budzetu Miasta Czestochowy pobranych
dochodow, lecz nie przekazanych do konca roku.

Konto 223 ,Rozliczenie wydatkéw bud  zetowych”

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow

w ramach wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich

lub innych Zrédet.

Na stronie Wn konta ujmuje sie w szczegdélnosci:

- roczne przeniesienie, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkow
budzetowych, w tym wydatkbw w ramach wspoffinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich lub innych zrédet,

— zwrot na rachunek budzetu Miasta Czestochowy niewykorzystanych s$rodkéw budzetowych
otrzymanych na wydatki.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegoélnosci:

- wplywy Srodkéw pienieznych z budzetu Miasta Czestochowy na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto moze wykazywaé¢ saldo strony Ma, ktére oznacza stan $rodkdéw pienieznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych i nie zwréconych do konca roku. Saldo
konta 223 ulega likwidacji w wyniku ksiegowania przelewu z tytutu zwrotu a rachunek budzetu Miasta
Czestochowy niewykorzystanych srodkéw budzetowych otrzymanych na wydatki minionego roku.

Konto 225 ,Rozrachunki z bud zetami”

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, m.in. z tytutu podatkow i nadptat w rozliczeniach

z budzetami.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegolnosci:

- przelewy z tytutu zobowigzan wobec Urzedu Skarbowego z tytutu podatku dochodowego od oséb
fizycznych oraz podatku VAT za 2016 rok,

- przelewy z tytulu zobowigzan wobec budzetu Miasta Czestochowy podatkéw z tytutu podatku
od nieruchomosci, opfaty rocznej z tytulu trwatego zarzadu, optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, VAT naliczony w fakturach, jesli podlega odliczeniu od VAT naleznego.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegoélnosci:

- naliczony i potrgcony na listach ptac podatek dochodowy od 0s6b fizycznych,
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— zobowigzania wobec budzetu Miasta Czestochowy z tytulu podatkéw z tytutu podatku
od nieruchomosci, optaty rocznej z tytutu trwalego zarzadu, optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

— VAT nalezny — naliczony w wystawionych fakturach.

Konto moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan wobec

budzetu.

Konto 229 ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegélnosci z tytutu ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnych oraz sktadek na Fundusz Pracy i Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b
Niepetnosprawnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie przelewy odprowadzonych skfadek oraz naliczone zasitki pokrywane
przez ZUS.

Na stronie Ma ujmuje sie w naliczone sktadki ptacone przez pracodawce, oraz pracownika, ktére sg
potrgcane z wynagrodzenh.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Konto 231 ,Rozrachunki z tytulu wynagrodze A"

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat
pienieznych i swiadczen rzeczowych zaliczanych zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen
oraz z tytutu wyptat zasitkdw ze srodkéw ZUS, ktére naliczono na listach wynagrodzen.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegolnosci:

- przelewy wynagrodzen lub wyptaty pieniezne,

— potrgcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika,

- wyplaty zasitkbw ZUS naliczonych na liscie wynagrodzen.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegélnosci:

— naliczone wynagrodzenia wynikajgce ze stosunku pracy, umow zlecenia, uméw o dzieto i innych,

- naliczone na listach wynagrodzen zasitki ze srodkéw ZUS,

- ujete w listach ptac ekwiwalenty za nalezne pracownikom $wiadczenia.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikéw, a saldo Ma
stan zobowigzan z tytutu naliczonych, a niewyptaconych wynagrodzen.

Konto 234 ,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto stuzy do ewidencji naleznosci, roszczehn i zobowigzan z pracownikami z innych tytutdw

niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn ksieguje sie miedzy innymi:

- wyplacone pracownikom zaliczki na pokrycie kosztow MOPS,

- wyplacone pracownikom zaliczki w walucie obcej w zwigzku z delegacjg zagraniczng pracownika,

— roznice kursowe wynikajgce z rozliczenia delegacji zagranicznej,

- splata zobowigzan wobec pracownikéw: zwrot wydatkow dokonanych ze $rodkow wiasnych
pracownika a zwigzanych z dziatalnoscig jednostki, wyptacone pracownikom przyznane
$wiadczenia ze $rodkéw ZFSS (pozyczki mieszkaniowe, zapomogi, dofinansowania wypoczynku
i innych $wiadczen) oraz naliczone odsetki od pozyczek mieszkaniowych,

- wydane pracownikowi zakupione bony wartosciowe dla emerytow finansowanych $rodkami
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych do rozliczenia,

— naleznosci od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd,

— naleznosci od pracownikéw z tytulu sprzedazy ustug i skladnikdw majatkowych dziatalnosci
operacyjnej, $wiadczen odptatnych z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

— naleznosci z tytulu roszczen spornych zasadzonych od pracownikdéw na rzecz MOPS facznie
z naleznosciami dodatkowymi (z tytutu kosztéw postepowania sadowego, z tytutu odsetek).

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegoélnosci:

— wplaty naleznosci od pracownikdw z tytutu rozliczenia udzielonej zaliczki, wptaty z tytutu zwrotu
niewykorzystanych zaliczek i dewiz, uznania z tytulu wydatkbw pokrytych przez pracownika
w imieniu MOPS, z tytulu sprzedazy ustug i skltadnikbw majgtkowych dziatalnosci operacyjnej,
$wiadczen odptatnych z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

— roznice kursowe wynikajgce z rozliczenia delegacji zagranicznej,

— naliczenie $wiadczenia naleznego pracownikowi finansowanego $rodkami Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych,
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- wydanie bonéw wartosciowych emerytom finansowanych srodkami Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych na podstawie rozliczenia pracownika,

— sporne roszczenia skierowane na droge sgdowa,

- odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych lub z ktérych dochodzenia zrezygnowano
ze wzgledu na nieistotna wartosc,

— splata naleznosci z tytutu niedoboréw i szkdd przez pracownika.

Konto moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikéw, a saldo Ma

wykazuje sume zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 ,Pozostate rozrachunki”

Konto stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzah oraz roszczen nieujetych na kontach 201 — 234.

Rozrachunki to naleznosci i zobowigzania bezsporne, ktérych tytuly i kwoty uznajg zar6éwno

wierzyciele, jak i diuznicy.

Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentdw, ktére w przypadku dochodzenia

ich drogg sadowg stajg sie roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do sgdu.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegolnosci:

- wyptata swiadczen wynikajgcych z realizacji zadan statutowych MOPS,

— naleznosci od innych osrodkéw pomocy swiadczen za wyptacenie swiadczen pomocy spotecznej
Swiadczeniobiorcom innej gminy w roku biezgcym,

- zwrot innej gminie z tytutu wyptacenia $wiadczenia mieszkancowi gminy Miasto Czestochowa,

- wptyw odszkodowanie za straty spowodowane zdarzeniami losowymi,

— przekazanie srodkéw na konsolidacje w gminie Miasto Czestochowa,

- stwierdzone niedobory i szkody w aktywach rzeczowych i pienieznych,

- rozliczenie nadwyzek aktywow rzeczowych i pienieznych,

- roszczenia sporne,

- zwrot wadium, kaucji i zabezpieczenia nalezytego wykonania umaéw,

- nalezno$¢ ZFSS z tytutu korekty naliczonego odpisu,

— naleznosci wewngtrz MOPS (np. z tytutu refundacji pomiedzy rachunkami MOPS, rozliczania
kosztéw posrednich w projektow unijnych),

— odprowadzenie réznych potrgcen z list plac,

- naliczone przez banki optaty obcigzajagce na podstawie przepiséw lub umoéw obce sumy
znajdujace sie na rachunku sum depozytowych,

— bledne obcigzenia i korekty blednych uznahn dokonanych przez bank na podstawie wyciggéw
bankowych,

— odpisanie zobowigzan przedawnionych ujetych na tym koncie,

- rozliczenie z tytutu czekdw obcych ztozonych do realizacji w banku,

— rozliczenia srodkéw wydatkowanych na realizacje programéw celowych PFRON.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegélnosci:

— naliczenie na podstawie list wyptat kwot swiadczen wynikajgcych z realizacji zadan statutowych
MOPS,

- wplyw zwrotu wydatkdw roku biezgcego z innych osrodkéw dotyczgcego wyptacenia swiadczen
pomocy spotecznej swiadczeniobiorcom innej gminy w roku biezgcym,

— zobowigzanie MOPS wobec innej gminy z tytutu wyptacenia $wiadczenia mieszkancowi gminy
Miasto Czestochowa,

— naliczenie przyznanego odszkodowanie za straty spowodowane zdarzeniami losowymi,

- zwrot srodkéw z konsolidacji,

- rozliczenie niedoborow i szkdd,

— ujawnione nadwyzki sktadnikéw majatkowych,

— odpisanie zasgdzonych lub oddalonych roszczen spornych,

— odpisanie naleznosci i roszczen nieistotnych oraz umorzonych lub przedawnionych,

— wptaty na rachunek sum depozytowych z tytutu wadiéw, pienieznego zabezpieczenia nalezytego
wykonania uméw oraz kaucji,

- naliczone odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym depozytow,
jezeli zwiekszajg zobowigzania wobec wiascicieli tych sum,

— naliczone odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan ewidencjonowanych na tym koncie,

- wplywy naleznosci wewngtrz MOPS (np. z tytulu refundacji pomiedzy rachunkami MOPS,
rozliczania kosztéw posrednich w projektéw unijnych),

- zobowigzanie ZFSS z tytutu korekty naliczonego odpisu,

ZALACZNIK NR 1 DO ZARZADZENIA NR 88.2020 DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W CZESTOCHOWIE z dnia 06.07.2020 r.
Strona 20 z 40



— zobowigzania z tytutu dokonanych potrgcen z list wynagrodzen na rzecz réznych jednostek,

— bledne uznania i korekty btednych obcigzen bankowych,

- rozliczenia srodkow otrzymywanych na realizacje programéw celowych PFRON.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu pozostatych
rozrachunkéw, a saldo Ma wykazuje sume zobowigzan.

Konto 245 ,Wplywy do wyja $nienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych i innych tytutéw.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwoty wyjasnionych wptat naleznych pomytkowo wptaconych
na niewtasciwe rachunki bankowe MOPS lub ich zwroty uznane w toku wyjasnienia za nienalezne.

Na stronie Ma ujmuje sie kwoty niewyjasnionych wptat (np. dokonanych bez podania tytutu wptaty).
Konto moze wykazywac¢ saldo strony Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wpfat.

Konto 290 ,Odpisy aktualizuj ace nale znos$ci”

Konto stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych warto$¢ naleznosci watpliwych. Naleznosci watpliwe
to takie, co do ktdrych jest prawdopodobne, ze nie zostang zaptacone w terminie i w petnej wysokosci,
a przedwczesne bytoby uznanie ich za niesciggalne.

Na stronie Wn konta ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci z tytutu
rozwigzania lub wykorzystania odpisu aktualizujgcego, a na stronie Ma naliczone odpisy
i ich zwiekszenie.

Konto moze wykazywac saldo strony Ma, ktére oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Konto 300 ,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ustalenia wartosci dostaw i ustug niefakturowanych, warto$ci dostaw i ustug
w drodze oraz rozliczenia VAT naliczonego w fakturach podlegajgcego odliczeniu od VAT naleznego.
Na stronie Wn 300 konta ujmuje sie:

- faktury dostawcéw tgcznie z naliczonym podatkiem VAT.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje sie:

1) wartos¢ przyjetych dostaw i ustug, w tym niefakturowanych tacznie z:

— naliczonym podatkiem VAT niepodlegajacym zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczacy skladnikébw majgtku obrotowego, zwigkszajacy ich warto$¢ lub obcigzajacy
wihasciwe koszty albo rozliczenia miedzyokresowe kosztéw czynne,

- naliczonym podatkiem VAT niepodlegajgcym zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczacy $rodkéw trwatych, inwestycji rozpoczetych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, zwiekszajgcy ich wartos¢;

naliczony podatek VAT do rozliczenia w catosci lub czesciowo z Gming bezposrednio
lub po spetnieniu okreslonych warunkéw.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ réwniez:

- koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow,

— niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie,

- reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcéw,

- zakup i wydanie bonéw warto$ciowych z ZFSS,

- zakup i wydanie paczek dla $wiadczeniobiorcow.

Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw i ustug w drodze, a saldo Ma
— stan dostaw Ilub ustug niefakturowanych, stan bonéw wartosciowych nierozliczonych
przez pracownika.

Konto 310 ,Materiaty”

Konto stuzy do ewidencji wlasnych zapasow materialtdbw znajdujgcych sie w magazynie,
a takze do ujecia wartosci materiatow zaliczanych w koszty w momencie ich zakupu, lecz niezuzytych
do dnia 31 grudnia.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci przychod materialtdbw do magazynu oraz pozostatosé
niezuzytych do konca roku materiatdbw odniesionych uprzednio w catosci w koszty bezposrednio
po zakupie, a na stronie Ma rozch6éd z magazynu materiatbw przeznaczonych do zuzycia
oraz zmniejszenia wartosci zapaséw z tytutu uszkodzenia, zepsucia.

Konto moze wykazywaé saldo strony Wn, ktére wyraza warto$¢ zapaséw materiatbw w magazynie,
aw koncu roku takze wartosé tej czesci materiatdw ksiegowanych bezposrednio w ciezar kosztow,
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ktére nie zostaly zuzyte do konca okresu (ujmowane tylko w ewidencji syntetycznej na podstawie
wycenionego spisu z natury).

Konto 400 ,Amortyzacja”

Konto stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sag naliczane stopniowo wedtug
przyjetych stawek amortyzacyjnych.

Do konta nalezy prowadzi¢ ewidencje wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej zaliczajgc nastepujgce
paragrafy:

472 - Amortyzacja

Na stronie Wn ksieguje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ewentualne korekty
zmniejszajgce odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 401 ,Zu zycie materiatléw i energii”

Konto stuzy do ewidencji kosztéw: zuzycia materiatébw i wyposazenia oraz energii. Do konta nalezy
prowadzi¢ ewidencje wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej zaliczajgc nastepujgce paragrafy:

421 - Zakup materiatdw i wyposazenia,

422 - Zakup zywnosci,

426 - Zakup energii.

Na stronie Wn ujmuje sie poniesione koszty zuzycia materiatdw i energii, a na stronie Ma zmniejszenia
poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda konta na wynik finansowy.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 402 ,Ustugi obce”

Konto stuzy do ewidencji kosztow ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci operacyjnej
jednostki. Do konta nalezy prowadzi¢ ewidencje wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej zaliczajgc
nastepujgce paragrafy:

427 - Zakup ustug remontowych,

430 - Zakup ustug pozostatych,

436 - Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych swiadczonych w ruchomej publicznej sieci
telefonicznej,

436 - ,Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych”,

Paragraf ten obejmuje zakup ustug telekomunikacyjnych, w tym ustug dostepu do sieci Internet

438 - Zakup ustug obejmujgcych ttumaczenia,

439 - Zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii,

440 - Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe.

Na stronie Wn ujmuje sie poniesione koszty, zas po stronie Ma ich zmniejszenie wynikajace z faktur
korygujgcych oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda konta na wynik finansowy.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 403 ,Podatki i optaty”

Konto stuzy do ewidencji podatkdéw i optat, w szczegdlnosci podatku od nieruchomosci, podatku
od czynnosci cywilnoprawnych, optat urzedowych: rejestracyjnych, skarbowych notarialnych,
administracyjnych, sgdowych (niezwigzanych z dochodzeniem roszczeh spornych), optat na rzecz
PFRON, podatek Vat nalezny od naleznosci nieuregulowanych w terminie zaptaty podatku.

Do konta nalezy prowadzi¢ ewidencje wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej zaliczajgc nastepujgce
paragrafy:

443 - ROzne opfaty i sktadki,

448 - Podatek od nieruchomosci,

449 - Pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa,

450 - Pozostate podatki na rzecz budzetéw jst,

451 - Optaty na rzecz budzetu panstwa,

452 - Opfaty na rzecz budzetéw jst,

453 - Podatek od towardw i ustug.

Na stronie Wn ujmuje sie podatki i optaty zwiekszajgce koszty dziatalnosci podstawowej,
za$ po stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzieh bilansowy przeniesienie salda konta na wynik
finansowy.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
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Konto 404 ,Wynagrodzenia”

Konto stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen za prace
dla pracownikéw i innych o0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy zlecenia, umowy
o dzieto i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami. Na koncie tym ujmuje sie zaréwno
wynagrodzenia zaliczane do osobowych, bezosobowych, jak i do honorariéw.

Do konta nalezy prowadzi¢ ewidencje wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej zaliczajgc nastepujgce
paragrafy:

401 — Wynagrodzenia osobowe pracownikow,

404 — Dodatkowe wynagrodzenie roczne,

417 — Wynagrodzenia bezosobowe.

Na stronie Wn ksieguje sie naliczone wynagrodzenia, a na stronie Ma korekty zmniejszajgce
uprzednio zaksiegowane wynagrodzenia brutto oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda konta
na wynik finansowy.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 405 ,Ubezpieczenia spoteczne iinne  swiadczenia”

Konto stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci operacyjnej z tytutu ubezpieczen spotecznych
oraz roznego rodzaju swiadczen, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Do konta nalezy prowadzi¢ ewidencje wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej zaliczajgc nastepujgce
paragrafy:

302 - Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen,

411 - Skiadki na ubezpieczenia spoteczne,

412 - Sktadki na Fundusz Pracy,

428 - Zakup ustug zdrowotnych (w zakresie swiadczen dla pracownikéw),

443 - ROzne optaty i sktadki (ubezpieczenia pracownikow),

444 - Odpisy na ZFSS,

470 - Szkolenie pracownikéw niebedacych czionkami korpusu stuzby cywilnej.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdélnosci: naliczone skladki na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz
Pracy oraz naliczony odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

Na stronie Ma ksieguje sie zmniejszenie kosztdw uprzednio ujetych oraz na dzien bilansowy
przeniesienie salda konta na wynik finansowy.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 409 ,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto stuzy do ewidencji pozostatych kosztow dziatalnosci podstawowej, ktére nie sg ujmowane
na kontach 400 - 405.

Do konta nalezy prowadzi¢ ewidencje wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej zaliczajgc nastepujgce
paragrafy:

302 - Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen (odprawy posmiertne),

441 - Podroze stuzbowe krajowe,

442 - Podroze stuzbowe zagraniczne,

443 - Rézne optaty i sktadki (ubezpieczenia rzeczowe i samochodowe, ubezpieczenia wolontariuszy).
Na stronie Wn ujmuje sie w szczegoélnosci wptlaty na rzecz izb rolniczych, koszty podrézy krajowych
i zagranicznych, rozne optaty i skladki, a na stronie Ma zmniejszenie tych kosztdw oraz na dzien
bilansowy przeniesienie salda konta na wynik finansowy.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 410 ,Inne $wiadczenia finansowane z bud zetu”

Konto stuzy do ewidencji kosztéw zwigzanych z dziatalnoscig operacyjng w ramach realizowanych

zadan wynikajgcych z realizacji zadan statutowych MOPS wynikajacych z odrebnych przepiséw).

Do konta nalezy prowadzi¢ ewidencje wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej zaliczajgc nastepujgce

paragrafy:

311 — Swiadczenia spoteczne,

324 — Stypendia dla ucznidow,

326 — Inne formy pomocy dla uczniéw,

411 — Sktadki na ubezpieczenia spoteczne (Swiadczeniobiorcéw),

413 — Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne (Swiadczeniobiorcow),

430 — Zakup ustug pozostatych (optaty za pobyt w domach pomocy spotecznej nie prowadzonych
przez jst),

433 — Zakup ustug przez jst na rzecz innych jst (optaty za pobyt w domach pomocy spotecznej).
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Na stronie Wn ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma zmniejszenie tych kosztéw oraz na dzien
bilansowy przeniesienie salda konta na wynik finansowy.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 411 ,Pozostate obci gzenia”

Konto stuzy do ewidencji kosztéw zwigzanych z realizacjg zobowigzan MOPS wobec innych instytucji
i organizaciji.

Do konta nalezy prowadzi¢ ewidencje wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej zaliczajgc nastepujgce
paragrafy:

291 — Zwrot dotacji oraz ptatnosci wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych
z naruszeniem procedur, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

295 — Zwrot niewykorzystanych dotacji oraz ptatnosci,

666 — Zwrot dotacji oraz ptatnosci wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych
Z naruszeniem procedur, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci dotyczace wydatkow
majgtkowych.

Na stronie Wn ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma zmniejszenie tych kosztéw oraz na dzien
bilansowy przeniesienie salda konta na wynik finansowy.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 490 ,Rozliczenie kosztow”

Konto stuzy do ewidenciji rozliczen miedzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na przyszie
koszty.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczeg6Inosci przypadajgce na dany okres koszty rozliczane w czasie,
ktére poniesiono w poprzednich okresach oraz przeksiegowanie salda kredytowego wystepujgcego
na koniec roku.

Na stronie Ma ksieguje sie w szczeg6lnosci koszty poniesione w danym okresie, a pozostawione
do rozliczenia w nastepnych okresach oraz przeksiegowanie salda debetowego wystepujacego
na koniec roku.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 640 ,Rozliczenia mi edzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia miedzyokresowe czynne)
oraz prawdopodobnych zobowigzan przypadajgcych na biezgcy okres sprawozdawczy (rozliczenia
miedzyokresowe bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym,
a dotyczace przysztych okresoéw, oraz koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, w zwigzku
z ktérymi w poprzednich okresach dokonano rozliczenia miedzyokresowego kosztow (bierne).

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie prawdopodobne zobowigzania przypadajgce na biezacy okres
sprawozdawczy oraz zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych
w okresach poprzednich.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztéw zakupu, ktére podlegajg rozliczeniu w czasie;

2) wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wedtug ich tytutow.
Konto 640 moze wykazywac¢ dwa salda: saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow i jest
ujmowane w aktywach bilansowych, a saldo Ma wyraza stan prawdopodobnych przysztych
zobowigzan przypadajgcych na biezacy okres sprawozdawczy, ktore wykazuje sie w 3 pasywach
bilansu jako rezerwy na zobowigzania.

Konto 720 ,Przychody z tytutu dochodéw bud  zetowych”

Konto stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
Z podstawowg dziatalnoscig MOPS.

Do konta nalezy prowadzi¢ ewidencje wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej zaliczajgc nastepujgce
paragrafy:

068 - Wplywy od rodzicow z tytutu odptatnosci za utrzymanie dzieci (wychowankéw) w placéwkach
opiekunczo-wychowawczych i w rodzinach zastepczych,

083 - Wplywy z ustug (ponoszenie optat za pobyt w placéwkach pomocy spotecznej),

094 - Wpltywy z rozliczen/zwrotéw z lat ubiegtych,

098 - Wplywy z tytutu zwrotéw wyptaconych swiadczen z funduszu alimentacyjnego.
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Na stronie Wn ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych oraz przeniesienie na koniec roku
osiggnietych przychodéw na wynik finansowy, a na stronie Ma przychody z tytutu dochodow
budzetowych.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 750 ,Przychody finansowe”

Konto stuzy do ewidenciji przychodow finansowych zaliczonych do dochodéw budzetowych: otrzymane
odsetki ustawowe za op6znienie w zaptacie naleznosci, odsetki od srodkéw witasnych na rachunkach
bankowych, odsetki ustawowe od nienaleznie pobranych swiadczen, dodatnie réznice kursowe.

Do konta nalezy prowadzi¢ ewidencje wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej zaliczajgc nastepujgce
paragrafy:

092 - Pozostate odsetki.

Na stronie Wn ujmuje sie przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw finansowych
na wynik finansowy.

Na stronie Ma ksieguje sie przychody z tytutu operacji finansowych.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 751 ,Koszty finansowe”

Konto stuzy do ewidencji kosztow finansowych: wymagalnych odsetek ustawowych oraz odsetek
ustawowych za opéznienie w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych srodki trwate
w budowie, odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, ujemne roznice
kursowe walut obcych, z wyjatkiem obcigzajgcych srodki trwate w budowie.

Do konta nalezy prowadzi¢ ewidencje wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej zaliczajgc nastepujgce
paragrafy:

456 — Odsetki od dotacji,

457 — Odsetki od nieterminowych wptat z tytutu pozostatych podatkéw i optat,

458 — Pozostate odsetki.

Na stronie Wn ujmuje sie koszty operacji finansowych.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegélnosci korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiegowane koszty
finansowe, przeniesienie na koniec roku kosztow operacji finansowych na wynik finansowy.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 760 ,Pozostate przychody operacyjne”

Konto stuzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig
MOPS: przychody ze sprzedazy skiladnikbw majatku trwatego, z najmu i dzierzawy, odsprzedazy
ustug, otrzymane lub nalezne odszkodowania niezwigzane ze zdarzeniami losowymi, otrzymane
darowizny oraz nieodptatnie przejete do dziatalnosci operacyjnej materiaty i srodki pieniezne,
otrzymane nieodptatnie z tytulu darowizny pozostate srodki trwale, rozliczone nadwyzki aktywow
obrotowych, jesli nie uznano ich za korygujgce uprzednio ujete koszty zuzycia, odpisanie
réwnowartosci lub czesci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego wartos$é naleznosci wobec
ustania przyczyn ich dokonania, rozwigzanie uprzednio utworzonej rezerwy na przyszte zobowigzania
wobec ustania przyczyn jej dokonania, otrzymane odszkodowania, kary, przyjete do magazynu
odpady z likwidacji majgtku trwalego, przysgdzone koszty postepowania spornego, koszty upomnien,
przewyzka roszczenia ponad wartos¢ netto niedoboru, nalezne MOPS wynagrodzenie podatku
dochodowego i skltadek ZUS, zaliczenie do pozostalych przychodéw operacyjnych wplywow
na rachunek bankowy wczesniej uznanych za niewyjasnione, odpisanie przedawnionych i umorzonych
zobowigzan (z wyjatkiem zobowigzan o charakterze publicznoprawnym) nieobcigzajgcych kosztow
dziatalnosci operacyjnej oraz przychody bedace nastepstwem zdarzen losowych o charakterze
nadzwyczajnym wystepujagcych poza zwyklg dziatalnoscig MOPS - przyznane odszkodowania
za straty spowodowane zdarzeniami losowymi objetymi ubezpieczeniami.

Do konta nalezy prowadzi¢ ewidencje wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej zaliczajgc nastepujgce
paragrafy:

064 - Wpltywy z tytutu kosztéw egzekucyjnych, optaty komorniczej i kosztéw upomnien,

069 - Wpltywy z roznych optat,

075 - Dochody z najmu i dzierzawy sktadnikdw majgtkowych Skarbu Panstwa, jednostek samorzgdu
terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz innych uméw
o podobnym charakterze,

083 - Wplywy z ustug,

087 - Wplywy ze sprzedazy sktadnikow majatkowych,

095 - Wplywy z tytutu kar i odszkodowan wynikajgcych z uméw,
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096 - Otrzymane spadki, zapisy i darowizny w postaci pienieznej,

097 - Wplywy z r6znych dochoddw.

Na stronie Wn ujmuje sie korekty zmniejszajgce pozostate przychody operacyjne, przeniesienie
na koniec roku osiggnietych pozostatych przychoddéw operacyjnych na wynik finansowy.

Na stronie Ma ujmuje sie pozostate przychody operacyjne.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 761 ,Pozostale koszty operacyjne”

Konto stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig MOPS:
zaptacone kary, grzywny, odszkodowania, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego,
nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, odpisane przedawnione, umorzone
i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce naleznosci, odpisanie weksli obcych przedawnionych
lub niesciggalnych, koszty zwigzane ze sprzedazg srodkéw trwalych, rezerwy na przewidywane
zobowigzania postepowania sagdowego, niezawinione niedobory aktywéw obrotowych, ujemne skutki
finansowe zdarzen trudnych do przewidzenia, nastepujgcych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki
i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia (poniesione straty nadzwyczajne - szkody
w aktywach obrotowych spowodowane zdarzeniami losowymi, takimi jak np. powodz, pozar, huragan,
gradobicie oraz koszty usuniecia skutkow tych zdarzen).

Do konta nalezy prowadzi¢ ewidencje wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej zaliczajgc nastepujgce
paragrafy:

421 - Zakup materiatow i ustug (zw. z usunieciem skutkéw zdarzen trudnych do przewidzenia),

430 - Zakup ustug pozostatych (zw. z usunieciem skutkéw zdarzen trudnych do przewidzenia),

427 - Zakup ustug remontowych (zw. z usunieciem skutkéw w zdarzen trudnych do przewidzenia),

459 - Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb fizycznych,

460 - Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb prawnych i innych jednostek organizacyjnych,
461 - Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego.

Na stronie Wn ujmuje sie poniesione pozostate koszty operacyjne.

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegélnosci: korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiegowane
pozostatle koszty operacyjne, przeniesienie w koncu roku obrotowego pozostatych kosztéw
operacyjnych na wynik finansowy.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 800 ,Fundusz jednostki”
Konto stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego zwiekszenia.
Na stronie Wn ujmuje sie w szczegolnosci:
— przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta wynik finansowy,
— roczne przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych na podstawie rocznych
sprawozdanh budzetowych,
- przeksiegowanie w koncu roku budzetowego dotacji i $rodkéw budzetowych wykorzystanych
na inwestycje,
- warto$¢ nieumorzong sprzedanych, nieodptatnie przekazanych, uznanych za niedobory
niezawinione $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych
w budowie,
- wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.
Na stronie Ma ujmuje sie w szczegoélnosci:
— przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta wynik finansowy,
— roczne przeksiegowanie zrealizowanych wydatkdw budzetowych na podstawie rocznych
sprawozdanh budzetowych,
- rownowarto$¢ wydatkéw budzetowych na sfinansowanie inwestyciji,
- nieodpfatnie otrzymane $rodki trwale, wartodci niematerialne i prawne oraz $rodki trwate
w budowie,
— zwiekszenie wartosci poczgtkowej srodkéw trwalych na skutek zarzgdzonej aktualizacji wyceny
(wartosc¢ brutto),
- wartosé aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.
Konto wykazuje na koniec roku saldo strony Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
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Konto 810 ,Dotacje bud zetowe, platno sci z bud zetu $rodkéw europejskich oraz  $rodki
z bud zetu na inwestycje”

Konto stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn ujmuje sie réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych ze $rodkéw budzetu na finansowanie
srodkéw trwatych w budowie, zakupu srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Do konta nalezy prowadzi¢ ewidencje wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej zaliczajgc nastepujgce
paragrafy:

605 - Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych,

606 - Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych.

Na stronie Ma ujmuje sie przeksiegowanie w koncu roku salda na fundusz jednostki.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 840 ,Rezerwy i rozliczenia mi  edzyokresowe przychodow”

Konto stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw (w zakresie sptat decyzji
administracyjnych roztozonych na raty, ktérych wykonanie nastgpi w nastepnych okresach
sprawozdawczych, przyznane odszkodowania za zdarzenia losowe). Na koncie ewidencjonuje sie
rezerwy na skutki toczgcego sie postepowania sgdowego (w tym koszty postepowania sgdowego),

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegolnosci zarachowanie przychodéw przysztych okreséw
do przychodéw danego okresu, zarachowanie do pozostatych kosztéw operacyjnych wptaconego
odszkodowania na pokrycie skutkow zdarzenia losowego, rozwigzanie rezerwy wobec powstania
zobowigzania, ktérego dotyczyta, rozwigzanie niewykorzystanej rezerwy wobec obnizenia
zobowigzania lub ustania przyczyny utworzenia rezerwy.

Na stronie Ma ksieguje sie utworzenie rezerw na przyszte zobowigzania, przyznane odszkodowania
na pokrycie strat spowodowanych zdarzeniem losowym. Ewidencja szczegétowa powinna umozliwic¢
ustalenie stanu rezerw na przyszie zobowigzania wg poszczeg6lnych tytutdbw oraz wskazanie
przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen oraz przychodéw zaliczonych do przysztych okresow
wg poszczegolnych tytutdw oraz przyczyn ich zmniejszen i zwiekszen.

Konto moze wykazywac¢ saldo strony Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych
przychodow.

Konto 851 ,Zaktadowy Fundusz ~ Swiadcze i Socjalnych”

Konto stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych oraz wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw
przez poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu zwigzane z prowadzong dziatalnoscig socjalng,
ana stronie Ma wszystkie zwiekszenia funduszu, m.in. wplyw $rodkéw z tytutu odpisu na ZFSS
oraz przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe.

Konto moze wykazywaé saldo strony Ma, ktére oznacza stan Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

Konto 853 ,Fundusze celowe”

Konto stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen panstwowych funduszy celowych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia poszczegolnych funduszy wskazane w ustawach, a na stronie
Ma wszystkie zwigkszenia funduszu, m.in. wptyw $rodkéw od dysponenta funduszu oraz przypisane
odsetki od zgromadzonych funduszy.

Konto moze wykazywaé saldo strony Ma, ktére oznacza stan panstwowych funduszy celowych
oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Konto 860 ,Wynik finansowy”

Konto stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta ujmuje sie:

- przeniesienie poniesionych kosztow dziatalnosci (wedtug rodzaju),

- przeniesienie kosztow operacji finansowych,

—  przeniesienie pozostatych kosztéw operacyjnych,

— zmniejszenie stanu rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490.

Na stronie Ma ksieguje sie w koncu roku obrotowego:

- przeniesienie przychodow z tytutu dochodéw budzetowych,

—  przeniesienie przychodéw finansowych i pozostatych przychod6éw operacyjnych,
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—  zwiekszenie stanu rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490.

Saldo konta wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn oznacza strate

netto, a saldo Ma zysk netto.

Po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego, dodatni wynik finansowy za rok ubiegty przeksiegowany

jest na fundusz jednostki strona Wn konto 860 i strona Ma konto 800, a ujemny na strone Wn konta

800 i strone Ma konta 860.

2. Zasady klasyfikacji zdarze n gospodarczych - konta pozabilansowe

Konto 090 , Srodki trwate w likwidacji”

Konto stuzy do pozabilansowej ewidencji wartosci aktywow postawionych w stan likwidacji na skutek
zuzycia lub zniszczenia, do czasu przeprowadzenia ich fizycznej likwidaciji.

Na stronie Wn konta ujmuje sie postawione w stan likwidacji, czyli zuzyte $rodki trwate, pozostate
srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne oraz zbiory biblioteczne. Na stronie Ma konta ujmuje sie
wartosé zlikwidowanych srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, na podstawie protokotu fizycznej likwidacji badz innego
dokumentu potwierdzajgcego fizyczng likwidacje.

Konto moze wykazywac¢ saldo strony Wn, ktére oznacza wartosé $srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych postawionych w stan likwidacji.

Konto 091 , Srodki trwate obce u zytkowane nieodptatnie”

Konto 091 stluzy do ewidencji obcych s$rodkéw trwatych otrzymanych od innych jednostek
lub podmiotéw do uzywania.

Na stronie Wn konta 091 ujmuje sie $rodki trwate otrzymane od innych jednostek lub podmiotéw
na podstawie uméw oraz protokotéw przekazania, protokotéw zdawczo-odbiorczych itp.

Na stronie Ma konta 091 ujmuje sie Srodki trwate zlikwidowane bgdZz oddane innym jednostkom
lub podmiotom na podstawie uméw oraz protokotéw przekazania, protokotéw zdawczo-odbiorczych
itp.

Konto moze wykazywac¢ saldo strony Wn, ktére oznacza stan obcych srodkéw trwatych otrzymanych
od innych jednostek.

Konto 092 ,Wtasne $rodki trwate oddane w u  zytkowanie nieodpfatne innym jednostkom”

Konto stuzy do ewidencji wtasnych srodkéw trwatych przekazanych innym jednostkom do uzywania
z tytutu przekazania zadan pomocy spotecznej organizacjom pozarzgdowym, itp.

Na stronie Wn konta ujmuje sie wartos¢ sktadnikéw oddanych innym jednostkom na podstawie umow
oraz protokotéw przekazania, protokotdw zdawczo-odbiorczych itp, a na stronie Ma ksieguje sie
wartos¢ zwréconych srodkéw trwatych w wyniku rozwigzania umowy oraz protokotéw przekazania,
protokotéw zdawczo-odbiorczych itp.

Konto moze wykazywa¢ saldo strony Wn, ktére oznacza stan s$rodkéw trwatych oddanych
w uzytkowanie innym jednostkom.

Konto 203 ,Kwartalny stan zobowi gzan wymagalnych”

Konto stuzy do ewidencji zobowigzan wymagalnych, ktérych warto$¢ wykazywana jest w kwartalnym
sprawozdaniu Rb-Z i Rb-ZN.

Na stronie Wn konta ujmuje sie wartosci wykazane w sprawozdaniu statystycznym Rb-Z i Rb-ZN
o stanie zobowigzan wedtug tytutdw dtuznych oraz poreczen i gwarancji w czesci dotyczacej
zobowigzan wymagalnych.

Na stronie Ma ujmuje sie zobowigzania wymagalne, ktérych termin pfatnosci mingt wedtug stanu
na ostatni dzien kazdego kwartatu roku budzetowego.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 204 ,Kwartalny stan nale znosci wymagalnych/niewymagalnych oraz wybranych
aktywow finansowych”

Konto stuzy do ewidencji naleznosci wymagalnych i niewymagalnych, ktérych warto$¢ wykazywana
jest w kwartalnym sprawozdaniu Rb-N i Rb-ZN oraz wybranych aktywéw finansowych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie naleznosci wymagalne, ktérych termin ptatnosci mingt wedtug stanu
na ostatni dzien kazdego kwartatu roku budzetowego oraz naleznosci niewymagalne. Na stronie Ma
ujmuje sie wartosci wykazane w sprawozdaniu statystycznym Rb-N i Rb-ZN o stanie naleznosci
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oraz wybranych  aktywow finansowych w czesci dotyczacej naleznosci wymagalnych
i niewymagalnych.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 391 ,Zapasy obce”

Konto stuzy do ewidencji materiatéw stanowigcych zapasy obce.

Na koncie tym ujmuje sie rzeczowe sktadniki aktywéw obrotowych przyjete jako depozyt, dostawy
materiatbw i towaréw postawione do dyspozycji dostawcéw, skiladniki majgtkowe przyjete
na przechowanie itp.

Po stronie Wn ujmuje sie przyjecie obcych materiatbw do magazynu, a po stronie Ma wydanie
materiatow lub towaréw wiascicielom.

Konto moze wykazywa¢ saldo strony Wn, ktére oznacza stan obcych materiatébw przyjetych
do magazynu.

Konto 908 ,Podatek VAT w projektach unijnych”

Konto stuzy do ewidencji ksiegowej podatku VAT w projektach unijnych.

Po stronie Wn ujmuje sie réwnowartos¢ podatku VAT naliczonego na fakturach dotyczgcych
realizowanych projektéw unijnych. Po stronie Ma ujmuje sie wartosci podatku VAT wykazane
w rozliczonych wnioskach o ptatnosc.

Konto moze wykazywa¢ saldo strony Wn, ktére oznacza warto$¢ podatku VAT naliczonego
na fakturach dotyczacych realizowanych projektdw unijnych, a nie rozliczonych we wnioskach
o ptatnos¢.

Konto 960 ,Wkiad wiasny niepieni  ezny w projektach unijnych”

Konto stuzy do ewidencji ksiegowej wkiadu wlasnego niepienieznego wniesionego przy realizacji
projektow z udziatem srodkéw europejskich.

Po stronie Wn ujmuje sie wyceniony wkfad niepieniezny np. udostepnienie sal, sprzetu, prac
wolontariuszy lub praca dobrowolna pracownikéw obejmujgcy wszystkie koszty, ktore zostalyby
poniesione w przypadku odptatnego wykonywania.

Po stronie Ma ujmuje sie wartosci wykazane w rozliczanym wniosku o ptatnos$c.

Konto moze wykazywa¢ saldo strony Wn, ktére oznacza wyceniony wklad niepienigzny
np. udostepnienie sal, sprzetu, prac wolontariuszy lub praca dobrowolna pracownikow obejmujacy
wszystkie koszty, ktére zostalyby poniesione w przypadku odptatnego wykonywania nie rozliczony
we wniosku o ptatnosé.

Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia mi  edzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen miedzy MOPS a jednostkami
organizacyjnym gminy w celu sporzadzenia fgcznego sprawozdania finansowego przez Miasto
Czestochowa. Wylgczania wzajemnych rozliczen sg ewidencjonowane odrebnie dla kazdego
przedmiotu wylgczen i dotyczg one w szczegoélnosci wystepujgcych w MOPS:

1) wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze,

2) wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych miedzy jednostkami.

Na stronie Wn ujmuje sie poniesione w danym roku obrotowym koszty, dotyczgce rozliczen
z jednostkami organizacyjnymi gminy oraz stan nieuregulowanych naleznosci na dzien 31 grudnia
od innych jednostek organizacyjnych gminy, zwiekszenie wartosci netto nieodptatnie otrzymanych
od innych jednostek organizacyjnych gminy srodkéw trwatych, srodkow trwatych w budowie, wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta ewidencjonuje sie osiggniete za dany rok obrotowy przychody uzyskane
ze $wiadczen od innych jednostek organizacyjnych gminy oraz stan nieuregulowanych zobowigzan
na dzien 31 grudnia wobec jednostek organizacyjnych gminy, zmniejszenie wartosci netto nieodptatnie
przekazanych innym jednostkom organizacyjnym gminy s$rodkéw trwatych, s$rodkéw trwatych
w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych.

Na podstawie sporzgdzonego sprawozdania finansowego przeksiegowuje sie stan wzajemnych
rozliczen pomiedzy jednostkami organizacyjnymi gminy po stronie Wn lub Ma konta w zaleznosci
od rodzaju wzajemnych rozliczen.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.
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Konto 977 ,Warto $¢ umOw i zada n, ktérych realizacja wykracza poza rok bud  zetowy”

Konto stuzy do ewidencji wartosci umow, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych
jest niezbedna do zapewnienia ciggtosci dziatania jednostki i ktérych ptatnosci przypadajg w okresie
dtuzszym niz rok oraz warto$¢ zadan realizowanych z udziatem $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5
ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych.

Na stronie Wn konta ksieguje sie zrealizowang w danym roku umowe i zadanie do wysokosci limitu
wydatkbw oraz zmniejszenia realizacji umow w poszczegoélnych latach wynikajgce ze zmian
wprowadzonych w WPF.

Na stronie Ma konta ujmuje sie warto$¢ uméw w wysokosci wykazanej w wykazie umow, ktorych
realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna do zapewnienia ciggtosci
dziatania jednostki i ktérych ptatnosci przypadajg w okresie dtuzszym niz rok oraz wykazie zadan
realizowanych z udziatem srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach
publicznych w rozbiciu na lata budzetowe oraz poszczegélne umowy i zadania.

Konto moze wykazywac saldo strony Wn, ktére wyraza wartos¢ podpisanych w danym roku umow
z terminem realizacji przypadajgcym na lata nastepne.

Konto 980 ,Plan finansowy wydatkow bud  zetowych”

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta $rodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty. Na stronie
Ma konta ujmuje sie: réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkdw budzetowych, wartos¢ planu
niewygasajgcych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym oraz wartos$¢ planu
niezrealizowanego i wygastego. Konto na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 998 ,Zaanga zowanie wydatkow bud zetowych roku bie zgcego”

Konta, zgodnie z trescig ekonomiczng stuzg do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw
budzetowych go oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych, ktérych realizacja spowoduje
koniecznos¢ dokonywania wydatkdéw w roku biezgcym. Na stronie Wn ujmuje sie réwnowartosc
sfinansowanych w danym roku budzetowym wydatkéw budzetowych oraz réwnowartosé
zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ umoéw, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw w roku biezgcym m.in.:
zaangazowanie z lat poprzednich przeksiegowane z konta 999 na poczatku roku, zaangazowanie
wynikajgce z zawartych umoéw o dostawy i ustugi, ktérych termin ptatnosci przypada na dany rok,
zaangazowanie wynikajgce z wydanych decyzji i innych postanowien z terminem ptatnosci w danym
roku, zaangazowanie wydatkéw wynikajgce z zawartych umoéw o prace lub decyzji o zatrudnieniu
oraz umoéw o dzieto lub zlecenia; ptatne do 31 grudnia danego roku, zaangazowanie wydatkéw z tytutu
pochodnych od wynagrodzen wymagalnych w danym roku, zwiekszenie lub zmniejszenie (zapisem
minusowym) uprzednio zaksiegowanego zaangazowania wydatkow danego roku w wyniku aneksu
do umowy lub zmiany decyzji, w tym takze z tytutu przesuniecia terminu wykonania lub ptatnosci
narok nastepny, zaangazowanie w wysokosci dokonanych wydatkéw zwigzanych z operacjami
niepoprzedzonymi umowami lub decyzjami, a wiec niezaewidencjonowanymi wczesniej na tym koncie,
zobowigzania wystepujgce na koniec kwartatu a niewynikajgce z wczeéniej ujetych na tym koncie
umoéw lub decyzji (np. kosztéw podrézy stuzbowych, doraznych dostaw i ustug, odsetek za zwioke
w zaptacie zobowigzan, kar umownych i odszkodowan). Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 999 ,Zaanga zowanie wydatkow bud zetowych przysztych lat”

Konta, zgodnie z trescig ekonomiczng, stuzg do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw
budzetowych przysztych lat oraz niewygasajgcych wydatkéw, ktére majg by¢ zrealizowane w latach
nastepnych.

Na stronie Wn ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowania wydatkéw budzetowych dokonanych w latach
poprzednich, a przewidzianych do realizacji w biezgcym roku budzetowym oraz wydatkéw
niewygasajgcych, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Ma konta ujmuje sie rownowarto$¢ przeksiegowanego zaangazowania wydatkéw, ktore
byly planowane na rok konczacy sie, a nie zostaly wykonane w wyniku przesuniecia realizacji
na przyszly rok, oraz zaangazowanie dotyczace lat przysztych.

Konto moze wykazywaé saldo strony Ma, ktére oznacza wartos¢ zaangazowania wydatkow
budzetowych lat przysziych.
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§ 3.

TYPOWE KSIEGOWANIA NA POSZCZEGOLNYCH KONTACH | KORESPONDENCJA KONT

KSIEGOWYCH
1. Typowe ksi egowania na poszczegoélnych kontach i korespondencja kont ksi egowych
w zakresie ewidencji maj atku
L.p. Wyszczegolnienie Konto WN Konto MA
Przyjecie do uzytkowania srodka trwatego z rozliczonej i zakohczonej
1 . " 011 080
inwestycji — OT
Przyjecie do uzytkowania gotowego s$rodka trwatego
2 : ; A . 011 800
niewymagajgcego montazu z inwestycji — OT
Przyjecie srodka trwatego w trwaty zarzgd wg wartosci wykazanej w
3 - 011 800
decyzji— OT
Przyjecie nieodptatnie $rodka trwatego od innej jednostki wg wartosci
4 Wykazanej'\’/v decyzji — OT: . 011 071
- wartos¢ dotychczasowego umorzenia
e 011 800
- warto$¢ nieumorzona
5 | Przyjecie $rodka trwatego — darowizna — OT 011 800
6 | Ujawnienie nadwyzek srodkow trwatych — OT 011 240
7 Wzrost wartosci poczatkowej srodka trwatego/obcego srodka trwatego 011 080
w wyniku ulepszenia
Zwiekszenie wartosci srodka trwatego o dotgczong czesé skiadowg
8 : o2 - . 011 800
lub peryferyjng ze zlikwidowanego cze$ciowo srodka trwatego
Wzrost warto$ci poczatkowej Srodka trwatego w wyniku urzedowej
9 e . 011 800
aktualizacji jego warto$ci
Nieodptatne przekazanie srodka trwatego - PT
10 | - wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071 011
- warto$¢ nieumorzona 800 011
11 |Likwidacja $srodka trwatego catkowicie umorzonego — LT 071 011
Wycofanie srodka trwatego z uzytkowania - LT na skutek:
a. sprzedazy srodka trwatego
- wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071 011
12 |- wartos¢ nieumorzona 800 011
b.  calkowitej likwidacji (np. na skutek nieprzydatnosci, zuzycia
- wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071 011
- warto$é nieumorzona 800 011
c.  zwrotu dostawcy w czasie trwania gwarancji 240 011
13 | Zakup pozostatych srodkéw trwatych na podstawie faktury — OT 013 201
Przyjecie pozostatych srodkow trwatych z inwestycji (pierwsze
14 o AN . 013 080
wyposazenie obiektéw inwestycyjnych)
Nieodptatne otrzymanie uzywanych pozostatych srodkéw trwatych od
15 |innych jednostek budzetowych, na podstawie decyzji wlkasciwego 013 072
organu - OT
16 (l\;[?odpiatne otrzymanie uzywanych pozostatych srodkow trwatych — 013 760
17 | Ujawnione nadwyzki pozostatych srodkéw trwatych 013 240
Likwidacja (na podstawie protokotu likwidacji) lub sprzedaz
18 . . 072 013
pozostatych srodkéw trwatych
Rozchod pozostatych srodkow trwatych w zwigzku z wytgczeniem ich
19 . L . . 072 013
z ewidencji ilosciowo-wartosciowe;j
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L.p. Wyszczegolnienie Konto WN Konto MA
20 | Nieodptatne przekazanie pozostatych srodkéw trwatych 072 013
21 Stwierdzone niedobory pozostatych srodkéw trwatych 240 013
Zapis réwnolegty 072 240
22 Przyjt?C|e wartosci memgtenalnych i prawnych w zwigzku z 020 080
zakohczeniem inwestycji — OT
23 Eazl;_t;p wartosci niematerialnych i prawnych ze $srodkéw na inwestycje 020 201
Otrzymane wartosci niematerialne i prawne od innych jednostek
budzetowych na podstawie decyzji wlasciwego organu — OT 020 071
24 iy X
- wartos¢ dotychczasowego umorzenia 020 800
- warto$¢ nieumorzona
Otrzymane wartosci niematerialne i prawne z tytutu daréw (wg wyceny
25 . . o - ; 020 800
w wartosci rynkowej — godziwej na dzieh otrzymania) — OT
Likwidacja wartosci niematerialnych i prawnych — LT- w catoSci
26 umorzonych ] 071 020
w przypadku, gdy okreslone prawa wygasty lub sg gospodarczo
nieprzydatne lub sprzedane
Likwidacja wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych
czesciowo- LT 071 020
27 | w przypadku, gdy sg gospodarczo nieprzydatne lub sprzedane
o . 071 800
- wartos¢ dotychczasowego umorzenia
- warto$é nieumorzona
Nieodpfatne przekazanie warto$ci niematerialnych i prawnych — PT
o . 071 020
28 | - wartos¢ dotychczasowego umorzenia
e 071 800
- warto$¢ nieumorzona
29 Zakup pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych na podstawie 020 201
faktury
30 | Likwidacja pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych — LT 072 020
Nieodptatne przekazanie, sprzedaz lub gospodarczo nieprzydatnych
31 o ) . 072 020
pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych — PT
32 | Amortyzacja roczna 400 071
Wprowadzenie do ewidencji pozabilansowej wartosci srodka trwatego
33 : . R M 090
do czasu jego fizycznej likwidacji
34 | Wyksiegowanie srodkéw trwatych w zwigzku z fizycznag likwidacjg 090
35 | Przyjecie obcych srodkéw trwatych 091
36 | Wyksiegowanie obcych srodkéw trwatych 091
Wartos¢ wlasnych srodkéw trwatych przekazanych nieodptatnie innym
37 |. . . 092
jednostkom do uzywania
38 Wartosé zwréconych wiasnych srodkéw trwatych w wyniku 092
rozwigzania umowy
39 | Wartos¢ przyjetych obcych zapaséw do magazynu 391
40 | Wartos¢ zwroconych obcych zapaséw 391
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2. Typowe ksi egowania na poszczegoélnych kontach i korespondencja kont ksi egowych
w zakresie dochodow bud zetowych i nale znosci bud zetowych
P Konto
L.p. Wyszczegolnienie WN Konto MA
Przypis naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych (podstawowej
1 : " e . 221 720
dziatalno$ci operacyjnej) dot. roku biezgcego
Naleznosci z tytutu sprzedazy sktadnikéw majgtkowych, najmu i
2 - 221 760
dzierzawy - kwota netto
Naleznosci z tytutu sprzedazy sktadnikéw majgtkowych, najmu i
3 - 201 225
dzierzawy - podatek vat
Przypis naleznosci wymagalnych w roku nastepnym i w latach
4 . 221 840
przysztych (roztozonych na raty),
Przeniesienia naleznosci krétkoterminowych do dtugoterminowych (w
5 . o ) o 221 840
zwigzku z przesunieciem terminu ptatno$ci)
Przeksiegowanie wymagalnej w danym roku naleznosci
6 . . . . 4 840 221
diugoterminowej do krétkoterminowej (raty wymagalne w danym roku)
Przeksiegowanie naleznosci dochodzonych na drodze postepowania 201, 221,
7 240
sgdowego 234, 240
8 Przypis zasgdzonych naleznosci z tytutu kosztéw postepowania i 201, 221, 290
odsetek 234, 240
9 dels aktualizujgcy na!eznosql z tytutu dochodow budzetowych, 751, 761 290
finansowych przychodéw budzetowych
Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w zwigzku z ustaniem 720, 750,
10 . . 290
przyczyny dokonania tego odpisu 760
11 Odpisanie naleznosci nie$ciggalnych, umorzonych i przedawnionych do 290 201,221,
wysokosci uprzednio dokonanych odpiséw aktualizujgcych 234,240
12 Odpisanie naleznosci nie$ciggalnych, umorzonych i przedawnionych, 751 761 201, 221,
do ktérych nie byto odpisu aktualizujgcego ' 234, 240
13 | Przypis odsetek za zwioke 201, 221 750
14 | Wplyw naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 130D 221
15 | Zaptata odsetek za zwtoke w sptacie naleznosci budzetowych 130D 201
16 | Wplyw odsetek naliczonych na rachunkach bankowych 130D 750
Przypis naleznosci z tytutu naleznego wynagrodzeniem ptatnika
17 | podatku dochodowego i sktadek ZUS potrgcanym w sktadanych 225, 229 760
deklaracjach
18 Nalezno$ci z tytutu odszkodowan przyznanych przez ubezpieczyciela 291 760,
na skutek zdarzen losowych dot. roku biezgcego lub lat przysztych 840
Zarachowanie przychoddw przysztych okreséw do pozostatych
19 | przychodow operacyjnych w wysokosci wptaconego odszkodowania za 840 760
straty wynikie ze zdarzen losowych
20 | Naleznosci z tytutu kar umownych 221 760
21 Zatrzymane Wadia} - prze!ew z rachunku sum depozytowych na 130D 760
rachunek dochodéw budzetowych
22 Przypis z wyroku sgdowego zasgdzonych kosztow postepowania 291 760
sgdowego
23 | Wplyw zasgdzonych z wyroku kosztow postepowania sgdowego 130D 221
24 | Faktura z tytutu odsprzedazy ustug - warto$¢ netto 221 760
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L.p. Wyszczegolnienie Konto Konto MA
WN
25 | Faktura z tytutu odsprzedazy ustug - podatek VAT 221 225
26 | Wycigg bankowy — wptyw $rodkow (przelew potracen z list) 130 141
Przekazanie dochoddw z konta dochodéw budzetowych na wydzielony
27 ) X 141 130
rachunek bankowy Funduszu alimentacyjnego
28 | Wptyw mylnej kwoty do wyjasnienia 130D 245
29 | Zwrot mylnie wptaconej kwoty 245 130D
30 Roczne przeniesienie sumy zrealizowanych dochodéw Skarbu Panstwa 800 299
na podst. sprawozdania Rb 2727
Roczne przeniesienie sumy zrealizowanych dochodéw na podstawie
31 : 800 222
sprawozdania Rb 27 S
32 | Przekazanie naleznego podatku VAT 225 130
Kwartalne ujecie w ewidencji pozabilansowej nalezno$ci
33 ; . 204
wymagalnych/niewymagalnych oraz wybrane aktywa finansowe
Ujete w sprawozdaniu Rb-N i Rb-ZN nalezno$ci
34 . ' 204
wymagalne/niewymagalne oraz wybrane aktywa finansowe
3. Typowe ksi egowania na poszczegoélnych kontach i korespondencja kont ksi egowych
w zakresie wydatkow bud zetowych
L Wyszczegolnienie Konto Konto
P yszczeg WN MA
1 Pobranie gotowki z banku do kasy MOPS — operacja na wyciggu 141 130W
bankowym
5 Pobranie gotéwki z banku do kasy MOPS — operacja w raporcie 101 141
kasowym
3 | Wypfata zaliczki gotdwkowej pracownikowi 234 101
4 Rozliczenie zaliczki udzielonej na drobne wydatki administracyjno — 201 234
biurowe, drobne ustugi 401,402 201
5 Zwrot do kasy niewykorzystanej zaliczki 101 234
Whptata do banku niewykorzystanej zaliczki 141 101
6 Zobowigzanie wobec kontrahenta z tytutu zuzycia materiatéw i energii 201 201
wg faktur
7 | Zakup materiatéw do magazynu - PZ 310 201
8 Wa(tolsc wykonanych i przyjetych a niezafakturowanych do 31 grudnia 401,402 300
robét i ustug
Zmniejszenie poniesionych kosztéw na zakup materiatow niezuzytych
9 ; 240 401
do 31 grudnia
10 | Zakup ustug obcych na podstawie faktur wykonawcow 402 201
11 | Prowizje i optaty bankowe 402 130
12 | Zobowigzania z tytutu refundacji optaty pocztowej 402 240
13 | Naliczenie wyptat $wiadczen - optata porto 402 240

ZALACZNIK NR 1 DO ZARZADZENIA NR 88.2020 DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W CZESTOCHOWIE z dnia 06.07.2020 r.

Strona 34 z 40




L.p Wyszczegolnienie Konto Konto
P y WN MA
14 | Naliczenie sktadki na PFRON 403 229

Naliczenie podatku od nieruchomosci, optat na rzecz budzetu panstwa,
15 P 403 225
optat na rzecz budzetéw jst
16 | Naliczenie wynagrodzen brutto 404 231
Potrgcenia dokonane na liscie ptac z tytutu sktadek i zwrotu pozyczek 240,221,
17 ’ N . ; ! 231
oraz innych zobowigzan okreslonych przepisami 234
18 Naliczone za'sHkl, ktére pokrywa ZUS, wyptacane na podstawie listy 229 231
wynagrodzen
19 Pograc.ema dokonane na liscie ptac z tytutu podatku dochodowego od 231 25
0s6b fizycznych
Potrgcenia dokonane na lidcie ptac z tytutu sktadek na Fundusz
20 | Ubezpieczen Spotecznych ptaconych przez pracownikow z wtasnych 231 229
srodkow
21 | Ekwiwalenty za uzywanie przez pracownikOw wiasnej odziezy roboczej 405 231
22 | Dofinansowanie za okulary korygujgce wzrok 405 234
Naliczone skfadki ptacone przez pracodawce na Fundusz Ubezpieczen
23 . 405 229
Spotecznych i na Fundusz Pracy
24 | Zmniejszenie naliczonych sktadek na FUS, Fundusz Pracy 229 405
25 | Naliczenie odpisu na ZFSS 405 240
26 Zakup ustug zdrowotnych w zakresie swiadczen dla pracownikéw wg 405 201
faktur
27 | Zakup szkolen dla pracownikéw wg faktur 405 201
28 | Odprawy posmiertne 409 240
29 ZwYoty kosztow za uzywanie samochoddéw prywatnych do zadan 409 234
stuzbowych

30 | Koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych 409 234
31 | Koszty ubezpieczen majgtkowych 409 201
32 N_allczenle list Wy_p_}gt Swiadczen rodzinnych, pomocy spotecznej, 410 240

pieczy zastepczej i in.
Naliczenie list sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe,

33 . . o NN 410 229

ubezpieczenia zdrowotne od $wiadczeniobiorcow

34 | Naliczenie wynagrodzenia z tytutu prac spotecznie uzytecznych 410 240

Zmniejszenie naliczonych sktadek na ubezpieczenia emerytalne i
35 : ; - N 229 410
rentowe, ubezpieczenia zdrowotne od swiadczeniobiorcow
401, 402,
36 | Zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych 201, 240 | 409, 410,
411
37 | Naliczenie pozostatych obcigzen (zwrot dotaciji) 411 240
Rozwigzanie rezerwy z tytutu wyptat nagrod jubileuszowych, odpraw

38 . . 640 490

emerytalnych i rentowych w danym roku budzetowym
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L.p Wyszczegolnienie Konto Konto
" WN MA
39 Koszty poniesione w danym okresie, a przewidziane do rozliczenia w 640 490
przysztych okresach
Rownowartos¢ poniesionych w okresie kosztéw dziatalnosci, na ktére w

40 | poprzednich okresach utworzono rezerwy przewidziane do rozliczenia 640 490
w czasie

41 | Utworzenie rezerwy na prawdopodobne w przysztych okresach koszty 490 640
Odpisanie kosztéw rozliczanych w czasie w czesci przypadajacej do

42 ; ; . . o 490 640

rozliczenia w danym okresie dziatalnosci

43 Doda_tnle réznice ku_rsowe wynjlfajace_ z faktury bgdz rozliczenia zaliczki 201, 234 750

w zwigzku z zagraniczng podrdzg stuzbowg

44 | Zobowigzania z tytutu refundacji optaty komorniczej 761 240
45 | Koszty finansowe - odsetki od zobowigzan 751 201
16 Ujem_ne réznice kur_sowe Wynllfa.qqce z faktury bgdz rozliczenia zaliczki 751 201,234

w zwigzku z zagraniczng podr6zg stuzbowg

47 | Zasgdzone wyrokiem sgdowym kwoty odszkodowan do wyptaty 761 201,240
48 _Nakiady inwestycyjne - faktura kontrahenta ptatna ze srodkow na 080 201

inwestycje

49 _Rownowgrtosc dokonanych wydatkéw na sfinansowanie wtasnych 810 800

inwestycji

50 | Wptyw srodkéw finansowych na realizacje wydatkéw budzetowych 130w 223
51 | Wplyw na konto niewykorzystanej kwoty zaliczki gotéwkowej z kasy 130w 141
52 | Zaptata przelewem zobowigzan 201,240 130w
53 | Wynagrodzenia przekazane na rachunki bankowe 231 130w
54 | Przekazanie sktadek do ZUS i PFRON 229 130w
55 | Przekazanie podatku dochodowego od wynagrodzen 225 130w
56 | Wyptacone swiadczenia 240 130w
57 | Przekazanie odpisu na rachunek ZFSS 240 130w
58 | Wyptata wynagrodzenia z tytutu prac spotecznie uzytecznych 240 130w
59 | Przekazanie $rodkéw na konsolidacje 240 130w
60 | Przekazanie srodkéw na rachunek kart przedptaconych 141 130w
61 | Przekazanie dotacji naleznej do zwrotu 240 130w
62 | Zwrot srodkéw z konsolidacji 130w 240
63 | Wptyw mylnej kwoty do wyjasnienia 130W 245
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L.p Wyszczegolnienie Konto Konto
" WN MA
64 | Zwrot mylnie wplaconej kwoty 245 130w
65 |Rozliczenie wartosci wykonanych do 31 grudnia rob6t i ustug na 300 201

podstawie faktur
Zmniejszenie poniesionych kosztéw na podstawie inwentaryzacji

66 | wartosci materiatdw zaliczonych w koszty w momencie zakupu lecz 310 401

niezuzytych do 31 grudnia

67 Roczne przeniesienie sumy zrealizowanych wydatkéw na podstawie 293 800

sprawozdania Rb 28S

68 | Plan finansowy oraz jego korekty 980
69 | Rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych 980
70 | Zaangazowanie planu wydatkéw budzetowych roku biezgcego 998

Rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku
7 budzetowym oraz rownowartos¢ zaangazowania wydatkow, ktore 998
obcigza¢ bedg wydatki roku nastepnego ujetych w sprawozdaniu Rb-27
i Rb-2727
72 | Zaangazowanie planu wydatkéw budzetowych przysziych lat 999
Rownowartos¢ zaangazowania wydatkow w latach poprzednich,
73 L - 999
a obcigzajgcych rok biezacy
Warto$¢ umow i zadan, ktorych realizacja wykracza poza rok

74 . 977

budzetowy

75 Realizacja uméw wynikajgcych z uméw wykraczajgcych poza rok 977

budzetowy oraz zmniejszenia wartosci uméw i zadan
76 | Kwartalne ujecie w ewidencji pozabilansowej zobowigzah wymagalnych 203
77 | Ujete w sprawozdaniu Rb-Z, Rb-ZN zobowigzania wymagalne 203
4. Typowe ksi egowania zwi gzane z ewidencja i rozliczeniem podatku od towaréw i ustug VAT
od zakupu i sprzeda zy dostaw i ustug
T Konto
L.p. Wyszczegolnienie Konto MA
WN
Sprzedaz
Faktura VAT dotyczgca sprzedazy ustug:
1 a) wartosé netto 221 720
b) VAT nalezny dot. biezgcego miesigca 202 225(1)
c) VAT nalezny dot. nastepnego miesigca 202 225(4)
Faktura sprzedazy sktadnikbw majatkowych
> a) warto$¢ netto 221 760
b) VAT nalezny dot. biezgcego miesigca 202 225(1)
c) VAT nalezny dot. nastepnego miesigca 202 225(4)
3 Wplyw naleznosci z tytutu sprzedazy opodatkowanej na rachunek 130D 221
dochodbw 130Dvat 202
Zakup
Faktura dostawcOw za zakup materiatow i energii oraz wykonawcow
4 | ustug dot. wydatkéw biezgcych
a) brutto 300 201
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L.p. Wyszczegolnienie Konto Konto MA
WN
b) warto$¢ netto faktury obcigzajgca koszty plus VAT naliczony 401,402 300
niepodlegajgcy odliczeniu
c) VAT naliczony podlegajgcy odliczeniu w catosci dot. biezgcego 225 (2) 300
miesigca
d) VAT naliczony podlegajgcy czesciowemu odliczeniu dot. 225 (2) 300
biezgcego miesigca
e) VAT naliczony podlegajgcy odliczeniu w catosci dot. nastepnego 225(5) 300
miesigca
f) VAT naliczony podlegajgcy czesciowemu odliczeniu dot. 225(5) 300
nastepnego miesigca
5 | Zaptata faktur dostawcom materiatéw i energii i wykonawcom ustug 201 130w
Rozrachunki z tyt. podatku VAT
6 | Przeksiegowanie VAT naleznego do deklaracji za biezgcy miesigc 225(1) 225(3)
7 | Przeksiegowanie VAT naliczonego do deklaracji za biezgcy miesigc 225(3) 225(2)
8 Przeksiegowanie VAT naliczonego z rachunku dochodéw na rachunek 130w 130Dvat
wydatkéw (zmniejszenie wydatkéw- zapis techniczny ujemny) (-)130wW (130w
a) Przelew VAT naleznego od dochodéw, ktére nie zostaty 130Dvat 130w
uregulowane do czasu przekazania podatku do Gminy z rachunku
9 wydatkow na rachunek dochodéw
b) Przelew na rachunek wydatkéw uregulowanej naleznosci 130w 130Dvat
(zmniejszenie wydatkéw- zapis techniczny ujemny) (130w (-)130W
10 | Przelew podatku VAT za biezgcy miesigc do Gminy 225(3) 130Dvat
Przelew z rachunku wydatkow na rachunek dochodéw kwote
11 | stanowigca nadwyzke pomiedzy VAT naliczonym a VAT naleznym za 130Dvat 130w
biezgcy miesigc
a) Zwrot podatku VAT z Gminy dot. lat ubiegtych (jako dochdéd) 130D 221
b) Przeksiegowanie salda konta 225(3) na konto 221 dot. roku 221 225(3)
ubiegtego
12 c) Zwrot podatku VAT z Gminy dot. roku biezgcego 130Dvat 225(3)
d) Przekazanie zwrotu podatku dot. roku biezgcego na zmniejszenie 130w 130Dvat
wydatkow
e) Zapis techniczny ujemny na rachunku wydatkow (-)130W (-)130W
13 | Przeksiegowanie VAT naleznego dot. miesigca biezgcego 225(4) 225(1)
14 | Przeksiegowanie VAT naliczonego dot. miesigca biezgcego 225(2) 225(5)
5. Typowe ksi egowania na poszczegoélnych kontach i korespondencja kont ksi egowych

w zakresie pozostatych operacji ksi  egowych

L.p. Wyszczegolnienie K\(;\?,:IO Konto MA
Wplyw srodkoéw z tytutu wadidw, zabezpieczenia nalezytego wykonania
1 p . 139 240
umoéw, kaucji
> zvnﬁ)(%)yv\\/,vyodsetek od lokaty z zabezpieczenia nalezytego wykonania 139 240
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L.p. Wyszczegolnienie K\?\?'LO Konto MA
Zwrot srodkow z tytutu wadidw, zabezpieczenia nalezytego wykonania
3 . - 240 139
umow, kaucji
Zatrzymane wadia - przelew z rachunku sum depozytowych na
4 P 240 139
rachunek dochodéw niepodatkowych
5 Wplyw Srodkéw na rachunek kart przedptaconych z konta 139 141
podstawowego
6 | Wyptata $wiadczen z rachunku kart przedptaconych 240 139
7 | Wplyw $rodkéw z tytutu odpisu na ZFSS 135 851
8 | Naliczone odsetki bankowe od $rodkéw ZFSS 135 851
9 | Wplyw $rodkéw z tytutu czeséciowej odptatnosci ZFSS 135 234
10 If’rzyp[sane odsetki od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe ze 234 851
srodkéw ZFSS
11 | Przychody z tytutu cze$ciowej odptatnosci za $wiadczone ustugi ZFSS 234 851
12 | Wyptata pozyczek ze $rodkéw ZFSS 234 135
13 | Wyptata $wiadczen z ZFSS 234 135
14 Korekta odpisu na ZFSS ustalona na dzien bilansowy — naleznos¢ 240 851
ZFSS
15 me_ejsge_nle funduszu z tytutu umorzenia pozyczek z ZFSS lub innych 851 234,240
naleznosci ZFSS
16 ggge;ta odpisu na ZFSS ustalona na dzien bilansowy - zobowigzanie 851 240
17 dels aktualizujgcy naleznosci watpliwe ZFSS 9Dokonywane na dzieh 851 290
bilansowy)
18 | Koszty zwigzane z dziatalnoscig ZFSS 851 201,234
19 | Zaptata zobowigzan z ZFSS 201 135
400, 401,
402, 403,
20 | Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego 860 404, 405,
409, 410,
411, 490
L . S . 720, 750,
21 | Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw 860
760, 770
22 Przeniesienie na kpmec roku _ponleslonych kosztow f_mansowych, 860 751, 761
pozostatych kosztéw operacyjnych i strat nadzwyczajnych
23 | Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego 800 860
24 | Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego 860 800
Przeksiegowanie réwnowartosci przekazanych w danym roku dotacji
25 | budzetowych, ktére zostaty uznane za wykorzystane lub rozliczone oraz 800 810
Srodkdw na inwestycje
26 Osiggniete w danym roku przychody wynikajgce ze wzajemnych 976
rozliczen miedzy jednostkami organizacyjnymi
Poniesione w danym roku koszty, ktérymi jednostki organizacyjne
27 . 976
obcigzyty MOPS
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Konto

L.p. Wyszczegolnienie WN Konto MA
o8 Przeniesienie salda nieuregulowanych naleznosci na dzien 31 grudnia 976
przez jednostki organizacyjne
Przeniesienie salda nieuregulowanych zobowigzan na dzien 31 grudnia
29 . . . 976
wobec jednostek organizacyjnych
Nieodptatne przekazanie srodkéw trwatych, srodkéw trwatych w
30 budowie oraz warto$ci niematerialnych i prawnych innym jednostkom 976
organizacyjnym gminy
Nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych, srodkéw trwatych w budowie
31 |Oraz wartosci niematerialnych i prawnych od innych jednostek 976
organizacyjnych gminy
6. Typowe dodatkowe ksi egowania na kontach pozabilansowych wyst epujacych tylko
w zakresie projektow unijnych
P Konto
L.p. Wyszczegolnienie Konto MA
WN
1 | Podatek Vat naliczony na fakturach dot. projektow unijnych 908
5 Réwnowarto$¢ optaconego i wykazanego podatek Vat we wniosku 908
rozliczajgcym projekty unijne
3 | Wktad wilasny niepieniezny w projektach unijnych 960
4 Roéwnowartosé rozliczonego i wykazanego wkiadu wlasnego 960
niepienieznego we wniosku rozliczajgcym projekty unijne
7. Typowe ksi egowania na kontach programéw celowych PFRON
T Konto
L.p. Wyszczegolnienie Konto MA
WN
1 | Wplyw $rodkéw na programy celowe PFRON 136 240
> Wplyw odsetek naliczonych na rachunkach programoéw celowych 136 240
PFRON
3 Zwrot dot. rozliczen z tytutu programow celowych realizowanych ze 136 240
Srodkéw PFRON
4 | Wyptata srodkéw z tytutu realizacji programoéw celowych PFRON 240 136
Odprowadzone na rachunek MOPS koszty obstugi, promocji i ewaluacji
5 . . . 240 136
od wydatkowanych srodkéw z programéw celowych
Odprowadzenie odsetek od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach
6 | bankowych do realizacji programoéw celowych PFRON na rachunek 240 136
PFRON

Dyrektor

Miejskiego O srodka Pomocy Spotecznej

w Czestochowie

(-) Malgorzata Mruszczyk
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