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Znak sprawy: S0.261.2.6.2020.MZ

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nazwa zadania:
~Wykonywanie ustug poligraficznych oraz sukcesywna dostawa drukéw akcydensowych na potrzeby
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czestochowie”

W zwigzku z faktem, iz szacunkowa warto$¢ zamoéwienia nie przekracza kwoty 30.000 € netto,
zamowienie prowadzone jest z wyfgczeniem stosowania przepisow ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Czestochowie z siedzibg
pod adresem ul. Polskiej Organizaciji Wojskowej 2, 42-217 Czestochowa; tel. cent. (34) 37 24 200,
fax. (34) 372 42 50.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

Przedmiotem zamdéwienia jest wykonywanie ustug poligraficznych wraz z dostawg drukow
akcydensowych obowigzujgcych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Czestochowie,
w podziale na 2 cze$ci:

2.1.1. Czes¢ | — Ustugi poligraficzne;

2.1.2. Czes¢ Il — Sukcesywna dostawa gotowych drukéw akcydensowych.

Szczegotowy wykaz asortymentowo-ilosciowy wszystkich rodzajéw drukéw objetych
przedmiotem zamoéwienia, stanowi formularz cenowy (zatgcznik nr 2a w zakresie czesci
| oraz zatacznik 2b w zakresie czesci Il zamdwienia). Wykaz ma charakter szacunkowy
i Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zamiany w ramach asortymentu wymienionego
w ofercie ilosci poszczegdlnych rodzajéw drukéw (zwiekszenie ilosci danej danego rodzaju
drukow z jednoczesnym zmniejszeniem ilosci drukéw, ktérych zapotrzebowanie zmalato),
az do momentu wyczerpania maksymalnej wartosci umowy.

Podane przez Zamawiajgcego w formularzu cenowym ilosci stanowig tylko dane
szacunkowe i moga ulec zmniejszeniu stosownie do potrzeb Zamawiajgcego w okresie
trwania umowy, a Wykonawcy nie przystuguja z tego tytutu zadne roszczenia finansowe
wzgledem Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci wyznaczenia przez Wykonawce minimow
logistycznych, kwotowych i produktowo-ilosciowych do zamdwien czgstkowych.

Warunki realizacji dostaw:

2.5.1. Wykonawca zobowigzuje sie:

1) wykonywaé przedmiot zamoéwienia zgodnie z zasadami sztuki drukarskiej oraz
wspoitczesnej wiedzy technicznej;

2) dostarcza¢ kompletne druki;

3) druki wymagajgce ztozenia zlozy¢ lub zszy¢ w taki sposob, aby byly gotowe
do wypetnienia;

4) dostosowac szerokos¢ rubryk, tak by po wydrukowaniu realne byto wypetnienie
pismem drukowanych danych, w szczegdlnosci: imig, nazwisko, PESEL, data
urodzenia, miejsce urodzenia, nr konta bankowego, itp.;

2.5.2. Dostawy drukéw odbywa¢ bedg na podstawie zamdwien czastkowych, sktadanych
przez Zamawiajgcego drogg elektroniczng, przewaznie raz w miesigcu.

2.5.3. Czas realizacji dostaw poszczegélnych zamdéwien nie moze przekroczy¢ 7 dni
roboczych w przypadku ustug poligraficznych oraz 5 dni roboczych w przypadku
drukéw akcydensowych od daty zgtoszenia zapotrzebowania. Wykonawca
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zobowigzany jest wymieni¢ niezgodne lub wadliwe druki na druki prawidiowe,
w terminie nieprzekraczajgcym 3 dni roboczych od daty zgtoszenia reklamaciji
w formie elektroniczne;.

254. W przypadku ustug poligraficznych (czes¢ | zamédwienia), wzory drukdéw
przeznaczonych do powielenia bedg kazdorazowo przekazywane przez
Zamawiajgcego w postaci plikow pdf, za wyjatkiem teczki z logotypem MOPS, gdzie
wymagana jest akceptacja wizualizacji wykonanego projektu, zgodnie z przestanym
zaméwieniem.

2.5.5. Druki dostarczane bedg do siedziby Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Czestochowie lub jego filii na terenie miasta Czestochowy.

2.5.6. Dostawa obejmuje zatadunek, transport, roztadunek oraz wniesienie dostarczonych
drukéw do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajgcego. W przypadku dostawy
drukéw do lokalizacji przy al. Niepodlegtosci 20/22 zachodzi koniecznos¢
whiesienia zaméwienia na Il i IV pietro, bez mozliwosci korzystania z windy.

2.5.7. Wszystkie koszty zwigzane z  dostarczeniem zamawianych  drukow
do Zamawiajgcego, w tym koszty przewozu, zabezpieczenia i ubezpieczenia,
ponosi Wykonawca.

3. Termin realizacji zamoéwienia: dostawy bedg realizowane od dnia podpisania umowy do dnia
31.12.2020 r. lub do terminu, w ktérym zostanie wyczerpana kwota brutto przeznaczona
na realizacje zaméwienia.

4. Wykaz oswiadczen lub dokumentow:
4.1. Do oferty nalezy dotgczy¢:

4.1.1. formularz ofertowy — zatgcznik nr 1;

4.1.2. formularz cenowy — zatgcznik nr 2a lub/i 2b (w zaleznosci, ktorej czesci zamowienia
dotyczy oferta);

4.1.3. odwiadczenie o niezaleganiu wobec ZUS i US — zatgcznik nr 5;

4.1.4. odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w
celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia — lub wskazanie przez Wykonawce
adresu internetowego ogdlnodostepnej bezptatnej bazy danych, z ktérej Zamawiajgcy
ww. dokument moze pobrac;

4.1.5. petnomocnictwo do sktadania oferty (jezeli dotyczy)."

5. Opis sposobu obliczania ceny:
5.1. Cena ofertowa winna by¢ wartoscig wyrazong w ziotych polskich (liczbg i stownie)
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku oraz zawieraé obowigzujgcy podatek od
towardw i ustug VAT lub informacje o zwolnieniu z VAT-u.
5.2. Kalkulacja ceny ofertowej nastgpi na podstawie formularza cenowego (zatgcznik nr 2
do zapytania ofertowego), w nastepujgcy sposob:

cena netto x ilos¢ = wartos¢ netto. Wartos¢ netto + warto$¢ podatku VAT = wartos¢ brutto

5.3. Cena ofertowa ogdétem brutto podana w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego) bedzie ceng za wykonanie catosci przedmiotu zamoéwienia i wynika¢ bedzie z
kalkulacji cenowej w oparciu o zaoferowane ceny jednostkowe w formularzu cenowym.

5.4. Podana cena ofertowa musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamoéwienia, wynikajgce zaréwno z opisu przedmiotu zaméwienia jak i wzoru umowy.

5.5. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w ofercie nie ulegng zmianie przez caty okres
obowigzywania umowy.

6. Kryterium oceny ofert: najnizsza cena (cena 100 %).

7. Miejsce oraz termin sktadania ofert:
7.1. Zainteresowanych prosimy o skladanie ofert droga elektroniczng w formie skanu
z widocznym podpisem (format JPG, PDF) na adres: przetargi@mops.czestochowa.pl
7.2.  Termin sktadania ofert uptywa w dniu 28.01.2020 r. o godz. 13:00.
7.3. W przypadku jakichkolwiek pytan bgdz watpliwosci zwigzanych z przedmiotem zaméwienia
prosimy o kontakt telefoniczny pod numerem telefonu (34) 36 83 275. Osobg upowazniong

Upowaznienie osob podpisujgcych oferte musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw dotgczonych do oferty. Oznacza to,
ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy, to do oferty
nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo.
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do bezposredniego kontaktu z oferentami jest Pan Michat Zielinski — e-mail:
mzielinski@mops.czestochowa.pl

8. Sposoéb publikacji: zaproszenie do udziatu w postepowaniu zostato przekazane do co najmniej 3
losowo wybranych potencjalnych wykonawcéw.

9. Ochrona danych osobowych (dot. oséb fizycznych):
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODQ”, informujemy, ze:

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy

Spotecznej w Czestochowie, ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2, 42-217 Czestochowa,

woj. Slaskie, tel. (34) 37 24 200, faks: (34) 37 24 250;

inspektor ochrony danych osobowych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej

w Czestochowie dostepny jest pod numerem tel. 34 372 42 44, e-mail

dwronski@mops.czestochowa.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na swiadczenie ustug

poligraficznych wraz z dostawg drukéw akcydensowych na potrzeby Miejskiego Osrodka

Pomocy Spotecznej w Czestochowie, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego

o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 30.000 € netto;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostepie

do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (Dz.U.2018.1330 t.j. z pdzn. zm.);

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia

postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem zioZzenia oferty w niniejszym postepowaniu o udzielenie

zaméwienia publicznego; konsekwencjg niepodania okreslonych danych bedzie odrzucenie
ztozonej przez Pania/Pana oferty;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

10. Postanowienia koncowe:

10.1.
10.2.

10.3.

Wybdr najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawcze;j.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania

ofert zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego. O zmianie treSci zapytania ofertowego

Zamawiajacy niezwtocznie informuje wszystkich oferentéw zaproszonych do udziatu

w postepowaniu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

1) wezwania Wykonawcy w celu uzupetnienia brakéw w ofercie lub ztozenia wyjasnien
do tresci oferty;

2) uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny na kazdym jego etapie;

3) negocjowania ceny oferty, jezeli w wyznaczonym terminie wptynie tylko jedna wazna
i niepodlegajgca odrzuceniu oferta.
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Zatgczniki:
»  Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy,
e Zafgcznik nr 2a — Formularz cenowy w zakresie ustug poligraficznych
e Zafgcznik nr 2b — Formularz cenowy w zakresie drukéw akcydensowych
»  Zatgcznik nr 3 — O8wiadczenie o niezaleganiu wobec ZUS i US,
e Zatgcznik nr 4 — Wzoér umowy.

Dyrekgor )
Miejskiego Osrodka mo_cy Spotecznej
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