Zatgcznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 77.2018
Dyrektora MOPS

z dnia 24.07.2018 r.

ZASADY EWIDENCJI PLANU FINANSOWEGO, ZAANGA’2OWANI_A SRODKOW BUDZETOWYCH,
WYDATKOW STRUKTURALNYCH, ZOBOWI AZAN | NALEZNOSCI WYMAGALNYCH
ORAZ WZAJEMYCH ROZLICZE N MIEDZY JEDNOSTKAMI

g1

1. Podstawg gospodarki finansowej MOPS jest plan dochodéw i wydatkéw, zwany dalej ,planem
finansowym ”. Zmiany dochodéw i wydatkbw wymagajg dokonania zmian w rocznym planie
finansowym. Wydatki publiczne mogg by¢ ponoszone na cele i w wysokosci ustalonej w planie
finansowym MOPS, a zobowigzania mogg by¢ zaciggane tylko do wysokosci tego planu.

2. W planie finansowym MOPS ujmuje sie wszystkie wydatki budzetowe.

3. Plan finansowy wydatkéw budzetowych ujmowany jest na koncie pozabilansowym 980 ,Plan
finansowy wydatkéw budzetowych” - konto 980 stuzy do ewidenciji planu finansowego wydatkow
budzetowych dysponenta $rodkéw budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan
finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty. Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych, wartos¢ planu niewygasajgcych
wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym oraz warto$¢ planu niezrealizowanego
i wygastego. Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczeg6towosci planu
finansowego wydatkow budzetowych. Konto 980 zamyka sie dokonujgc na koniec roku
bilansowego pod datg 31 grudnia zaksiegowania po przeciwnej stronie konta salda zapiséw kwot
wynikajgcych z ewidencji dowodem PK ,Polecenie ksiegowania”. Konto 980 nie wykazuje
na koniec roku salda.

4. Ewidencje ksiegowg planu finansowego na koncie 980 prowadzi Sekcja Finansowa MOPS
na podstawie dowodu PK ,Polecenie ksiegowania”, ktéry jest sporzadzany z datg wydania
zarzadzenia Prezydenta Miasta Czestochowy, w oparciu o wprowadzone zmiany.

8§ 2.

1. Zaangazowanie jest to prawne gospodarowanie srodkami, ktére w przysziosci spowodujg
dokonanie wydatkéw budzetowych. Zaangazowanie jest wiec etapem poprzedzajgcym dokonanie
wydatku. Za zaangazowanie odpowiada dysponent srodkéw budzetowych — wiasciwe komorki
organizacyjne MOPS. Zaangazowanie planu wydatkéw budzetowych nastepuje na podstawie
zlozonych zamoOwien, umoéw zawartych na zakup materiatéw, towaréw i ustug, srodkéw trwatych,
uméw o prace, uméw zlecenie, uméw o0 dzielo, umédw cywilno-prawnych, decyzji
administracyjnych oraz wszelkich tytutdbw powodujgcych powstanie finansowych zobowigzan
MOPS.

2. Zaangazowanie ujmowane jest na nastepujgcych kontach pozabilansowych:

1) 998 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego” - na stronie Wn konta 998,
zgodnie z trescig ekonomiczng kont, ujmuje sie rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow
budzetowych w danym roku budzetowym, a takze réwnowarto$¢ zaangazowania wydatkow,
ktore obcigza¢ bedg wydatki roku nastepnego (saldo konta na 31 grudnia). Na stronie Ma
ujmuje sie zaangazowanie powstale na podstawie umow, decyzji i innych postanowien,
ktérych wykonanie spowoduje dokonanie wydatkéw w roku biezgcym. Konto 998 zamyka sie
dokonujgc na koniec roku bilansowego pod datg 31 grudnia zaksiegowania po przeciwnej
stronie konta salda zapisow kwot wynikajacych z ewidencji dowodem PK ,Polecenie
ksiegowania”. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda;

2) 999 ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat” - na stronie Wn konta 999,
zgodnie z trescig ekonomiczng kont, ujmuje sie rGwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
w latach poprzednich, a obcigzajgcych rok biezgcy. Na stronie Ma ujmuje sie wysokos¢
zaangazowanych wydatkéw lat przysziych. Na koniec roku budzetowego konto 999 moga
wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.

3. Ewidencje pozabilansowg zaangazowania prowadzi Sekcja Finansowa MOPS w systemie
finansowo ksiegowym. Na podstawie zestawien z programu Zaangazowanie Doskomp dowodem
PK — ,Polecenie ksiegowania” ujmowane jest w systemie finansowo ksiegowym.

4. Ewidencja zaangazowania prowadzona jest analitycznie w programie Zaangazowanie Doskomp
przez wszystkie wtasciwe komérki organizacyjne MOPS oraz Sekcje Finansowg na podstawie
ewidencji zaciggnietych zobowigzan wg prowadzonego Centralnego Rejestru Uméw, uméw
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o prace, zlecen i o dzieto, wydanych decyzji administracyjnych i wszelkich innych tytutéw
powodujgcych finansowe zobowigzania w okresach kwartalnych. Wiasciwe komorki
organizacyjne MOPS zobowigzane sg do systematycznego i biezgcego ujmowania w rejestrze
wszystkich uméw oraz zaméwien, a takze innych dokumentéw powodujgcych powstanie
zobowigzan finansowych. W Sekcji Finansowej na biezgco i systematycznie wprowadzana jest
zaptata zobowigzania oraz plan finansowy MOPS. Plan, wydatki, zaangazowanie i zobowigzania
whasciwe komorki organizacyjne uzgadniaja z Sekcja Finansowg do 5 dnia miesigca
po zakonczeniu kwartatu, a za rok obrotowy do 15 stycznia roku nastepnego.

8§ 3.

1. Wylgczenia wzajemnych rozlicze n miedzy jednostkami dotyczg wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia przez Gmine Czestochowa fgcznego sprawozdania
finansowego. Wylgczenia dotycza:

1) w bilansie tgcznym — wzajemne naleznosci i zobowigzania w pozycji bilansowej obejmujacej
naleznosci i zobowigzania z tytutu dostaw i ustug oraz pozostate naleznosci i zobowigzania
miedzy jednostkami wchodzgcymi w sktad sprawozdania finansowego Gminy Czestochowa;

2) wrachunku zyskow i strat — przychoddw i kosztéw ustalonych na operacjach gospodarczych
dokonywanych miedzy jednostkami wchodzgcymi w sktad sprawozdania finansowego Gminy
Czestochowa,;

3) w zestawieniu zmian funduszu jednostki nieodptatnego otrzymania lub przekazania srodkow
trwatych i srodkéw trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych pomiedzy
jednostkami wchodzacymi w skiad sprawozdania finansowego Gminy Czestochowa.

2. Ewidencja wzajemnych rozliczenn miedzy jednostkami prowadzona jest na koncie
pozabilansowym 976. Na stronie Wn konta 976 - ewidencjonuje sie poniesione w danym roku
obrotowym koszty i naleznosci z jednostkami oraz zmniejszenie wartosci srodkéw trwatych
i srodkéw trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu nieodptatnego
przekazania. Na stronie Ma konta 976 - ewidencjonuje sie osiggniete za dany rok obrotowy
przychody uzyskane od jednostek i zobowigzania wobec jednostek oraz zwiekszenie wartosci
srodkéw trwatych i sSrodkéw trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu
nieodptatnego otrzymania. wynikajagce ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
organizacyjnymi. Salda zapisow na koncie 976 wg kazdego przedmiotu wytgczen zamyka sie
osobno dokonujgc na koniec roku bilansowego pod datg 31 grudnia  zaksiegowania
po przeciwnej stronie konta kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzgdzenia przez Gmine Czestochowa tgcznego sprawozdana finansowego. Na koniec
roku konto 976 nie wykazuje sald.

3. Ewidencje pozabilansowg wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami prowadzi Sekcja Finansowa
MOPS w systemie finansowo ksiegowym na podstawie dokumentu PK - Polecenie
ksiegowania’. Podstawg do dokonania zapisobw ksiegowych jest zestawienie sporzadzone
na podstawie wydrukéw wygenerowanych z systemu finansowo ksiegowego Ilub innych
dokumentoéw zrédiowych. Dla konta 976 prowadzi sie ewidencje analityczng dla kazdego
przedmiotu wylgczen oddzielnie.

8 4.

1. Zobowi gzania wymagalne to wszystkie bezsporne zobowigzania, ktérych termin ptatnosci minat,
a ktore nie zostaly ani przedawnione, ani umorzone. Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych (jt. Dz. U. 2014 poz. 1773) kategoria ta nie obejmuje odsetek
za opOznienie od wymagalnych zobowigzan. Zobowigzanie staje sie wymagalne w rozumieniu
niniejszego rozporzadzenia, liczgc od dnia nastepnego po uptywie terminu ptatnosci wskazanego
w dokumencie zaptaty lub zapisanego w umowie. Ewidencja zobowigzan wymagalnych jest
prowadzona na koncie pozabilansowym.

2. Na stronie Wn konta 203 ksieguje sie warto$¢ wykazanych danych w sprawozdaniu statystycznym
Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytutdw dluznych oraz poreczen i gwarancji z poprzedniego
kwartatu. Na stronie Ma ujmuje sie zobowigzania wymagalne oraz niewymagalne, ktérych termin
ptatnosci mingt wedtug stanu na ostatni dzien kazdego kwartatu roku budzetowego. Ewidencja
szczegotowa do konta 203 prowadzona jest wedtug tytutdw a nastepnie wedtug wierzycieli. Konto
203 zamyka sie dokonujgc na koniec roku bilansowego pod datg 31 grudnia zaksiegowania
wartosci wykazanych w rocznym sprawozdaniu statystycznym Rb-Z o stanie zobowigzan wediug
tytutéw dtuznych oraz poreczen i gwarancji. Na koniec roku konto 203 nie wykazuje salda.

3. Ewidencje pozabilansowg zobowigzan wymagalnych i niewymagalnych prowadzi Sekcja
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Ksiegowa MOPS w okresach kwartalnych na podstawie dokumentu PK - ,Polecenie
ksiegowania’. Podstawg do dokonania zapisbw ksiegowych jest zestawienie zobowigzan
wymagalnych i niewymagalnych sporzgdzone na podstawie wydrukéw wygenerowanych
z systemu finansowo ksiegowego lub innych dokumentéw (uméw o prace, umoéw zlecenia, itp.).

§5.

1. Naleznosci wymagalne to wartos¢ wszystkich bezspornych naleznosci, ktérych termin ptatnosci
dla dluznika mingl, a ktére nie zostaly ani przedawnione, ani umorzone. Zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finansoéw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (jt. Dz. U. 2014 poz. 1773)
kategoria ta nie obejmuje odsetek za opdznienie od wymagalnych naleznosci. Naleznosci stajg
sie wymagalne w rozumieniu niniejszego rozporzgdzenia, liczac od dnia nastepnego po uptywie
terminu pfatnosci wskazanego w dokumencie zaptaty lub zapisanego w umowie. Ewidencja
zobowigzan wymagalnych jest prowadzona na koncie pozabilansowym.

2. Na stronie Wn konta 204 ujmuje sie naleznosci wymagalne, ktérych termin ptatnosci minat
wedtug stanu na ostatni dzien kazdego kwartatu roku budzetowego. Na stronie Ma ujmuje sie
wartosci wykazane w sprawozdaniu statystycznym Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych
aktywéw finansowych. Ewidencja szczeg6towa do konta 204 prowadzona jest wedlug tytutow
a nastepnie wedtug dituznikéw. Konto 204 zamyka sie dokonujgc na koniec roku bilansowego
pod datg 31 grudnia zaksiegowania wartosci wykazanych w rocznym sprawozdaniu
statystycznym Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych. Na koniec roku
konto 204 nie wykazuje salda.

3. Ewidencje pozabilansowg nalezno$ci wymagalnych prowadzi Sekcja Ksieggowa MOPS
w okresach kwartalnych na podstawie dokumentu PK — ,Polecenie ksiegowania”. Podstawg
dokonania zapisbw ksiegowych jest zestawienie naleznosci wymagalnych sporzadzone
na podstawie danych pochodzacych z programu finansowo ksiegowego.

DYREKTOR
Miejskiego O srodka Pomocy Spotecznej
(-) Malgorzata Mruszczyk
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