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Program Regionalny

Projekt pn. ,Czestochowa silna dzielnicami” jest wspoffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Czestochowa, dn. 07.11.2018 r.

Znak sprawy: S0O.261.4.9.2018.MZ

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nazwa zadania:

Dostawa i montaz mebli biurowych z przeznaczeniem na wyposazenie dzielnicowych
osrodkow spotecznosci lokalnych z terenu miasta Czestochowy, w zwigzku z realizacjg
projektu ,Czestochowa silna dzielnicami” — czes¢ 2

W zwigzku z faktem, iz szacunkowa warto$¢ zamoéwienia nie przekracza kwoty 30.000 € netto,
zamowienie prowadzone jest z wylgczeniem stosowania przepisow ustawy Prawo Zamowien
Publicznych, zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020 z dnia 19.07.2017 r.

. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Czestochowie, ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2, 42-217 Czestochowa, woi.
Slgskie, tel. (34) 37 24 200, faks: (34) 37 24 250.

ll. WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
¢ 39130000-2 — meble biurowe,
¢ 39112000-0 — krzesta.

lIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa i montaz mebli biurowych z przeznaczeniem
na wyposazenie dzielnicowych os$rodkow spotecznosci lokalnych z terenu miasta
Czestochowy, w zwigzku z realizacjg projektu ,Czestochowa silna dzielnicami”.

2. Zamowienie jest wspoétfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w ramach Osi priorytetowej: IX Wigczenie spoteczne, dziatanie:
9.1 Aktywna integracja, poddziatanie: 9.1.2 Wzmacnianie potencjatu spoteczno-
zawodowego spotecznosci lokalnych — RIT Subregion Pétnocny oraz budzetu Gminy
Miasta Czestochowy.

3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych na nastepujagce czesci
zamoéwienia:

1) Czes¢ 1 — Meble biurowe
2) Czes¢ 2 — Krzesta.

4. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia na poszczegodlne czesci zamdwienia zawiera
zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania.

5. Przedmiot zamdwienia musi by¢ fabrycznie nowy, wolny od wad oraz spetniaC wymogi
norm okreslonych obowigzujgcym prawem.

6. Dostawa obejmuje transport, wniesienie na miejsca wskazane przez Zamawiajgcego
oraz montaz na koszt Wykonawcy. Wykaz lokalizacji na terenie miasta Czestochowy,
do ktorych nalezy dostarczy¢ przedmiot zamowienia zostat ujety w formularzu cenowym,
stanowigcym zatgczniku nr 2 do niniejszego zapytania.

Realizator:
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7. Wykonawca ponosi ryzyko utraty bgdz uszkodzenia mebli do momentu ich odebrania
przez Zamawiajgcego.

8. Przekazanie przedmiotu zamowienia odbywac sie bedzie protokolarnie w obecnosci
przedstawicieli Wykonawcy oraz oséb wskazanych przez Zamawiajgcego, odrebnie dla
kazdej z podanych lokalizaciji.

9. Wymagany okres gwarancji: co najmniej 24 miesigce, liczone od dnia dokonania odbioru
przedmiotu zamowienia.

10. W przypadku mebli objetych przez producentéw okresem gwarancyjnym dtuzszym niz
oferowany przez Wykonawcéw w niniejszym postepowaniu, Wykonawcy zobowigzani sg
do:

1) dostarczenia kopii dokumentow, potwierdzonych na zgodnos¢ z oryginatami,
niezbednych do realizacji napraw gwarancyjnych;

2) dostarczenia Zamawiajgcemu oryginatéw tych dokumentéw po okresie gwarancyjnym
udzielonym przez Wykonawce.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
1. Termin wykonania zamdwienia: zgodnie z ofertg, z tym Zze nie dtuzszy niz 30 dni
roboczych od dnia podpisania umowy.
2. Jesli Wykonawca nie poda w ,Formularzu ofertowym” (zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego) oferowanego terminu realizacji zamdwienia, Zamawiajgcy przyjmie
do oceny ofert termin 30 dni.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

W postepowaniu mogg wzig¢ udziat wykonawcy, ktorzy wykaza, ze w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, wykonali nalezycie bgadz wykonujg co najmniej jedng dostawe mebli
biurowych o wartosci min. 10 000,00 zt brutto. Przez pojedynczg dostawe Zamawiajgcy
rozumie jeden/g kontrakt/umowe.

Weryfikacja spetnienia powyzszego warunku nastgpi na podstawie wypetnionego wykazu
wykonanych lub wykonywanych dostaw (zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego). Do kazdej
z wymienionych dostaw, nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce nalezyte ich wykonanie
(np. referencje, protokoty odbioru, poswiadczenia).

VI. WYKLUCZENIE WYKONAWCY:

1. Z postepowania wykluczone zostang podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggniecia zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy,
polegajgce w szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spétce jako wspadlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

3) pemieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy nie przystugujg mu srodki ochrony prawne;j.

VIl. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE NALEZY DOLACZYC
DO OFERTY:

Lp. Wymagany dokument / oSwiadczenie

1 Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1)
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2 Prawidtowo wypetniony formularz cenowy (zatgcznik nr 2)

3 | Wykaz wykonanych dostaw (zatacznik nr 4)

4 Dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug wskazanych w zatgczniku nr 4

Odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

5 gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, chyba, ze

Zamawiajgcy posiada te dokumenty lub moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych
ogolnodostepnych baz danych

6 Oswiadczenie o niezaleganiu wobec ZUS i US (zatgcznik nr 5)

7 Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych (zatgcznik nr 6)

W przypadku wspdélnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamowienia przez dwoch lub
wiecej Wykonawcdw, dokumenty, o ktérych mowa w poz. 5 — 7, sklada kazdy z nich.

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT:

1.

Zainteresowanych prosimy o skfadanie ofert drogg elektroniczng w formie skanu
z widocznym podpisem (format JPG, PDF), na adres: przetargi@mops.czestochowa.pl,
z tytutem wiadomosci: ”Oferta na dostawe mebli biurowych w ramach projektu
Czestochowa silna dzielnicami — CZQS'é .................. /wskazaé nr i nazwe czesci, ktérej dotyczy
sktadana oferta/” .

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 14.11.2018 roku o godz. 13:00. Oferty ztozone
po tym terminie nie zostang rozpatrzone.

Upowaznienie osob podpisujgcych oferte musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw
dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dotgczyé
stosowne petnomocnictwo.

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY:

1.

Cene ofertowg nalezy obliczy¢ w oparciu o formularz cenowy (zatgcznik nr 2
do zapytania ofertowego), zawierajgcy wykaz i ilosci zamawianych mebli — odrebnie
dla kazdej czesci zamowienia — a nastepnie przenies¢ jg do formularza ofertowego.
Podana cena musi by¢ wartoscig brutto, wyrazong w ztotych polskich (liczbg i stownie)
z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Cena powinna obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutu realizaciji
zamowienia, a w szczegolnosci uwzgledniaé koszt zatadunku, dostawy, roztadunku
i montazu mebli, w lokalizacjach okreslonych przez Zamawiajgcego.

W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére mogg wptyng¢ na cene zaméwienia,
Wykonawca ponosit bedzie skutki btedéw w ofercie.

X. KRYTERIUM ORAZ SPOSOB OCENY OFERT:

1.

Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego.

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich
znaczenie:
. Maksymalna liczba punktow, jakie moze
. Znaczenie procentowe .
Kryterium K . otrzymac oferta
ryterium )
za dane Kryterium
Cena (C) 60 % 60 punktow
Termin dostawy [G] 40 % 40 punktow
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1)

Zasady oceny kryterium "Cena" (C):

W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokrgglong do dwéch miejsc po
przecinku liczbe punktow wynikajgcg z dziatania:

] C min
Pi (C) = — x Max (C)
1
gdzie:
Pi(C) liczba punktow jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena";
Cmin najnizsza cena sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Ci cena oferty "i";
maksymalna liczba punktéw, jakie moze otrzymac oferta za kryterium "Cena", tj. 60
Max (C) .
punktéw.
2) Termin realizacji dostawy (T) liczony od dnia udzielenie zamdéwienia, tj. od daty

zawarcia umowy — w tym kryterium punkty zostang przyznane na podstawie
o$wiadczenia Wykonawcy o terminie realizacji dostawy mebli, podanym w formularzu
ofertowym (zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego). Zamawiajgcy zastrzega,
iz termin realizacji dostawy musi by¢ realny do zachowania, jednak nie krotszy niz
7 dni i nie dtuzszy niz 30 dni roboczych od dnia zawarcia umowy. Termin realizaciji
dostawy nalezy poda¢ w petnych dniach. Liczba punktéw jakg mozna uzyskac dla
tego kryterium zostanie obliczona wedtug nastepujgcego wzoru:

Tn
T= ———x40
To

gdzie:

T — liczba punktow

T.— oferta z najkrétszym terminem realizacji dostawy

T, — termin realizacji dostawy wskazany w badanej ofercie

3. Zamawiajgcy uzna za najkorzystniejszg oferte, ktéra spetnia wszystkie wymogi okreslone
w istotnych warunkach zamdéwienia oraz otrzyma najwiekszg liczbe punktow.

4. W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert uzyska te sama liczbe punktow, wyzej w rankingu
bedzie ten podmiot ktéry wskazat nizszg cene. Jezeli nadal nie bedzie mozna wybrac
najkorzystniejszej oferty, do Wykonawcéw tych zostanie przestane dodatkowe zapytanie
ofertowe w celu rozstrzygniecia postepowania. Podana wéwczas cena ofertowa, nie
moze by¢ wyzsza niz cena zaoferowana w ofercie pierwotne;.

Xl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Ustala

sie, ze Wykonawca sktadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Xll. UDZIELANIE INFORMACJI:

Osobg

upowazniong do porozumiewania sie z wykonawcami jest Pan Michat Zielinski,

tel.: +48/34 37-24-226 lub kom. 797-327-395, e-mail: mzielinski@mops.czestochowa.pl

Xlll. OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY ZAWARTEJ UMOWY:

1. Z

Wykonawcg, ktérego oferta  zostanie uznana przez Zamawiajgcego

za najkorzystniejszg, zostanie podpisana umowa o udzielenie zamowienia, ktérej wzor
stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszego zapytania.

2. Wzér umowy nie podlega negocjacjom, ztozenie oferty jest rownoznaczne z akceptacjg
postanowien umowy.
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3.

4.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmian postanowien w zawartej umowie

wprowadzonych aneksem takich jak:

1) zmiana osob funkcyjnych z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy;

2) zmiana adresu siedziby jednej ze Stron — z przyczyn zewnetrznych;

3) mozliwos¢ przesuniecia terminu realizacji zamowienia, jesli wystgpig obiektywne
okolicznosci niezalezne od Wykonawcy uniemozliwiajgce wykonanie dostawy
i jednoczesnie wydtuzenia okresu realizacji dostawy o czas trwania tych okolicznosci;

4) zmiana lub wycofanie Podwykonawcy — w uzasadnionych przypadkach, za pisemna
zgodg Zamawiajgcego.

Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

XIV. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH (DOT. OSOB FIZYCZNYCH):

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informujemy, ze:

1)

2)

3)

5)

6)

7)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy

Spotecznej w Czestochowie, ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2, 42-217 Czestochowa,

woj. Slaskie, tel. (34) 37 24 200, faks: (34) 37 24 250;

inspektor  ochrony danych osobowych w Miejskim Os$rodku Pomocy Spotecznej

w Czestochowie dostepny jest pod numerem tel. 34 372 42 44, e-mail:

dwronski@mops.czestochowa.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na dostawe

mebli biurowych w ramach realizacji projektu pn. ,Czestochowa silna dzielnicami”,

prowadzonym w ftrybie zapytania ofertowego o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty

30.000 € netto;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz.U.2018.1986 t.).

z pézn. zm.), dalej ,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,

przez okres 4 lat od dnia zakonhczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli

czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,

zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w spos6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
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XV.
1.

2.
3.
4

o

No

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

POZOSTALE POSTANOWIENIA | INFORMACJE:

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenie zamodwien polegajgcych na

powtdrzeniu podobnych dostaw.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania

ofert zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zapytania ofertowego

Zamawiajgcy niezwtocznie zamieszcza na stronie internetowe;j.

Wybdr najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.

Po zakonczeniu postepowania Wykonawcy, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamodwienia

zostang zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

1) dokonania oceny ofert przed badaniem, a nastepnie wezwania tylko Wykonawcy,
ktorego oferta zostata oceniona najwyzej, w celu uzupetnienia brakéw w ofercie lub
ztozenia wyjasnien do tresci oferty. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
oceniona najwyzej, nie spetni warunkéw udziatu w postepowaniu lub uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajgcy wezwie do uzupetnienia brakéw lub ziozenia
wyjasnien oferte Wykonawcy, kiory ziozyt oferte najwyzej oceniong sposréd
pozostatych ofert;

2) negocjowania ceny oferty, jezeli w wyznaczonym terminie wptynie tylko jedna wazna
i niepodlegajgca odrzuceniu oferta;

3) uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny na kazdym jego etapie.

Zatgczniki:

Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1,

Formularz cenowy — zatgcznik nr 2,

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr 3,

Wykaz wykonanych dostaw — zatgcznik nr 4,

Oswiadczenie o niezaleganiu wobec ZUS i US — zatgcznik nr 5,

Oswiadczenie o braku powigzah osobowych lub kapitatowych — zatgcznik nr 6,
Wzér umowy — zatgcznik nr 7.

Matgorzata Mruszczyk
DYREKTOR

Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Czestochowie
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