) MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
‘ w CZESTOCHOWIE

Czestochowa, dn. 23.01.2018 r.
Nr sprawy: SO.261.2.5.2018.MZ

ZAPYTANIE OFERTOWE

na: ,Swiadczenie ustugi kompleksowego sprzatania i utrzymania czystosci czesci
pomieszczen wewnetrznych w trzech budynkach uzytkowanych przez Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej w Czestochowie”

W zwigzku z faktem, iz szacunkowa wartoSC zamowienia nie przekracza kwoty
30.000 € netto, zaméwienie prowadzone jest z wytgczeniem przepisow ustawy Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 t.j. z pdzn. zm.).

. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Czestochowie, ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2, 42-217 Czestochowa, woj.
Slgskie, tel. (34) 37 24 200, faks: (34) 37 24 250

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustugi kompleksowego sprzgtania czesci
pomieszczeh wewnetrznych, zlokalizowanych w trzech budynkach uzytkowanych przez
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Czestochowie, tj:

1) budynek przy ul. Kilinskiego 13 (powierzchnia przeznaczona do sprzagtania:
202,80 m?),

2) budynek przy ul. Nowowiejskiego 26 (powierzchnia przeznaczona do sprzatania:
61,79 m?),

3) budynek ul. Jasnogérskiej 34 (powierzchnia przeznaczona do sprzagtania: 107 m?).

2. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia okreslony zostat w zatgczniku nr 2
do niniejszego zapytania.

lll. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: ustuga sprzatania realizowana bedzie od dnia
zawarcia umowy do dnia 31.12.2019 r.

IV. INFORMACJE O PODWYKONAWCACH: Zamawiajgcy zada wskazania przez
Wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢
Podwykonawcom. W tym celu Wykonawca sktada ,Oswiadczenie o Podwykonawcach” —
zatgcznik nr 6.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. O udzielenie zamoéwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy wykazg, ze w okresie
ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzone;j
dziatalnosci gospodarczej jest krotszy — w tym okresie, wykonali bgdz wykonujg
nalezycie, co najmniej 2 ustugi, polegajgce na sprzgtaniu w budynkach uzytecznosci
publicznej przez okres minimum 12 miesiecy (kazda ustuga).

2. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych o udzielenie zamdwienia, warunek
zostanie uznany przez Zamawiajgcego za spetniony, jezeli spetni go co najmniej jeden
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z wykonawcow skfadajgcych oferte.
3. Przy ocenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy bedzie brat pod
uwage Wykonawcow, ktérzy dysponujg wytgcznie zasobami wkasnymi.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE WYKONAWCY MAJA
DOLACZYC DO OFERTY:

1. Do oferty nalezy dotgczy¢:

1) wypetniony formularz ofertowy — zatgcznik nr 1;

2) oswiadczenie o spetnieniu warunkoéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 3;

3) oswiadczenie o niezaleganiu wobec ZUS i US — zatgcznik nr 4;

4) wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug — zatgcznik nr 5;

5) dowody (np. referencje) potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug wykazanych
w zatgczniku nr 5;

6) oswiadczenie o Podwykonawcach — zatgcznik nr 6;

7) odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej lub wskazanie przez Wykonawce adresu internetowego
ogélnodostepnej bezptatnej bazy danych, z ktérej Zamawiajgcy ww. dokument moze
pobrac.

2. Wszystkie dokumenty muszg by¢ doreczone w formie oryginatéw lub kserokopii
~potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem” przez Wykonawce lub osobe upowazniona.
Upowaznienie oséb podpisujgcych oferte musi bezposrednio wynika¢ z dokumentow
dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dotgczy¢
stosowne petnomocnictwo (oryginat lub kopia notarialnie potwierdzona za zgodnos¢
z oryginatem).

3. W przypadku sktadania oferty przez spétke cywilng lub/i oferty wspdlnej sktadnej przez
kilku przedsiebiorcow (tzw. konsorcjum), kazdy ze wspdlnikéw spétki/cztonkéw
konsorcjum musi ztozy¢ dokumenty wymienione w pkt 1 ppkt 2, 3 oraz 7.

VIlI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1. Wykonawca okresli cene realizacji zamowienia poprzez wskazanie w Formularzu
ofertowym sporzgdzonym wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 cen jednostkowych
oraz tgcznej ceny ofertowej brutto za realizacje petnego przedmiotu zaméwienia.

2. Oferowana cena musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do wykonania ustugi objetej
przedmiotem zamowienia, w tym w szczegolnosci:

1) koszt realizacji poszczegdlnych czynnosci wchodzacych w zakres zamowienia;

2) koszt prognozowanego zuzycia srodkéw czystosci;

3) wynagrodzenia pracownikdw wyznaczonych do sprzatania pomieszczen;

4) pozostate koszty (np. amortyzacji sprzetu, ubran roboczych, koszty administracyjne,
itp.).

3. Zaoferowana cena musi byé wartoscig brutto, wyrazong w PLN (liczbg i stownie)
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

4, Zamawiajgcy nie dopuszcza przedstawiania ceny ofertowej w kilku wariantach.
W przypadku przedstawienia ceny w taki sposob oferta zostanie odrzucona.

VIIl. KRYTERIUM ORAZ SPOSOB OCENY OFERT: najnizsza cena (cena — 100 %).

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT:

1. Zainteresowanych prosimy o skladanie ofert w formie papierowej w siedzibie
Zamawiajgcego przy ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2 w Czestochowie
(Kancelaria — parter).

2. Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ umieszczone w zamknietej kopercie z podanym

adresem zwrotnym i dopiskiem: ”Oferta na sprzatanie pomieszczen”.
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XI.

XIl.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 30.01.2018 r. o godz. 13:00. Decydujgce
znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu
oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.
Oferty ztozone po tym terminie nie zostang rozpatrzone.

Zamawiajgcy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

W przypadku jakichkolwiek pytah badz watpliwosci zwigzanych z przedmiotem
zamowienia prosimy o kontakt telefoniczny pod numerem telefonu (34) 37 242 26.
Osobg upowazniong do bezposredniego kontaktu z oferentami jest:

* Michat Zielinski — e-mail: mzielinski@mops.czestochowa.pl

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA: termin zwigzania ofertg obejmuje maksymalnie 30 dni
od uptywu terminu sktadania ofert.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY:

. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest przed zawarciem umowy

do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10 %

ceny catkowitej brutto podanej w ofercie.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku

nastepujgcych formach:

1) pienigdzu, przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego o numerze 54 1030
1104 0000 0000 9323 6004 Bank Handlowy w Warszawie;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

W przypadku zabezpieczenia wnoszonego w formie, o ktérej mowa w pkt 2 ppkt. 2-5,

Wykonawca sktada stosowne dokumenty w pok. nr 26 (Il pietro), od poniedziatku do

pigtku w godzinach 8:00 — 15:00, w siedzibie Zamawiajgcego (ul. Polskiej Organizacji

Wojskowej 2).

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy przechowuje je na

oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione

w pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym byto

ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji

bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia

i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

ISTOTNE POSTANOWIENIA DO UMOWY ORAZ FORMALNOSCI JAKIE MUSI
SPELNIC WYKONAWCA PRZED ZAWARCIEM UMOWY:
Szczegétowe warunki umowy o wykonanie zamowienia zawiera zatgcznik nr 7
do zapytania ofertowego — Wzér umowy.
Osoby reprezentujgce Wykonawce przy zawieraniu umowy powinny posiadaé
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie
to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg
sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
Wszelkie zmiany do umowy wymagajg zgody obydwu Stron oraz pod rygorem
niewaznosci zachowania formy pisemnej w postaci aneksu.
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Xlll. SPOSOB PUBLIKACJI:

1. Tres¢ zapytania zostata opublikowana na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej MOPS w Czestochowie.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zaproszenia do udziatu w postepowaniu
co najmniej 3 wybranych wykonawcow.

XIV.POSTANOWIENIA KONCOWE:

1. Wybdr najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawcze;j.

2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania
ofert zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego. O dokonanej zmianie Zamawiajgcy informuje
niezwtocznie wszystkich Wykonawcéw, ktérym przestano tres¢ zapytania ofertowego oraz
publikuje na stronie internetowe;j.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

1) dokonania oceny ofert przed badaniem, a nastepnie wezwania tylko Wykonawcy,

2)

3)

ktérego oferta zostata oceniona najwyzej, w celu uzupetnienia brakéw w ofercie lub
ztozenia wyjasnien do tresci oferty. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
oceniona najwyzej, nie spetni warunkéw udziatu w postepowaniu lub uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajgcy wezwie do uzupetnienia brakéw Ilub ztoZzenia
wyjasnien oferte Wykonawcy, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrod
pozostatych ofert;

negocjowania ceny oferty, jezeli w wyznaczonym terminie wptynie tylko jedna wazna
i niepodlegajgca odrzuceniu oferta;

uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny na kazdym jego etapie.

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy,

Zatgcznik nr 2 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia,
Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu,
Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie o niezaleganiu wobec ZUS i US,
Zatgcznik nr 5 — Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug,
Zatgcznik nr 6 — Oswiadczenie o Podwykonawcach,

Zatgcznik nr 7 — Wzér umowy.
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