) MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
‘ w CZESTOCHOWIE

Czestochowa, dn. 02.10.2017 r.
Znak sprawy: SO.261.2.12.2017.MM

ZAPYTANIE OFERTOWE

na ,,Zakup, dostawe i montaz mebli biurowych w budynku zlokalizowanym przy
ul. Rejtana 7B w Czestochowie”

W zwigzku z faktem, iz szacunkowa warto$¢ zamoéwienia nie przekracza kwoty 30.000 €
netto, zaméwienie prowadzone jest z wytgczeniem przepisow ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych.

. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Czestochowie, ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2, 42-217 Czestochowa, woj.
Slaskie, tel. (34) 37 24 200, faks: (34) 37 24 250.

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa i montaz mebli biurowych, ktorych szczegotowy
opis zawiera zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

2. Meble objete przedmiotem zamowienia muszg by¢é fabrycznie nowe, identyczne
w obrebie poszczegdlnych pozycji oraz pozbawione defektéw i wad konstrukcyjnych,
ktére mogtyby sie ujawni¢ podczas ich uzytkowania.

3. Zamawiajgcy wymaga, aby oferowane meble byly produkowane seryjnie, systemowo,
tj. w sposdb pozwalajgcy na tgczenie w réznych konfiguracjach oraz na ewentualng
rozbudowe.

4. Materiaty uzyte do wyrobu mebli (w szczegodlnosci: kleje, lakiery, farby, impregnaty,
laminaty, materiaty tapicerskie) muszg posiadac atesty dopuszczajgce je do stosowania
w produkcji mebli wykorzystywanych w pomieszczeniach przeznaczonych na czasowy
i staty pobyt ludzi.

5. Dostawa obejmuje transport z wniesieniem mebli do wskazanych przez Zamawiajgcego
pomieszczen, zlokalizowanych w budynku przy ul. Rejtana 7B oraz ich montaz na koszt
Wykonawcy.

6. Wykonawca ponosi ryzyko utraty bgdz uszkodzenia mebli do momentu odbioru przez
Zamawiajgcego.

7. Przekazanie przedmiotu zaméwienia odbywac sie bedzie protokolarnie przy obecnosci
wyznaczonych przedstawicieli Wykonawcy i Zamawiajgcego.

8. Wymagany okres gwaranciji: co najmniej 2 lata, liczone od dnia odbioru dostawy.

lIl. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: realizacja dostawy nie poézniej niz do dnia
31 pazdziernik 2017 r.

IV. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE NALEZY DOLACZYC DO
OFERTY:

Sekcja Organizacyjna Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Czestochowie
tel. 34 368 32 75 ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2, 42-217 Czestochowa
przetargi@mops.czestochowa.pl tel. 34 372 42 00, fax 34 372 42 50

mops@czestochowa.um.gov.pl

www.mops.czestochowa.pl



Lp. Wymagany dokument

1 Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1)

2 Prawidtowo wypetniony formularz cenowy (zatgcznik nr 2)

Odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
3 gospodarczej chyba, ze w formularzu cenowym wskazany zostat adres internetowy
ogolnodostepnej bezptatnej bazy danych, z ktérej Zamawiajgcy ww. dokument moze pobraé

4 Oswiadczenie o niezaleganiu wobec ZUS i US (zatgcznik nr 4);

Oswiadczenie o spetnieniu norm jakosciowych (zatgcznik nr 5)

W przypadku wspodlnego ubiegania sie o udzielenie zamdwienia przez dwdch lub wiecej
Wykonawcow, dokumenty, o ktorych mowa w poz. 3 i 4 — sktada kazdy z nich.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferta musi zawiera¢ wszystkie niezbedne formularze i dokumenty wymagane przez
Zamawiajgcego.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez tego Wykonawce.

3. Wykonawca powinien zapoznac sie ze wszystkimi wymaganiami i warunkami okreslonymi
przez Zamawiajgcego.

4. Podpisy na ofercie, oswiadczeniach i dokumentach powinny by¢ czytelne albo opatrzone
imienng pieczatka.

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT:

Zainteresowanych prosimy o sktadanie ofert drogg elektroniczng w formie skanu
z widocznym podpisem (format JPG, PDF) na adres: przetargi@mops.czestochowa.pl,
z tytutem wiadomosci: ,,Oferta na dostawe mebli”

Upowaznienie o0sob podpisujgcych oferte musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw
dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dofgczyé
stosowne petnomocnictwo.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 05.10.2017 r. o godz. 13:00. Oferty ztozone po
tym terminie nie zostang rozpatrzone.

W przypadku jakichkolwiek pytan bgdz watpliwosci zwigzanych z przedmiotem zamowienia
prosimy o kontakt telefoniczny pod numerem telefonu (34) 36 83 275.

Osobg upowazniong do bezposredniego kontaktu z oferentami jest Pan Marcin Michon
(e-mail: mmichon@mops.czestochowa.pl)

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY:

1. Cene ofertowg nalezy obliczy¢ w oparciu o formularz cenowy (zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego), zawierajgcy wykaz i ilosci zamawianych mebli, a nastepnie
przeniesc¢ jg do formularza ofertowego.

2. Podana cena musi by¢ wartoscig brutto, wyrazong w ziotych polskich (liczbg i stownie)
z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

3. Cena powinna obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutu realizaciji
zamoOwienia, a w szczegodlnosci uwzglednia¢ koszt zatadunku, dostawy, roztadunku
i montazu mebli, w okreslonych przez Zamawiajgcego lokalizacji.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza przedstawiania ceny ofertowej w kilku wariantach.
W przypadku przedstawienia ceny w taki sposéb oferta zostanie odrzucona.
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VIil. KRYTERIUM ORAZ SPOSOB OCENY OFERT:

1.

3.

4.

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o nastepuje kryteria:

« cena-—90 %,

» okres gwarancji— 10 %

Punkty w podanych kryteriach oceny ofert zostang przyznane zgodnie z ponizszymi
zasadami:

1) Punkty za cene - liczba punktoéw jakg mozna uzyskaé dla tego kryterium zostanie
obliczona wediug nastepujgcego wzoru:

n

P1 = x 90
Co
gdzie:
P, —liczba punktéw
C. —cena najtanszej oferty

C, - cena badanej oferty

2) Punkty za okres gwarancji: minimalny okres gwarancji jaki winien udzieli¢
Wykonawca na meble objete przedmiotem zamdwienia wynosi 24 miesiecy od daty
odbioru dostawy. W przypadku zaoferowania dtuzszego okresu gwarancji,
Wykonawca otrzyma dodatkowe punkty, zgodnie z ponizszg tabela:

Lp. Okres gwarancji Liczba punktéw
1. 24 miesigce 0

2. 36 miesiecy 2,5

3. 48 miesiecy 50

4. 54 miesigce 7,5

5. 60 miesiecy 10

Zamawiajgcy uzna za najkorzystniejszg oferte, ktora spetnia wszystkie wymogi okreslone
w istotnych warunkach zamdéwienia oraz otrzyma najwiekszg liczbe punktow.

W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert uzyskajg takg samg liczbe punktéw,
do Wykonawcéw tych zostanie przestane dodatkowe zapytanie ofertowe w celu
rozstrzygniecia postepowania. Podana wéwczas cena ofertowa, nie moze byé wyzsza niz
cena zaoferowana w ofercie pierwotne;.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
Ustala sie, ze Wykonawca sktadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

X. POZOSTALE POSTANOWIENIA | INFORMACJE:

1.
2.

Wybor najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawcze;.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania

ofert zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zapytania ofertowego

Zamawiajgcy niezwiocznie publikuje na stronie internetowej oraz przekazuje w formie

wystania wiadomosci e-mail wszystkim wykonawcom, ktoérym przekazano zapytanie

ofertowe

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

1) wezwania Wykonawcow w celu uzupetnienia brakéw w ofercie lub ztozenia wyjasnien
do tresci oferty;

2) uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny na kazdym jego etapie;
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3) wezwania Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza
do przedtozenia oryginatow dokumentoéw potwierdzajgcych spetnienie warunkow
udziatu w postepowaniu przed zawarciem umowy.

Zatgczniki:
e Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1,

* Formularz cenowy — zatgcznik nr 2,

* Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr 3,

* Oswiadczenie o niezaleganiu wobec ZUS i US — zatgcznik nr 4,
* Oswiadczenie o spetnieniu norm jakosciowych — zatgcznik nr 5,
e Wz6r umowy — zatgcznik nr 6.

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Porocy Spotetzne;

-
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