
Częstochowa, dn. 22.12.2016 r.
Nr sprawy: SNA.261.2.71.2016.MZ

ZAPYTANIE OFERTOWE
na:  „Sukcesywna dostawa naturalnej  wody  źródlanej w butlach wymiennych  wraz 
z kubkami plastikowymi oraz z dzierżawą dystrybutorów dozujących wodę w 2017 r.”

W  związku  z  faktem,  iż  szacunkowa  wartość  zamówienia  nie  przekracza  kwoty 
30.000 €  netto,  zamówienie  prowadzone  jest  z  wyłączeniem  przepisów  ustawy  Prawo 
zamówień publicznych.

I. NAZWA  ADRES  ZAMAWIAJĄCEGO: Miejski  Ośrodek  Pomocy  Społecznej 
w Częstochowie,  ul.  Polskiej  Organizacji  Wojskowej  2,  42-217  Częstochowa,  woj. 
śląskie, tel. (34) 37 24 200, faks: (34) 37 24 250.

II. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
1. Przedmiotem  zamówienia  jest  sukcesywna  dostawa  wody  źródlanej  w  butlach 

wymiennych  z  uchwytem  o  pojemności  ok.  19  l  wraz  z  kubkami  plastikowymi  oraz 
z dzierżawą 13 dystrybutorów grzejąco-chłodzących wodę z uchwytami na kubki.

2. Szacunkowa  ilość  butli  z  wodą  w  okresie  realizacji  zamówienia  wynosi:  200. 
Zamawiający w zależności od bieżących potrzeb zastrzega sobie możliwość zamówienia 
mniejszej  ilości  butli,  a  Wykonawcy  nie  przysługują  z  tego  tytułu  żadne  roszczenia 
finansowe względem Zamawiającego.

3. Dostawy wody będą realizowane sukcesywnie, od poniedziałku do piątku z wyłączeniem 
dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 8:00 do 15:00, na podstawie zamówień 
częściowych przesyłanych drogą elektroniczną przez Zamawiającego na adres e-mail 
wskazany  przez  Wykonawcę.  Zamówienie  będą  składane  średnio  raz  w  miesiącu, 
natomiast w okresie letnim – 2 razy w miesiącu.

4. Wykonawca  zobowiązany  będzie  dostarczać  przedmiot  zamówienia  własnym 
transportem bezpośrednio  do  punktów wskazanych  przez  Zamawiającego  na  terenie 
miasta Częstochowy. Szczegółowy wykaz punktów dostawy wody wraz z szacunkowymi 
ilościami butli oraz rozmieszczeniem dystrybutorów dozujących, zawiera załącznik nr 2 
do zapytania ofertowego. 

5. Dostawy będą realizowane w terminie nie dłuższym niż 14 dni roboczych licząc od daty 
złożenia  zamówienia.  Za  datę  złożenia  zamówienia  uznaje  się  dzień  przesłania 
zapotrzebowania do Wykonawcy.

6. Pierwsza dostawa obejmuje dostarczenie wody oraz dystrybutorów. 
7. Zamawiający  dopuszcza  zmianę  miejsca  instalacji  dystrybutorów  w  obrębie  miasta 

Częstochowy  (po  uprzednim  uzyskaniu  zgody  od  Wykonawcy)  oraz  możliwość 
zwiększenia ich ilości w trakcie obowiązywania umowy. 
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8. Zamawiający jest zwolniony z obowiązku wniesienia kaucji za butle oraz za dystrybutory 
dozujące wodę.

9. Wykonawca  zobowiązany  jest  do  odbioru  opróżnionych  butli  własnym  środkiem 
transportu oraz na swój koszt i ryzyko. 

10. Dostarczana woda powinna spełniać następujące kryteria:
1) niegazowana, czysta, woda źródlana, bez środków konserwujących;
2) zalecana  do  codziennego  spożycia  –  o  wysokiej  jakości  i  bezpieczeństwie 

zdrowotnym;
3) posiadająca atest Państwowego Zakładu Higieny;
4) czysta  bakteriologicznie,  wolna od zanieczyszczeń (rdza,  osad,  piasek)  –  badana 

okresowo przez Sanepid;
5) termin przydatności do spożycia dostarczanej wody musi być wyraźnie oznaczony na 

każdej butli i nie może być krótszy niż 6 miesięcy licząc od daty dostarczenia do 
Zamawiającego;

11. Wymagania dotyczące butli:
1) butle muszą posiadać atest PZH;
2) na każdej butli muszą znajdować się co najmniej następujące dane: nazwa i rodzaj 

produktu, miejsce ujęcia wody, nazwa i adres producenta, pojemność, skład fizyko-
chemiczny wody, numer partii, termin przydatności do spożycia;

3) korki muszą być zabezpieczone folią termokurczliwą;
4) butle muszą być dostosowane do dostarczonych dystrybutorów.

12. Urządzenia dozujące wodę powinny spełniać następujące parametry techniczne:
1) posiadać  system  grzewczo-chłodzący  wyposażony  w  dwa  kraniki  –  osobno   do 

zimnej i ciepłej wody;
2) muszą być nowe i sprawne technicznie;
3) obudowa urządzenia wykonana z plastiku;
4) wymiary urządzenia: dystrybutor o wysokości ok 120 cm;
5) posiadać atest PZH

13. Wykonawca zobowiązany jest do bezpłatnej instalacji  dystrybutorów dozujących wodę 
w terminie nieprzekraczającym 7 dni roboczych od daty zawarcia umowy.

14. Każdy dystrybutor winien być poddany obowiązkowej sanityzacji w terminie 6 miesięcy 
od daty jego instalacji.

15.  Wykonawca  zobowiązany  jest  do  bezpłatnych  napraw  dystrybutorów,  w  przypadku 
powstania usterki lub awarii w wyniku ich normalnego użytkowania. W przypadku, gdy 
naprawa  nie  może  zostać  wykonana  na  miejscu,  Wykonawca  dokona  bezpłatnej 
wymiany urządzenia.

III. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA:  od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2017 r., 
przy czym umowa może zostać podpisania nie wcześniej niż w dniu 02.01.2017 r.

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:
O  udzielenie  zamówienia  mogą  się  ubiegać  Wykonawcy,  którzy  wykażą,  że  w  okresie 
ostatnich  3  lat  przed  upływem  terminu  składania  ofert,  a  jeżeli  okres  prowadzenia 
działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonali bądź wykonują co najmniej trzy dostawy 
tożsame  z  przedmiotem  zamówienia,  tj.  polegające  na  sukcesywnej  dostawie  wody 
źródlanej, o wartości min. 5 000,00 PLN każda.

Ocena spełnienia warunku nastąpi  na podstawie  załączonego przez Wykonawcę wykazu 
dostaw według wzoru stanowiącego załącznik  nr  3  do zapytania  ofertowego,  do którego 
Wykonawca dołączy dowody określające czy dostawy te zostały wykonane należycie (np. 
poświadczenia, referencje itp.).
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V.  WYKAZ  OŚWIADCZEŃ  LUB  DOKUMENTÓW,  JAKIE  NALEŻY  DOŁĄCZYĆ  DO 
OFERTY:

1. Do oferty należy dołączyć:
Lp. Wymagany dokument

1 Wypełniony formularz ofertowy (załącznik nr 1)

2 Wykaz wykonanych lub wykonywanych dostaw (załącznik nr 3)

3 Referencje potwierdzające należyte wykonanie dostaw wykazanych w załączniku nr 3

4
Odpis  z  właściwego  rejestru  lub  z  centralnej  ewidencji  i  informacji  o  działalności 
gospodarczej  lub  wskazanie  przez  Wykonawcę  adresu  internetowego  ogólnodostępnej 
bezpłatnej bazy danych, z której Zamawiający ww. dokument może pobrać

5
Oświadczenie  o  spełnieniu  warunków  udziału  w  postępowaniu  i  braku  podstaw  do 
wykluczenia (załącznik nr 4)

6 Pełnomocnictwo do składania oferty (jeżeli dotyczy)

2. Wszystkie  dokumenty  muszą  być  doręczone  w  formie  oryginałów  lub  kserokopii 
„potwierdzonych za zgodność z oryginałem” przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną 
z wyłączeniem dokumentu, o którym mowa w poz. 4, jeżeli Wykonawca wskazał adres 
internetowy bazy danej do samodzielnego pobrania dokumentu przez Zamawiającego.

3. Upoważnienie  osób  podpisujących  ofertę  musi  bezpośrednio  wynikać  z  dokumentów 
dołączonych  do  oferty.  Oznacza  to,  że  jeżeli  upoważnienie  takie  nie  wynika  wprost 
z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy, to do oferty należy dołączyć 
stosowne pełnomocnictwo.

Dodatkowo:
Jeżeli Wykonawca zastrzega niejawność informacji stanowiących treść oferty, zobowiązany 
jest umieścić dokumenty,   w odrębnym zaklejonym opakowaniu oznaczonym klauzulą „Nie 
udostępniać  innym uczestnikom  postępowania”.  Niedopełnienie  tego  obowiązku  skutkuje 
jawnością całej oferty.

VI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

1. Cenę brutto oferty stanowi suma wartości brutto poszczególnych pozycji tabeli cenowej, 
podanej w formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do zapytania ofertowego)  i nie może 
ulec zmianie przez cały okres obowiązywania umowy.

2. Zaoferowana  cena  musi  być  wartością  brutto,  wyrażoną  w  złotych  polskich 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

3. Zamawiający  nie  dopuszcza  przedstawiania  ceny  ofertowej  w  kilku  wariantach. 
W przypadku przedstawienia ceny w taki sposób oferta zostanie odrzucona.

VII. KRYTERIUM ORAZ SPOSÓB OCENY OFERT: najniższa cena – 100 %

Oferty będą oceniane według wzoru:

P1 = 
Cn

x 100
Cb

gdzie:
P1 – liczba punktów
Cn – cena najtańszej oferty
Cb – cena badanej oferty
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Zamawiający uzna za najkorzystniejszą ofertę,  która spełnia wszystkie wymogi określone 
w opisie przedmiotu zamówienia i otrzyma największą liczbę punktów.

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT:

Zainteresowanych  prosimy  o  składanie  ofert  w  języku  polskim  w  formie  papierowej 
w siedzibie Zamawiającego  przy ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2 w Częstochowie 
(Kancelaria – parter), w zamkniętej kopercie z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem: 
”Oferta na dostawę wody źródlanej”
lub
drogą  elektroniczną  na  adres:  przetargi@mops.czestochowa.pl.  Oferty  składane  drogą 
elektroniczną winny być w formie skanu z widocznym podpisem (format JPG, PDF).

Termin składania ofert upływa w dniu 29.12.2016 r. o godz. 13:00.  Decydujące znaczenie 
dla oceny zachowania powyższego terminu przy składaniu ofert drogą pocztową ma  data 
i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową 
czy kurierską.
Oferty złożone po tym terminie nie zostaną rozpatrzone. 

W przypadku jakichkolwiek pytań bądź wątpliwości związanych z przedmiotem zamówienia 
prosimy o kontakt telefoniczny pod numerem telefonu (34) 36 83 275.
Osobami upoważnionymi do bezpośredniego kontaktu z oferentami są:

• Michał Zieliński – e-mail: mzielinski@mops.czestochowa.pl
• Marcin Michoń – e-mail: mmichon@mops.czestochowa.pl

IX. SPOSÓB PUBLIKACJI: 

1. Treść  zapytania  ofertowego  została  opublikowana  na  stronie  internetowej 
Zamawiającego  oraz w Biuletynie  Informacji  Publicznej Miejskiego  Ośrodka  Pomocy 
Społecznej w Częstochowie.

2. Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  do  przesłania  treści  zapytania  ofertowego  do 
jednego lub kilku losowo wybranych Wykonawców.

X. POSTANOWIENIA KOŃCOWE:

1. Wybór  najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwoławczej.
2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania 

ofert  zmienić  treść  zapytania  ofertowego.  Dokonaną  zmianę  zapytania  ofertowego 
Zamawiający  przekazuje  niezwłocznie  wszystkim  Wykonawcom,  którym  przekazano 
zapytanie ofertowe.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:
1) wezwania Wykonawców w celu uzupełnienia braków w ofercie lub złożenia wyjaśnień 

do treści oferty;
2) unieważnienia postępowania bez podania przyczyny na każdym jego etapie;
3) wezwania  Wykonawcy,  którego  oferta  została  wybrana  jako  najkorzystniejsza  do 

przedłożenia oryginałów dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału 
w postępowaniu przed zawarciem umowy;

4) negocjowania ceny oferty, jeżeli w wyznaczonym terminie wpłynie tylko jedna ważna 
i  niepodlegająca odrzuceniu oferta. 
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Załączniki: 
• Formularz ofertowy – załącznik nr 1;
• Wykaz punktów dostawy wody i instalacji dystrybutorów – załącznik nr 2;
• Wykaz wykonanych lub wykonywanych dostaw – załącznik nr 3;
• Oświadczenie  o  spełnieniu  warunków  udziału  w  postępowaniu  i  braku  podstaw  do  

wykluczenia – załącznik nr 4;
• Wzór umowy – załącznik nr 5.
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