
załącznik nr 4

UMOWA  ZLECENIA
nr CRU/......./ZL/2016

(wzór)

zawarta  w  dniu  .................................  w  Częstochowie  w  wyniku  rozstrzygnięcia 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o wartości poniżej 30 tys. euro netto 
przeprowadzonego  w  trybie  przewidzianym  w  art.  4  pkt  8  ustawy  z  dnia  29  stycznia 
2004 roku  Prawo  Zamówień  Publicznych  oraz  na  podstawie  Regulaminu  wydatków 
realizowanych w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej  w Częstochowie  z  wyłączeniem 
stosowania przepisów ww. ustawy, pomiędzy: 
Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Częstochowie  z siedzibą przy ul. Polskiej 
Organizacji  Wojskowej  2 w Częstochowie (kod pocztowy:  42-217),  NIP:  573-230-29-50, 
REGON: 002741290, 
zwanym w dalszej części umowy „Zleceniodawcą”, reprezentowanym przez:
Dyrektora – Małgorzatę Mruszczyk, działającą na podstawie pełnomocnictwa Prezydenta 
Miasta Częstochowy nr BDG.077.1225.2015 z dnia 28.08.2015 r.
a 
Panem/ią  …………………………………………….,  PESEL:............................................
zamieszkałym/ą pod adresem ………………………………………………………………….,
zwanym/-ą w dalszej  części  umowy „Zleceniobiorcą”,  łącznie zwane dalej  „Stronami”, 
o następującej treści:

§ 1.
1. Zleceniodawca  zleca  a  Zleceniobiorca  zobowiązuje  się  do  przeprowadzenia  zajęć 

specjalistycznych z  zakresu  dogoterapii  dla  osób  korzystających  z  Domu Dziennego 
Pobytu  w  Centrum  Pomocy  Dziecku  Niepełnosprawnemu  i  Jego  Rodzinie  przy 
ul. Jasnogórskiego 36 w Częstochowie, zwanego dalej PCD.

2. Zajęcia prowadzone będą dla maksymalnie 30 osób, podzielonych na 3 grupy wiekowo-
rozwojowe (grupa max 10 osób).

3. Maksymalna ilość zajęć w okresie realizacji umowy zlecenia dla każdej z grup: 16.
4. Zajęcia  będą  odbywały  się  raz  w  tygodniu  dla  każdej  grupy  wiekowo-rozwojowej. 

Za pojedyncze zajęcia przyjmuje się zajęcia specjalistyczne trwające 30 minut.
5. Zleceniobiorca  zapewnia,  że  posiada  niezbędną  wiedzę  fachową,  kwalifikacje, 

doświadczenie,  możliwości  i  uprawnienia  konieczne  dla  prawidłowego  wykonania 
umowy  i  będzie  w  stanie  należycie  wykonać  przedmiot  umowy  na  warunkach 
określonych  w  umowie,  zgodnie  z  harmonogramem  ustalonym  w  porozumieniu 
z Kierownikiem PCD.

6. Zleceniobiorca oświadcza, że jest właścicielem odpowiednio przeszkolonego w zakresie 
zgodnym  z  przedmiotem  umowy  psa  terapeutycznego,  posiadającego  aktualne 
szczepienia na czas realizacji usługi. 

§ 2.
1. Zleceniobiorca  w  porozumieniu  z  Kierownikiem  PCD przygotuje  szczegółowy 

harmonogram  zajęć  na  okres  obowiązywania  umowy  w  terminie  7  dni  przed  ich 
rozpoczęciem.
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2. Strony  zastrzegają  sobie  możliwość  zmian  w  harmonogramie  zajęć  pod  warunkiem 
przedstawienia ich Kierownikowi PCD z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem (2 dni 
kalendarzowe).

3. W  przypadku  niemożliwości  realizowania  przez  Zleceniobiorcę  przedmiotu  umowy 
zgodnie z  harmonogramem  zajęć,  spowodowanej  usprawiedliwioną  nieobecnością, 
Zleceniobiorca zobowiązany jest do przeprowadzenia zajęć w ilości równej nie odbytym 
zajęciom, w innym terminie uzgodnionym z Kierownikiem PCD.

§ 3.
Zleceniodawca  zleca,  a  Zleceniobiorca  zobowiązuje  się  do  wykonania  następujących 
czynności:

1) przygotowania harmonogramu zajęć zgodnie z treścią § 2 ust. 1 umowy;
2) przeprowadzenia zajęć zgodnie z harmonogramem zatwierdzonym przez Kierownika 

PCD;
3) niezwłocznego  informowania  Kierownika  PCD  o  każdym  przypadku 

uniemożliwiającym mu realizację zajęć zgodnie z harmonogramem,
4) zapewnienia  ładu  i  porządku  w  czasie  zajęć  oraz  bezpieczeństwa  osobom 

uczestniczącym w zajęciach.

§ 4. 
1. Zleceniobiorca  nie  może  powierzyć  wykonywania  usługi  i  zobowiązań  wynikających 

z treści niniejszej umowy osobie trzeciej.
2. Zleceniobiorca  nie  może  bez  zgody  Zleceniodawcy  przenieść  wierzytelności 

wynikających z niniejszej umowy na rzecz osób trzecich.

§ 5.
Umowa zostaje  zawarta na czas określony i  obowiązuje  od dnia  01.09.2016 r.  do dnia 
31.12.2016 r. 

§ 6.
1. Tytułem wynagrodzenia Zleceniobiorca otrzyma stawkę w wysokości …........... zł brutto 

(słownie:  …......................................................................  złotych  ….../100)  za  każde 
przeprowadzone zajęcia.

2. Całkowite wynagrodzenie Zleceniobiorcy nie przekroczy kwoty ….................. zł brutto 
(słownie: …...................................................................... złotych ….../100).

3. Stawka określona w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty ponoszone przez Zleceniobiorcę 
w celu wykonania zlecenia i nie może ulec zmianie przez cały okres trwania umowy.

4. Na  realizację  umowy zostały  zabezpieczone  środki  finansowe  w planie  finansowym 
Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Częstochowie na …............  r.:  dział ….. / 
rozdział ….. / § ….....

5. Ewentualna  zmiana  klasyfikacji  budżetowej  nie  wymaga  zmiany  umowy, 
a Zleceniobiorca  wyraża  zgodę,  aby  Zleceniodawca  dokonywał  tego  we  własnym 
zakresie, bez konieczności informowania Zleceniobiorcy.

§ 7. 
1. Okresem rozliczeniowym jest jeden miesiąc.
2. Podstawą  dokonania  zapłaty  jest  złożenie  przez  Zleceniobiorcę  potwierdzonego 

rachunku wraz z kartą wykonanych usług, zawierającą wykaz przeprowadzonych zajęć. 
3. Płatność  nastąpi  przelewem  na  rachunek  bankowy  Zleceniobiorcy,  wskazany  przez 

Zleceniobiorcę w treści rachunku, w terminie 30 dni od daty wystawienia rachunku za 
faktyczną liczbę zrealizowanych godzin w danym miesiącu.

4. Za datę płatności uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.
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5. Zleceniobiorca oświadcza, że (właściwe podkreślić i uzupełnić):
1) jest zatrudniony poza MOPS;
2) jest emerytem/rencistą;
3) jest  studentem  do  26  roku  życia  (uczniem  szkoły  ponadpodstawowej)  i  nie  jest 

zatrudniony na podstawie umowy o pracę w MOPS.
6. Z  tytułu  zawarcia  umowy  Zleceniodawca  potrąci  z  wynagrodzenia  Zleceniobiorcy 

wszystkie składki określone odrębnymi przepisami ubezpieczeniowymi i podatkowymi, 
na  podstawie  oświadczenia  Zleceniobiorcy,  zgodnie  z  przepisami  obowiązującymi 
w dniu wypłaty wynagrodzenia.

§ 8.
W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania zlecenia przez Zleceniobiorcę jest 
on  zobowiązany  do  wykonania  zleconych  czynności  lub  poprawienia  ich  wykonania 
w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia tych nieprawidłowości.

§ 9.
1. Z  zastrzeżeniem  ust.  2,  Zleceniobiorca  zobowiązuje  się  w  czasie  obowiązywania 

niniejszej  umowy,  a  także  po  jej  wygaśnięciu  lub  rozwiązaniu,  do  traktowania  jako 
poufnych wszelkich informacji,  które zostaną mu udostępnione lub przekazane przez 
Zleceniodawcę  w  związku  z  wykonaniem  niniejszej  umowy,  nieudostępniania 
ich w jakikolwiek  sposób  osobom  trzecim  bez  pisemnej  zgody  Zleceniodawcy 
i wykorzystania ich tylko do celów określonych w umowie.

2. Obowiązek  zachowania  poufności,  o  którym mowa w ust.  1,  nie  dotyczy  informacji, 
które:
1) w czasie ich ujawnienia były publicznie znane;
2) których  obowiązek  ujawnienia  wynika  z  bezwzględnie  obowiązującego  przepisu 

prawa,  orzeczenia   sądu  lub   decyzji   innego  uprawnionego  organu  władzy, 
z zastrzeżeniem niezwłocznego powiadomienia Zleceniodawcy o takim obowiązku 
i zabezpieczenia poufności tych informacji.

§ 10. 
Zleceniobiorca  zobowiązany  jest  do  udzielania  pełnej  informacji  na  temat  postępu 
z wykonanych prac na każde żądanie Zleceniodawcy.

§ 11.
1. Zleceniobiorca zapłaci Zleceniodawcy karę umowną za  odstąpienie od umowy lub jej 

rozwiązanie  bez  wypowiedzenia  przez  którąkolwiek  ze  Stron,  z  przyczyn,  za  które 
odpowiedzialność  ponosi  Zleceniobiorca,  w  wysokości  10  %  całkowitego 
wynagrodzenia Zleceniobiorcy, o którym mowa w § 6 ust. 2 niniejszej umowy.

2. Zleceniodawca  ma  prawo  dochodzić  odszkodowania  uzupełniającego  na  zasadach 
ogólnych, jeżeli szkoda przewyższy wysokość kar umownych.

3. Strony mogą zwolnić się od odpowiedzialności z tytułu niewykonania lub nienależytego 
wykonania  niniejszej  umowy  w  przypadku,  gdy  to  niewykonanie  jest  następstwem 
działania  siły  wyższej,  lub  też  w  przypadku  zawarcia  obopólnego  porozumienia 
rekompensującego skutki niewykonania lub nienależytego wykonania umowy.

4. Kary  umowne  będą  potrącane  w  pierwszej  kolejności  z  wynagrodzenia  należnego 
Zleceniobiorcy,  na  co  Zleceniobiorca  wyraża  zgodę  i  do  czego  upoważnia 
Zleceniodawcę bez potrzeby uzyskania pisemnego potwierdzenia.

§ 12.
1. Każdej  ze  Stron  przysługuje  prawo  rozwiązania  niniejszej  umowy  z  zachowaniem 

14- dniowego okresu wypowiedzenia.
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2. Zleceniodawca  może  rozwiązać  niniejszą  umowę  bez  zachowania  okresu 
wypowiedzenia  ze skutkiem natychmiastowym w przypadku,  gdy Zleceniobiorca nie 
wywiązuje się z warunków umowy. 

§ 13. 
Zmiany i  uzupełnienia treści  umowy mogą być  dokonywane wyłącznie w formie  aneksu 
podpisanego przez obie Strony, pod rygorem nieważności.

§ 14. 
Zmiany i  uzupełnienia treści  umowy mogą być  dokonywane wyłącznie w formie  aneksu 
podpisanego przez obie Strony, pod rygorem nieważności.

§ 15.
1. W  przypadku  powstania  sporu  związanego  z  realizacją  niniejszej  umowy,  Strona 

zgłaszająca  roszczenie  lub  reklamację  zobowiązana  jest  wyczerpać  drogę 
postępowania reklamacyjnego, zgłaszając swoje żądania lub zastrzeżenia na piśmie do 
drugiej Strony.

2. Strona zobowiązana jest do pisemnego ustosunkowania się do zgłaszanych przez drugą 
Stronę roszczeń lub żądań, o których mowa w zdaniu powyżej, w terminie 14 dni od 
chwili ich zgłoszenia.

3. Powstały spór, którego Strony nie będą w stanie rozstrzygnąć polubownie będą mogły 
przekazać do rozstrzygnięcia Sądowi właściwemu dla siedziby Zleceniodawcy.

§ 16.
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

cywilnego.
2. Integralnymi częściami umowy są: Zapytanie ofertowe oraz oferta Wykonawcy.
3. Umowę sporządzono w 3 (trzech) jednobrzmiących egzemplarzach, z czego 2 (dwa) 

egzemplarze otrzyma Zleceniodawca, a 1 (jeden) egzemplarz otrzyma Zleceniobiorca.

ZLECENIODAWCA:                                                              ZLECENIOBIORCA:
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