) MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
‘ w CZESTOCHOWIE

Czestochowa, dn. 24.11.2015r.
SNA.261.1.5.2015.MZ

Numer w centralnym rejestrze zamoéwien publicznych

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

~Swiadczenie ustug pogrzebowych na terenie Gminy Miasta Czestochowy”

Postepowanie przetargowe prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia roku
Prawo Zamowien Publicznych (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.).

ZAMAWIAJACY

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Czestochowie
ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2

42-217 Czestochowa

tel. cent. 34 372-42-00

fax. 034 372-42-50

e-mail: mops@czestochowa.um.gov.pl

NIP: 573-23-02-950; REGON: 002741290

ROZDZIAL | - TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Przetarg nieograniczony na podstawie art. 10 ust. 1, art. 39-46 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.), zwanej dalej
ustawag Pzp.

ROZDZIAL Il - INFORMACJE OGOLNE

1. Niniejsza specyfikacja wraz z zalgcznikami moze byé wykorzystana jedynie w celu
sporzadzenia oferty.

2.  Wykonawca ponosi wszelkie ryzyko zwigzane ze ziozeniem oferty w niewtasciwe;j
formie lub terminie.

3. Zamawiajacy nie bedzie zwotywaé zebrania wszystkich wykonawcow w celu

wyjasnienia watpliwosci dotyczgcych specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupetniajgcych:

oM

Sekcja Nadzoru i Administracji Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Czestochowie

tel. 34 368 32 75 ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2, 42-217 Czestochowa

przetargi@mops.czestochowa.pl tel. 34 372 42 00, fax 34 372 42 50
mops@czestochowa.um.gov.pl

www.mops.czestochowa.pl
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Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamodwien uzupetniajacych, stanowigcych nie
wiecej niz 20 % wartosci zamowienia podstawowego i polegajgcych na zwiekszeniu
ilosci wykonanych pochéwkéw na obszarze Gminy Miasta Czestochowy.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwo$ci zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwo$ci przeprowadzenia aukcji elektronicznej.
Zamawiajgcy nie zgda od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg specyfikacjg majg zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych, Kodeksu Cywilnego
oraz Kodeksu postepowania cywilnego.

ROZDZIAL Ill - OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pogrzebowych osobom zmartym
zterenu Gminy Miasta Czestochowy, ktérym Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Czestochowie zobowigzany jest zapewni¢ sprawienie pogrzebu, stosownie
do art. 17 ust. 1 pkt 15 i art. 44 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. 0 pomocy spotecznej
(j.t. Dz U. 2015 r. poz. 163).

CPV:

* 98370000-7 ustugi pogrzebowe i podobne,

* 98371100-5 ustugi cmentarne i kremacyjne.

Sprawienie pogrzebu winno odbywaé sie z poszanowaniem godnosci oséb zmartych

i ich rodzin, oraz zgodnie z przepisami okreslonymi w ustawie z dnia 31 stycznia 1959 .

o cmentarzach i chowaniu zmartych (j.t. Dz. U. z 2011 r., nr 118, poz. 687 z p6zn. zm.)

oraz z przyjetymi w tym zakresie normami.

Miejscem pochéwku osob zmartych bedzie Cmentarz Komunalny w Czestochowie.

Szacunkowa liczba pochéwkéw zostata okreslona w ,Zestawieniu kosztow zadania”,

stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej specyfikacji. Ze wzgledu na charakter

zamowienia Zamawiajgcy nie jest w stanie okresli¢ szczegdtowo ilosci minimalnej
pochéwkéw, a wartos¢ maksymalna opiera sie na sredniej ilosci zrealizowanych
pochowkéw w latach poprzednich.

Zakres czynno$ci sktadajgcych sie na wykonanie ustugi pogrzebowej obejmuje

W szczegolnosci:

1) odbidr i przewdz zwtok z miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego do chtodni;

2) zatatwienie w imieniu Zamawiajgcego wszystkich formalnosci zwigzanych ze
zgonem i pogrzebem w urzedach i na cmentarzu (w tym uzyskanie aktu zgonu);

3) przechowywanie zwitok w chtodni (w razie konieczno$ci);

4) zakup lub wykonanie trumny drewnianej o odpowiedniej wielko$ci lub w przypadku
kremaciji zwtok — najtanszej urny kremacyjnej;

5) przygotowanie zwtok do pochéwku, w tym umycie i ubranie w powierzong odziez
i obuwie oraz utozenie w trumnie lub ztozenie prochéw w urnie;

W przypadku braku odziezy i obuwia, Wykonawca zobowigzuje sie zapewnic
odpowiednie ubranie w rozmiarze wiasciwym dla osoby zmartej, w tym:

a) dla kobiet: sukienka (kostium), koszula (bluzka), bielizna, rajstopy, obuwie,

b) dla mezczyzn: garnitur, koszula, bielizna, skarpety, obuwie,

c) dla noworodka: becik,

d) dla ptodu (zarodka): okrycie Iniane,

6) w przypadkach oséb zmartych na choroby zakazne, szczgtkéw ludzkich itp. —
przeprowadzenie procedury zgodnie z obowigzujgcymi przepisami sanitarnymi;

7) transport zwiok z chtodni do miejsca pochowku na cmentarz (zgodnie
z Rozporzgdzeniem Ministra Zdrowia z dnia 27 grudnia 2007 r. w sprawie
wydawania pozwolen i zaswiadczen na przewoz zwiok i szczatkdw ludzkich
(Dz. U. z dnia 31 grudnia 2007 r. Nr 249, poz.1866 z pézn. zm.);

8) pochowanie zwtok, w tym:

a) wykupienie miejsca na cmentarzu,

b) wystawienie trumny ze 2zwlokami w Domu Pogrzebowym (Kaplicy
przycmentarnej) na Cmentarzu Komunalnym w Czestochowie lub innym
cmentarzu potozonym w obrebie Gminy Miasta Czestochowy, wtasciwym ze

Strona 2z 12



wzgledu na miejsce sprawienia pochowku, na 1 godzine przed planowanym
pogrzebem,

c) kondukt Zzatobny z udziatem asysty, prowadzony z krzyzem Ilub innym
atrybutem, zgodnym z wyznaniem zmartego,

d) ceremonie pogrzebowg z zabezpieczong postugg religiing (zgodnie
Z wyznaniem zmartego),

e) wykopanie, zasypanie i usypanie grobu wraz z wywiezieniem nadmiaru ziemi
pozostatej po usypaniu mogity,

f)  umieszczenie trumny lub urny w grobie;

g) ustawienie na mogile krzyza lub innego akcentu nagrobnego, zgodnie
z wyznaniem zmartego wraz z imienng tabliczkg nagrobng badz tabliczkg
z napisem NN. W przypadku ustalenia tozsamosci zwtok osoby pochowanej
uprzednio jako NN, Wykonawca ma obowigzek bezptatnie wymieni¢ tabliczke
nagrobng na imienna,

h) potozenie na grobie wigzanki pogrzebowej zrobionej z kwiatéw sztucznych
(co najmniej 5 sztuk, dopuszczalne kolory: biaty, czerwony i zoity) na
zielonym, swierkowym stroiku z szarfg zatobng o dtugosci co najmniej 60 cm,

i) rozwieszenie nekrologbw w terminie co najmniej 24 godziny przed
planowanym pogrzebem, w miejscu zamieszkania lub pobytu zmartego (jesli
adres byt znany), a takze:

* na bramie cmentarza,
* nafilarze przy skrzyzowaniu ul. Kilinskiego z al. N.M.P.,
* przy wejsciu na ul. Waty Dwernickiego od strony al. N.M.P.

6. Zabranie zwtok powinno nastgpi¢ w ciggu 4 godzin od daty przekazania zlecenia przez
Zamawiajgcego faksem lub drogg elektroniczng.

7. Pochowek powinien odby¢ sie niezwtocznie jednak nie pdzniej niz w terminie do 3 dni od
daty otrzymania zlecenia od Zamawiajgcego.

8. Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru od Zamawiajgcego oryginatu zlecenia
dokonania pochowku wraz z pozostatymi dokumentami najpdzniej w dniu pogrzebu,
a jezeli pogrzeb odbedzie sie w dniu wolnym od pracy — w nastepnym dniu roboczym.

9. Ze wzgledu na przedmiot zamdéwienia wymagane jest, aby Wykonawca swiadczyt ustugi
catodobowo réwniez w dni wolne od pracy.

10. Wykonawca ma obowigzek na co najmniej 24 godziny przed, powiadomic
Zamawiajgcego o terminie (data, godzina) i miejscu wykonania pochéwku.

11. W przypadku czynnosci sktadajgcych sie na wykonanie ustugi pogrzebowej
wynikajgcych z cennika obowigzujgcego na terenie cmentarza, Zamawiajgcy bedzie
refundowat poniesione przez Wykonawce opfaty, po przedstawieniu rachunkow
dotaczonych do wystawionej faktury VAT.

12. Zamawiajgcy na zyczenie rodziny dopuszcza mozliwos¢ dokonania pochéwku (réwniez
przez spopielenie) na cmentarzu innym niz Cmentarz Komunalny w Czestochowie,
potozonym w obrebie Gminy Miasta Czestochowy, pod warunkiem, ze ztozenie zwitok
nastepuje w grobie rodzinnym (opfata za udostepnienie miejsca poniesiona przez
rodzine zmartego). W takim przypadku Wykonawca winien dokona¢ rozliczenia wedtug
rzeczywiscie poniesionych kosztéw (na podstawie cennika optat obowigzujgcego na
terenie cmentarza wiasciwego ze wzgledu na miejsce sprawienia pochdéwku) i takg
wycene przedstawi¢ Zamawiajgcemu (kserokopie rachunkow/faktur w zatgczeniu).
Ewentualna doptata do ceny ofertowej bedzie rozliczana pomiedzy Wykonawcg
a rodzing zmartego. W przypadku, gdy koszty rzeczywiste pochéwku sg nizsze niz cena
ofertowa, rozliczenie pochoéwku (pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg) nastepuje
wedtug faktycznie poniesionych kosztow.

ROZDZIAL IV — DODATKOWE WYMAGANIA ZWIAZANE Z REALIZACJA PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA (KLAUZULA SPOLECZNA):

1. Zamawiajgcy bedzie wymagat, aby wsrdd oséb bezposrednio uczestniczgcych przy
wykonywaniu zamdéwienia, zatrudniona byta na umowe o prace co najmniej 1 osoba
bezrobotna na podstawie skierowania z wtasciwego urzedu pracy, zgodnie z ustawg
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z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (j.t. Dz. U.
z 2015 r. poz. 149) lub na podstawie wlasciwego dokumentu kierujgcego bezrobotnego
do pracodawcy, wystawionego przez organ zajmujacy sie realizacjg zadan z zakresu
rynku pracy, okreslony w analogicznych przepisach panstwa cztonkowskiego UE lub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

2. Wyzej wskazana osoba bezrobotna powinna by¢ zatrudniona nieprzerwanie przez caty
okres trwania umowy.

3.  Wykonawca w przypadku uznania jego oferty za najkorzystniejszg, zobowigzany bedzie
w terminie 14 dni od daty podpisania umowy do przediozenia Zamawiajgcemu
dokumentéw potwierdzajgcych zatrudnienie na podstawie umowy o prace osoby
bezrobotnej, o ktérej mowa powyzej, tj:

1) zgtoszenia oferty pracy przedstawionej wlasciwemu urzedowi pracy;
2) odpisu skierowania osoby bezrobotnej przez wiasciwy urzad pracy do pracodawcy;
3) potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatlem umowy o prace.

4. Zamawiajgcy uprawniony bedzie do kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan
dotyczacych zatrudniania ww. osoby.

5. W przypadku rozwigzania stosunku pracy przez ww. osobe lub przez pracodawce przed
zakonczeniem tego okresu, Wykonawca jest zobowigzany do zatrudnienia na to miejsce
innej osoby, spetniajgcej ww. warunki, tak aby klauzula spoteczna byta spetniona przez
caty okres realizacji zaméwienia.

6. W przypadku niezatrudniania w sposob nieprzerwany przy realizacji zamowienia
wymaganej przez Zamawiajgcego liczby oséb bezrobotnych, Wykonawca bedzie
zobowigzany do zaptacenia Zamawiajacemu kary umownej, w wysoko$ci iloczynu kwoty
najnizszego wynagrodzenia wraz z naleznymi skfadkami na ubezpieczenie spoteczne
oraz liczby miesiecy w okresie realizacji zamowienia, chyba ze Wykonawca wykaze, ze
przedstawit zgtoszenie oferty pracy wtasciwemu urzedowi pracy albo odpowiedniemu
organowi zajmujgcemu sie realizacjg zadan z zakresu rynku pracy w panstwie, w ktérym
ten Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, a niezatrudnienie osoby
bezrobotnej nastagpito z przyczyn nielezacych po jego stronie. Za przyczyne nielezacg po
stronie Wykonawcy bedzie w szczegdlnosci uznany brak osob bezrobotnych zdolnych
do wykonania zamodwienia na obszarze, w ktérym jest realizowane zamowienie
i w okresie jego realizaciji.

ROZDZIAL V — TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany termin realizacji zamdwienia: od dnia 01.01.2016 r. do dnia 31.12.2016 r., przy
czym umowa moze zostaé zawarta nie wczesniej niz w dniu 04.01.2016 r.

ROZDZIAL VI - OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS
SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamdwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:
1. Spetniajg wymogi okreslone w art. 22 i nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24
ustawy Pzp, {j.:
1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy nakladaja obowiagzek posiadania takich uprawnien:
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
2) posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie:
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej jest krétszy — w tym okresie, wykonat bgdz wykonuje co
najmniej 1 ustuge o tematyce bedacej przedmiotem postepowania lub podobnej,
o wartosci nie mniejszej niz 80.000,00 zt brutto, z podaniem jej wartosci, przedmiotu,
daty wykonania oraz zatgczeniem dokumentu potwierdzajgcego, ze ustuga ta zostata
wykonana nalezycie, tzw. list referencyjny lub inny dokument potwierdzajacy, iz ustuga
zostata wykonana nalezycie.
3) dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym:
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Zamawiajgcy uzna na warunek za spetniony na podstawie przedstawionego przez
Wykonawce oswiadczenia o posiadaniu specjalistycznego $rodka transportu
dostepnego Wykonawcy w celu wykonania zamowienia — zatgcznik nr 8 do SIWZ;

4) dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

5) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia:
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie.

Ocene spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu przeprowadza sie zgodnie z formuig
.Spetia / nie spetnia”. Wyzej wymienione warunki zostang uznane za spetnione, jezel
Wykonawcy ztozg dokumenty wyszczegdlnione w rozdziale VII ust. 1 SIWZ, ktérych tresc
potwierdza ich spetnianie. Niespetnienie ktdregokolwiek z powyzszych warunkéw spowoduje
wykluczenie Wykonawcy z postepowania w trybie ustawy Pzp.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych
innych podmiotéw, nie zaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkow.
W takiej sytuacji Wykonawca zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamowienia. Ww. zobowigzanie musi by¢ przedstawione w oryginale.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
(tzw. konsorcjum) lub przez spétke cywilng, kazdy z warunkéw okreslonych w ust. 1
pkt 1) — 5) winien spetniaé co najmniej jeden z tych Wykonawcéw albo wszyscy
ci Wykonawcy wspolnie.

ROZDZIAL VIl — INFORMACJA O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wykonawcy ubiegajacy sie o udziat w postepowaniu, do sktadanej przez siebie oferty musza
zatgczy¢ pod rygorem wykluczenia z postepowania:
1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkoéw, o ktérych mowa w art.

22 ust. 1 ustawy Pzp, do oferty nalezy dotaczy¢:

1) os$wiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu z art. 22 ust. 1 ustawy
Pzp (zatgcznik nr 4 do SIWZ);

2) wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug (zatgcznik nr 7 do SIWZ);

3) referencje lub inny dokument potwierdzajacy, ze wskazane w zatgczniku nr 7 ustugi
zostaty wykonane nalezycie, z tym, ze w odniesieniu do ustug nadal wykonywanych,
poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert;

4) oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym mowa
powyzej;

5) oswiadczenie o posiadaniu specjalistycznego $rodka transportu dostepnego
Wykonawcy w celu wykonania zamowienia (zatgcznik nr 8 do SIWZ).

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktéorych mowa w art. 24 ustawy
Pzp do oferty nalezy dotaczy¢:

1) os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp
(zatgcznik nr 5 do SIWZ);

2) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
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lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

3) aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu,
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

4) aktualne zaswiadczenie z ZUS-u o braku zaleglosci w opfatach sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne albo, ze Wykonawca uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymaniu w cafosci wykonania decyzji organu podatkowego, wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert;

5) wykaz podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24
ust. 2 pkt ustawy Pzp, wedtug formularza stanowigcego zatgcznik nr 6 do SIWZ.

W przypadku sktadania oferty wspdlnej przez kilku przedsiebiorcow (tzw.
konsorcjum) lub przez spotke cywilng, kazdy ze wspdlnikéw konsorcjum Iub spotki
cywilnej musi ztozy¢ dokumenty wymienione w rozdziale VIl ust. 2 pkt 2 — 5 niniejszej
specyfikacji (dotyczy takze Wykonawcow, ktdérzy majg siedzibe lub miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej). Pozostate dokumenty bedag traktowane jako
wspolne.

Wspdlnicy muszg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.
Do oferty nalezy dotgczyé stosowne petnomocnictwo, podpisane przez osoby
upowaznione do sktadania oswiadczen woli za kazdego ze wspdlnikow.

3. Dokumenty podmiotéw zagranicznych:

1) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w rozdziale VII ust.
2 pkt 2 — 5, sktada dokumenty wystawione zgodnie z prawem kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci — wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu - wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert;

2) Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa pkt 1,
zastepuje sie je dokumentami zawierajgcymi oswiadczenie ziozone przed
notariuszem, wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzgdu zawodowego lub Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
wystawionym w terminie jak dla dokumentow, o ktérych mowa powyzej.

ROZDZIAL VIII — INNE DOKUMENTY WYMAGANE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO, JAKIE
WYKONAWCY MUSZA ZLOZYC W OFERCIE:

* wypetniony formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do SIWZ),

+ zestawienie kosztéw zadania (zatgcznik nr 2 do SIWZ);

* oryginat petnomocnictwa lub potwierdzona notarialnie kserokopia, potwierdzajgcego
uprawnienie oséb podpisujgcych oferte, jezeli uprawnienie takie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy lub z przepiséw prawa.
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ROZDZIAL IX - INFORMACJA O SPOSOBIE | OSOBACH UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

Wszelkiego rodzaju oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng. Kazda ze Stron na
zgdanie drugiej Strony, niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W przypadku jakichkolwiek pytan bgdz watpliwosci zwigzanych z przedmiotem zamdwienia
prosimy o kontakt telefoniczny pod numerem telefonu (34) 36 83 275.

Osobami upowaznionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami s3:

Michat Zielinski — e-mail: mzielinski@mops.czestochowa.pl
Marcin Michon — e-mail: mmichon@mops.czestochowa.pl

ROZDZIAL X - WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
ROZDZIAL Xl - TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni i rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
skfadania ofert, zgodnie z art. 85 ust. 5 ustawy Pzp.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin
zwigzania ofertg z zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni
przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do Wykonawcédw o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Whniesienie odwotania po uptywie terminu do skladania ofert zawiesza bieg terminu
zwigzania ofertg do czasu ogtoszenia orzeczenia przez Krajowg Izbe Odwotawcza.

ROZDZIAL Xl - OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Zamawiajgcy preferuje wykorzystanie formularzy stanowigcych zatgczniki do SIWZ.

Dopuszcza sie zlozenie wraz z ofertg zatgcznikbw opracowanych przez Wykonawce,

pod warunkiem, ze bedg one zblizone, co do tresci z formularzami opracowanymi przez

Zamawiajgcego, tzn. bedg zawieraty wszystkie informacje wymagane przez

Zamawiajgcego.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte sktada sie pod rygorem niewazno$ci w formie pisemnej.

Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia, wymienione

w zatgczniku nr 3 do SIWZ — Wykaz wymaganych dokumentow.

Przed ztozeniem oferty Wykonawca powinien zapoznac¢ sie ze wszystkimi wymaganiami

i warunkami okreslonymi w niniejszej specyfikacji.

8. Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim w formie pisemnej na papierze przy uzyciu
nosnika pisma nieulegajgcego usunieciu bez pozostawienia sladéw.

9. Wszystkie dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ zatgczone do oferty
wraz z tumaczeniami na jezyk polski.

10. Kazda ze stron kserokopii lub odpiséw dokumentéw dotgczonych do oferty musi byé
poswiadczona za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce.

11. Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie opatrzonej nazwg i adresem Zamawiajgcego, nazwg
i adresem Wykonawcy oraz oznaczeniem:

ok whN

™
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petna nazwa Wykonawcy
adres

numer telefonu, faksu
NIP. REGON

) OFERTA PRZETARGOWA NA
SWIADCZENIE UStUG POGRZEBOWYCH

Nie otwieraé przed dniem 09.12.2015 r. godz. 13:30

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

Koperta powinna byé zamknieta i oznaczona w taki sposob, aby nie bylo mozliwe
zapoznanie sie z trescig oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Zaleca sie, aby sktadana oferta byta spieta w sposéb zapobiegajgcy jej roztgczeniu, np.
w skoroszycie, spieta wagsami, zbindowana itp./ PROSIMY NIE STOSOWAC
SPINACZY ORAZ ZSZYWEK.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte,
pod warunkiem, ze ztozy powiadomienie na takich zasadach jak ziozenie oferty
z dopiskiem ZMIANA lub WYCOFANIE.

Koperty oznakowane dopiskiem ZMIANA zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci dokonania zmian,
zostang dotgczone do oferty.

Koperta oznakowana dopiskiem WYCOFANIE nie bedzie otwierana.

Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust 3 ustawy Pzp oferty sg jawne
i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjgtkiem informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji, jezeli Wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze
nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa.

Zaleca sie, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa bylty przez
Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsiebiorstwa” lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow
oferty.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktéorych mowa w art. 86 ust. 4. ustawy Pzp,
tj.: nazwy (firmy), adresu, informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zamowienia,
okresu gwarancji oraz warunkow pfatnosci zawartych w ofertach.

ROZDZIAL XIll - MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

Oferte nalezy ztozy¢é w siedzibie Zamawiajgcego w Czestochowie przy ul. Polskigj
Organizacji Wojskowej 2 (Kancelaria — parter) w terminie do dnia 09.12.2015 r.
do godz. 13:00.

Oferty ztozone po terminie zostang niezwtocznie zwrécone stosownie do tresci art. 84
ust. 2 ustawy Pzp.

Otwarcie ofert nastgpi w tym samym dniu w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Polskiej
Organizacji Wojskowej 2, o godzinie 13:30 (sala nr 14 — | pietro).

Otwarcie ofert jest jawne zgodnie z art. 86 ust. 2 ustawy Pzp. Bezposrednio przed
otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zaméwienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy udzieli informacji o wycofanych ofertach. Oferty te
nie bedg otwierane. Opakowania oznaczone napisem ,WYCOFANIE” zostang
odczytane w pierwszej kolejnosci.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcoéw,
atakze informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania zamowienia i warunkéw
ptatnosci zawartych w ofertach.

Na pisemny wniosek Wykonawcy, ktory nie byt obecny przy otwarciu ofert, Zamawiajgcy
przesle mu informacje, ktére zostaly ogtoszone podczas otwarcia ofert.
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1.

12.

Szczegobtowe badanie ofert pod wzgledem spetnienia warunkéw zawartych w niniejszej
specyfikacji, zasad zawartych w ustawie Pzp oraz ich ocena, zostanie przeprowadzona
w czesci niejawnej.

Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadkach okreslonych w art. 89 ust 1 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow
zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 7 ustawy Prawo zamodwien publicznych Wykonawca moze

w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzi¢ sie na poprawienie

omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania od Wykonawcow udzielenia dodatkowych

wyjasnien tresci ztozonych ofert na podstawie art. 87 ust. 1 ustawy Pzp.

ROZDZIAL XIV — ZASADY UDOSTEPNIANIA DOKUMENTOW

1.

Uczestnicy postepowania majg prawo wglagdu do tresci protokotu oraz ofert w trakcie

prowadzonego postepowania, za wyjgtkiem dokumentéw stanowigcych zatgczniki do

protokotu (jawne po zakonczeniu postepowania) oraz stanowigcych tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

dokumentdéw lub informaciji zastrzezonych przez uczestnikow postepowania.

Udostepnienie dokumentow zainteresowanym odbywac sie bedzie wedtug ponizszych

zasad:

1) osoba zainteresowana zobowigzana jest ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego
pisemny wniosek o udostepnienie protokotu lub zatgcznikdéw do protokotu;

2) Zamawiajgcy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia tajemnicy
przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktére mogg by¢ Wykonawcy udostepnione;

3) po przeprowadzeniu powyzszych czynnosci Zamawiajgcy ustali miejsce, termin
oraz spos6b udostepnienia dokumentéw, o czym poinformuje zainteresowanego
w pisemnym zawiadomieniu.

ROZDZIAL XV - OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

Oferowana cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia,
wynikajgce z opisu przedmiotu zamowienia.

Cene ofertowg nalezy obliczy¢ w oparciu o "Zestawienie kosztow zadania" (zatgcznik nr
2 do SIWZ), a nastepnie przenies¢ jg do formularza ofertowego.

Wyliczone warto$ci muszg by¢ wyrazone w ziotych polskich i zaokrgglone do dwoch
miejsc po przecinku.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug w zakresie
dotyczgcym wewnatrzwspolnotowego nabycia towardw, Zamawiajgcy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby
obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Cene wykazang w ofercie, nalezy traktowaC jako statg i wigzgcg do zakonczenia
realizacji przedmiotu zaméwienia.

Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi
watpliwosci co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych
przepisdw, w szczegolnosci jest nizsza o 30 % od wartosci zamowienia lub Sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie
wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczgcych elementdéw oferty majgcych wplyw na
wysokos¢ ceny.
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7. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa nha
Wykonawcy.

ROZDZIAL XVI - KRYTERIA OCENY OFERT | ZASADY ICH OCENY.

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o nastepuje kryteria:

) Znaczenie %
Lp. Kryterium oceny ofert (waga)
Cena 90
2 Termin ptatnosci 10

1) Cena — liczba punktéw jakg mozna uzyskac dla tego kryterium zostanie obliczona
wedtug nastepujgcego wzoru:

Cn
C= —x90

b

gdzie:

C —cena

C.— cena najtanszej oferty
Cy»— cena badanej oferty

2) Termin platnosci — liczba punktéw jakg mozna uzyskaé dla tego kryterium zostanie
przyznana na podstawie okreslonego przez Wykonawce w formularzu ofertowym
(zatgcznik nr 1 do SIWZ) terminu pfatnosci faktury, liczonego od daty jej wystawienia,
wedtug nastepujgcego podziatu punktowego:

e 5 pkt — termin 14-dniowy,
* 10 pkt — termin 30-dniowy.

Zamawiajgcy uzna za najkorzystniejszg oferte, ktdra spetnia wszystkie wymogi okreslone
w opisie przedmiotu zamédwienia i po zsumowaniu wszystkich kryteriow wyboru otrzyma
najwiekszg liczbe punktow.

ROZDZIAt XVII — ISTOTNE POSTANOWIENIA DO UMOWY ORAZ FORMALNOSCI
JAKIE MUSI SPELNIC WYKONAWCA PRZED ZAWARCIEM UMOWY.

1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie na warunkach okreslonych w art. 93 ustawy
Pzp, z zastrzezeniem art. 93 ust. 1a tej ustawy.

2. Niezwilocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadamia
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) i adres Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano wraz z uzasadnieniem jej wyboru. Zamawiajgcy informacje te
zamieszcza takze na stronie internetowej oraz w swojej siedzibie w miejscu publicznie
dostepnym;

2) Wykonawcach, ktoérych oferty zostaly odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne
i prawne;

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamodwienia,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w terminie i miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajgcego nie wczesniej niz 5 lub 10 dni (zaleznie od sposobu
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty) i nie pézniej niz w terminie zwigzania ofertg
z uwzglednieniem art. 94 ust. 2 Pzp.

4. Szczegotowe warunki umowy o wykonanie zamowienia zawiera zatgcznik nr 9 do SIWZ —
Wzbr umowy.
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5. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiada¢ dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zaméwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg
sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, ze zachodzg
przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

7. Mozliwe zmiany zawartej umowy oraz warunki takiej zmiany:

1) Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmian postanowien w zawartej umowie
wprowadzonych aneksem takich jak:

a) zmiana cennika optat obowigzujgcych na terenie Cmentarza Komunalnego
w Czestochowie — w takim przypadku Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé
zmniejszenia lub zwiekszenia wynagrodzenia za ustugi wykonywane zgodnie
Z Ww. cennikiem,

b) zmiana obowigzujgcej stawki podatku VAT — w takim przypadku Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwos¢ zmniejszenia lub zwiekszenia wynagrodzenia o kwote
réznicy w kwocie podatku VAT,

C) zmiana lub wycofanie podwykonawcy;

2) Przewidziane powyzej okolicznosci stanowigce podstawe zmian do umowy, stanowig
uprawnienie Zamawiajgcego, nie zas jego obowigzek do wprowadzenia takich zmian.

3) Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagajg zgody obydwu Stron oraz pod
rygorem niewaznoéci zachowania formy pisemnej w postaci aneksu.

ROZDZIAL XVIII - INFORMACJA O PODWYKONAWCACH

Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ okreslong czeS¢ ustug podwykonawcom,
zobowigzany jest wskazac¢ w ofercie zakres tych ustug.

ROZDZIAL XIX — UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie na warunkach okreslonych w art. 93 ustawy Pzp,

z zastrzezeniem art. 93 ust. 1 a tej ustawy.

2. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli:

1) nie zostanie ztozona zadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze
Zamawiajgcy bedzie mogt zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgca
zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

3. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zawiadomi réwnoczesnie wszystkich

Wykonawcoéw, ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamdéwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu skfadania ofert;

2) ziozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu
sktadania ofert

podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne uniewaznienia.

ROZDZIAL XX — SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Srodki ochrony prawnej przystugujgce Wykonawcom, a takze innym podmiotom,
jezeli majg lub mieli interes w uzyskaniu zamdwienia oraz poniesli lub mogg ponie$¢ szkode
w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy Prawo zamdwieh publicznych,
okreslone sg w Dziale VI ustawy Pzp (art. 179-198).
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Niniejsza specyfikacja zawiera 12 stron oraz 9 zalgcznikow:
e Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy,
* Zalgcznik nr 2 — Zestawienie kosztéw zadania,
* Zaftgcznik nr 3 — Wykaz wymaganych dokumentéw,
*  Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkoéw okreslonych w art. 22 ustawy Pzp,
e Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na mocy art. 24 ustawy Pzp,
e Zatgcznik nr 6 — Oswiadczenie dotyczace przynaleznosci do grupy kapitatowej,
* Zatagcznik nr 7 — Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug,
* Zatgcznik nr 8 — Oswiadczenia o posiadaniu specjalistycznego srodka transportu,
e Zatgcznik nr 9 — Wzdér umowy.

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka oy Spotetzne]
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|

P
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