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Czestochowa, 26.06.2015 .
Znak sprawy: DOA.261.4.20.2015.MZ

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczgce udzielenia zamoéwienia publicznego, ktérego warto$é nie przekracza
wyrazonej w zfotych réwnowartosci 30 000 €

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Czestochowie zaprasza do skitadnia ofert
cenowych na przeprowadzenie work-coaching'u dla uczestnikow Il edycji pilotazowej czesci
projektu pn. ,Schematom STOP! Wspdlne Dziatania Instytucji Pomocy Spotecznej i Instytucji
Rynku Pracy — pilotaz”.

Projekt jest wspoétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

ZAMAWIAJACY:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2
42-217 Czestochowa

tel. Cent. 34 372-42-00, fax. 034 372-42-50
e-mail : mops@czestochowa.um.gov.pl
NIP: 573-23-02-950

REGON: 002741290

I. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajgca na przeprowadzeniu work-coaching'u
dla 15 0s6b — uczestnikow pilotazu.

2. Zajecia bedag przeprowadzone w formie dwodch indywidualnych spotkan (1 spotkanie
miesiecznie) dla kazdego z uczestnikow (2 x 3 godz./1 o0s.) z uwzglednieniem
15- minutowej przerwy kawowej, w fgcznym wymiarze 90 godzin dydaktycznych
(1 godz. dydaktycznych = 45 min).

3. Work-coaching ukierunkowany jest na obszar zawodowy.

4. Zatozeniem indywidualnych spotkan coachingowych, jest wyznaczanie celéw
zawodowych uczestnikéw, motywowanie ich do zmiany oraz ksztaltowanie postawy
proaktywnej (przedsiebiorczej) w kierunku rozwoju zawodowego. W  wyniku
przeprowadzonych zajec, uczestnicy powinni zwiekszy¢ swoje umiejetnosci w zakresie:
1) poszukiwania pracy;

2) zmiany schematu myslenia dotyczgcego podjecia zatrudnienia lub samozatrudnienia;
3) realizacji wkasnych pasiji i zainteresowan w kierunku rozwoju zawodowego.
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5. Miejscem wykonania zaméwienia jest teren Miasta Czestochowy.

6. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ pomieszczenie do przeprowadzenia warsztatow.
Lokal, w ktérym bedg odbywaty sie zajecia powinien byé przestronny i przewiewny,
posiada¢ dostep do pomieszczen sanitarnych oraz spetniaé wymogi bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz przepisy p. poz.

7. Wykonawca zapewnia w miejscu realizacji zaje¢ dostep do serwisu kawowego w formie
wysokiej jakosci kawy, herbaty, zimnych napoi typu ,Coca-cola”, ,Fanta” oraz woda
mineralna. Uczestnicy muszg mie¢ zapewnione tyzeczki oraz filizanki do kawy i herbaty
oraz kubki jednorazowe do zimnych napojéw.

8. Wykonawca zobowigzany bedzie wyposazyC uczestnikow warsztatow w opatrzone
aktualnym logo POKL, Unii Europejskiej oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego
materiaty dydaktyczne niezbedne do przeprowadzenia zajec¢, ktére stajg sie wkasnoscig
uczestnika. Komplet materiatéw dydaktycznych dla kazdego uczestnika winien zawierac
przynajmniej: materiaty dydaktyczne przygotowane przez coach'a (trwale zszyte
materiaty zwigzane z tematem zajec€), teczke, notatnik, dtugopis.

9. Wykonawca jest zobowigzany przygotowaé¢ i prowadzic w wersji papierowej
dokumentacje warsztatéw, w tym liste obecnosci, oznakowang aktualnym logo POKL,
Unii Europejskiej oraz opatrzong informacjg, ze projekt jest realizowany przez MOPS
Czestochowa i wspoétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

10. Wykonawca wystawi uczestnikom warsztatdw zaswiadczenia/certyfikaty o ich
ukonczeniu, zawierajgce informacje dotyczgce tematu zaje¢, wymiaru godzin oraz
przeprowadzi badania ankietowe ws$rod uczestnikow projektu podsumowujgce udziat
w tej formie wsparcia.

11. Po zakonczeniu zaje¢ Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu dokumentacje
warsztatéw, na ktérg zlozg sie: listy obecnosci, kopie zaswiadczen/certyfikatéw, a takze
ankiety ewaluacyjne uczestnikow.

Il. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: sierpier — wrzesier 2015 r.
lll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. Warunkiem przystgpienia do postepowania o udzielenie zamédwienia jest wskazanie
przez Wykonawce certyfikowanego coach'a posiadajacego rekomendacje
superwizora oraz co najmniej 90 godzin przeprowadzonych spotkan coachingowych
w okresie ostatnich 24 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

2. W przypadku uzasadnionej koniecznos$ci zmiany coach'a, Wykonawca zapewnia
zastepstwo osoby o kwalifikacjach i doswiadczeniu zawodowym nie mniejszych, niz
trenera zastepowanego, przedstawiajgc Zamawiajgcemu potwierdzenie jego kwalifikaciji
i doswiadczenia.

IV. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA QOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU:
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Lp. WYMAGANY DOKUMENT/OSWIADCZENIE

1 Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1)

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
2 dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu
sktadania ofert

3 Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 2)

4 Wykaz os6b uczestniczacych przy wykonywaniu zamdéwienia (zatgcznik nr 3)

5 Dokument potwierdzajacy certyfikacje coach'a wykazanego w zatgczniku nr 3

6 Rekomendacje superwizora

7 Wykaz przeprowadzonych spotkan coachingowych (zatgcznik nr 4)

8 Referencje potwierdzajgce nalezyte przeprowadzenie ustug wskazanych w zatgczniku nr 4.

Wszystkie dokumenty muszg byé doreczone w formie oryginatdw lub kserokopii
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe upowazniong,
z zachowaniem sposobu reprezentacji.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT:

Oferte na prawidiowo wypetnionym formularzu ofertowym wraz z kompletem wymaganych
dokumentéw nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajagcego przy ul. Polskiej Organizaciji
Wojskowej 2 w Czestochowie (pokdj nr 10 — parter) w terminie do dnia 03.07.2015 r. do
godz. 13:00.
Oferty, ktére wptyng do Zamawiajgcego po wyzej okreslonym terminie, nie zostang
rozpatrzone.

W przypadku jakichkolwiek pytan bgdz watpliwosci zwigzanych z przedmiotem zamodwienia
prosimy o kontakt telefoniczny pod numerem telefonu (34) 36 83 275.
Osobami upowaznionymi do bezposredniego kontaktu z Oferentem sa:
* W zakresie procedury:
Michat Zielinski — e-mail: mzielinski@mops.czestochowa.um.gov.pl
Marcin Michon — e-mail: mmichon@mops.czestochowa.um.gov.pl
* w zakresie przedmiotu zaméwienia:

Karolina Bilecka — e-mail: kbilecka@mops.czestochowa.um.gov.pl.
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VI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1. Cene oferty nalezy okresli¢ jako cene catkowitg za przeprowadzenie 90 h dydaktycznych
work-coaching'u (1 godzina dydaktyczna = 45 min).

2. Podana w ofercie cena winna by¢ wartoscig wyrazong w ztotych polskich (liczba
i stownie) z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, zawiera¢ obowigzujgcy podatek
od towaréw i ustug VAT lub informacje o zwolnieniu z VAT-u oraz wszelkie koszty, jakie
poniesie Wykonawca 2z tytulu nalezytej realizacji pelnego zakresu przedmiotu
zaméwienia.

VIl. KRYTERIUM ORAZ SPOSOB OCENY OFERT: cena — 100 %

Liczba punktow w tym kryterium zostanie przyznana w oparciu o nastepujgcy wzor:

n

P =( x 100)
b
gdzie:
P:  —liczba punktéw
C. —cena najtanszej oferty
C, —cena badanej oferty

Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie podpisana
umowa o udzielenie zamodwienia publicznego.

VIIl. WARUNKI PLATNOSCI:

1. Rozliczenia pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym bedg dokonywane w ziotych
polskich.

2. Platnosc¢ za zakonczone warsztaty nastgpi w terminie 30 dni od daty wystawienia faktury
rozliczeniowej/rachunku przelewem, na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce
w tresci faktury/rachunku.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
1) wezwania Wykonawcow w celu uzupetnienia brakow w ofercie lub ztozenia wyjasnien
do tresci oferty;
2) wezwania Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza do
przedtozenia oryginatow dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu przed zawarciem umowy;
3) uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny na kazdym jego etapie.
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W zwiagzku z faktem, iz szacunkowa warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 30.000 €

netto, zamoéwienie prowadzone jest z wylaczeniem przepiséw ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych.

Zatgczniki:

* Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1;
Oswiadczenie o spetnieniu warunkoéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2;
Wykaz osob uczestniczgcych przy wykonywaniu zamoéwienia — zatgcznik nr 3;

Wykaz przeprowadzonych spotkan coachingowych— zatgcznik nr 4;
e Wzo6r umowy — zatgcznik nr 5.
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