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Częstochowa, dn. 11.12.2014 r.
Nr sprawy: DOA.3411/0-143/14/MM

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

dotyczące udzielenia zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza 
wyrażonej w złotych równowartości 30 000 €

Szanowni Państwo,

zapraszam do składania ofert cenowych na przygotowanie i dostawę paczek Noworocznych 
z artykułami spożywczymi dla podopiecznych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej 
w Częstochowie.

Postępowanie prowadzone jest  w trybie przewidzianym w art.  4 pkt  8 ustawy z dnia 29  
stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.)  
w oparciu o art. 6a tej ustawy.

ZAMAWIAJĄCY: 
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej
ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2
42-217 Częstochowa
tel. cent. 34 372-42-00
fax. 034 372-42-50
e-mail : mops@czestochowa.um.gov.pl
NIP: 573-23-02-950
REGON: 002741290

Kod i nazwa zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):
15897300-5 – Paczki żywnościowe

I. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA. 

1. Przedmiotem  zamówienia  jest  przygotowanie  i  dostawa  paczek  Noworocznych 
z artykułami spożywczymi dla podopiecznych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej 
w Częstochowie w ilości 80 sztuk.

2. Szczegółowy  zakres  przedmiotu  zamówienia,  określający  rodzaj  i  ilość  zamawianego 
asortymentu wraz z wymaganą gramaturą poszczególnych produktów określa formularz 
cenowy, stanowiący załącznik nr 1.

3. Dostarczane w ramach paczek produkty nie mogą wykazywać oznak nieświeżości lub 
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zepsucia.  Mają  być  świeże,  o  dobrym  smaku,  w  zamkniętych  i  nieuszkodzonych 
opakowaniach, które posiadają: kod kreskowy oraz nadrukowaną informację o nazwie 
środka  spożywczego  (skład),  nazwie  i  adresie  producenta,  dacie  przydatności  do 
spożycia oraz wadze, gramaturze lub ilości j.m. (np. sztuk) w opakowaniu.

4. Gramatura oferowanych artykułów spożywczych nie może być mniejsza od gramatury 
określonej w załączniku  nr 1.

5. Terminy przydatności do spożycia poszczególnych artykułów w dniu dostawy nie mogą 
być krótsze, niż terminy podane przez Zamawiającego w załączniku nr 1.

6. Wykonawca dostarczy  przedmiot  zamówienia  własnym  transportem,  na  własny  koszt 
i we  własnym  zakresie,  bezpośrednio  do  pomieszczenia  wskazanego  przez 
Zamawiającego  w  budynku  Rejonowego  Zespołu  Pomocy  Społecznej  nr  2  przy  ul. 
Staszica 10 w Częstochowie.

7. Wykonawca przy udziale co najmniej dwóch własnych przedstawicieli zapewni szybkie 
i sprawne  rozładowanie  oraz  dostarczenie  paczek  do  miejsca  wskazanego  przez 
Zamawiającego, w sposób nie zakłócający prawidłowej pracy Urzędu.

8. Każda  paczka  winna  być  zapakowana  w  reklamówki  polietylenowe  z  akcentami 
noworocznymi. Koszt reklamówek został ujęty w formularzu cenowym (załącznik nr 1) i 
należy go uwzględnić przy ustalaniu ceny ofertowej.

9. Produkty  spożywcze  wchodzące  w  skład  paczek  pakowane  fabrycznie  w  słoiki  lub 
w puszki  powinny  być  dostarczone  w  oddzielnych  kartonach,  w  celu  należytego  ich 
zabezpieczenia przed ewentualnym stłuczeniem.

10. Wykonawca  ponosi  pełną  odpowiedzialność  za  braki  i  wady  przedmiotu  zamówienia 
powstałe w czasie transportu oraz zobowiązany jest  w cenie oferty uwzględnić  koszt 
opakowania paczek, koszt transportu do miejsca odbioru dostawy oraz koszt załadunku 
i rozładunku paczek.

11. W razie stwierdzenia w toku czynności odbioru dostawy jej braków, obniżonej wartości 
lub jakości, Zamawiający ma prawo nie przyjąć towaru i żądać jego wymiany, w czasie 
nie przekraczającym 24 godzin od pierwotnego terminu odbioru dostawy.

II. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: dostawa w dniu 29.12.2014 r.

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:

W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy spełniający warunki w zakresie: 
1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, 

jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania:
Zamawiający nie wyznacza szczególnego warunku w tym zakresie.

2) posiadania wiedzy i doświadczenia do wykonania zamówienia:
Zamawiający nie wyznacza szczególnego warunku w tym zakresie.

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym:
Zamawiający nie wyznacza szczególnego warunku w tym zakresie.

4) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:
Zamawiający nie wyznacza szczególnego warunku w tym zakresie.
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5) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia:
Zamawiający nie wyznacza szczególnego warunku w tym zakresie.

IV.  WYKAZ  OŚWIADCZEŃ  LUB  DOKUMENTÓW,  JAKIE  MAJĄ  DOSTARCZYĆ 
WYKONAWCY  W  CELU  POTWIERDZENIA  SPEŁNIANIA  WARUNKÓW  UDZIAŁU 
W POSTĘPOWANIU:

Lp. Wymagany dokument
1 Formularz cenowy (załącznik nr 1)
2 Formularz ofertowy (załącznik nr 2)
3 Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 3)

4
Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do 
ewidencji działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 m-cy przed 
upływem terminu składania ofert

Wszystkie  dokumenty  muszą  być  doręczone  w  formie  oryginałów  lub  kserokopii 
poświadczonych  za  zgodność  z  oryginałem  przez  Wykonawcę  lub  osobę 
upoważnioną. Upoważnienie osób podpisujących ofertę musi bezpośrednio wynikać 
z dokumentów dołączonych do oferty.  Oznacza to,  że jeżeli  upoważnienie takie  nie 
wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny wykonawcy, to do oferty 
należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo.

V. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Oferta  musi  zawierać  ostateczną,  sumaryczną  cenę  za  wykonanie  pełnego  zakresu 
przedmiotu zamówienia, a  w szczególności uwzględniać koszt opakowania i dostawy 
paczek do miejsca odbioru oraz koszt ich załadunku i rozładunku.

2. Zaoferowana cena musi być wartością brutto wyrażoną w złotych polskich z dokładnością 
do dwóch miejsc po przecinku.

3. Zamawiający  nie  dopuszcza  przedstawiania  ceny  ofertowej  w  kilku  wariantach. 
W przypadku przedstawienia ceny w taki sposób oferta zostanie odrzucona.

VI. KRYTERIUM ORAZ SPOSÓB OCENY OFERT: 

Kryterium jakim będzie się kierował Zamawiający przy wyborze oferty będzie: cena  – 100 %

Liczba punktów ostanie przyznana w oparciu o następujący wzór:

P1 = 
Cn

 x 100
Cb
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gdzie:
P1 – liczba punktów
Cn – cena najtańszej oferty
Cb – cena badanej oferty

UWAGA! 
Powyższy iloraz zostanie zaokrąglony do 2 miejsc po przecinku. Maksymalną możliwą oceną 
oferty jest 100 punktów. 

Zamawiający  uzna  za  najkorzystniejszą  ofertę,  która  jest  zgodna  z  opisem  przedmiotu 
zamówienia i otrzyma największą  ilość punktów.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT:

Ofertę na prawidłowo wypełnionym formularzu ofertowym wraz z kompletem wymaganych 
dokumentów  należy  złożyć  w  siedzibie  Zamawiającego  przy  ul.  Polskiej  Organizacji 
Wojskowej 2 w Częstochowie (pok. nr 10 – parter).

Termin składania ofert upływa w dniu 17.12.2014 r. o godz. 12:00. 

W przypadku jakichkolwiek pytań bądź wątpliwości związanych z przedmiotem zamówienia 
prosimy o kontakt  telefoniczny pod numerem telefonu (34) 36 83 275.

Osobami upoważnionymi do bezpośredniego kontaktu z oferentem są:
Michał Zieliński – e-mail: mzielinski@mops.czestochowa.um.gov.pl  
Marcin Michoń – e-mail: mmichon@mops.czestochowa.um.gov.pl

Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawców w celu uzupełnienia 
braków w ofercie lub złożenia wyjaśnień do treści oferty.
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Załączniki: 
• Formularz ofertowy – załącznik nr 1;
• Formularz cenowy – załącznik nr 2;
• Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 3;
• Wzór umowy – załącznik nr 4.
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