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Czestochowa, dn. 25.11.2014 r.
DOA.3411/0-125/14/MM

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

dotyczace udzielenia zaméwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30 000 euro

Szanowni Panstwo,

zapraszam do skfadania ofert cenowych na swiadczenie ustugi naprawy i konserwacji
drukarek, kserokopiarek, urzadzen wielofunkcyjnych oraz fakséw dla potrzeb
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czestochowie.

ZAMAWIAJACY:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2
42-217 Czestochowa

tel. cent. 34 372-42-00

fax. 034 372-42-50

e-mail : mops@czestochowa.um.gov.pl
NIP: 573-23-02-950, REGON: 002741290

I. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamdéwienia jest Swiadczenie ustugi naprawy i konserwacji drukarek,
kserokopiarek, urzgdzen wielofunkcyjnych oraz fakséw dla potrzeb Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Czestochowie. Szczegdtowy wykaz modeli urzadzen, jakimi
dysponuje Zamawiajgcy, stanowi zatacznik nr 2.

Il. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY:
1. Naprawa:

1) Naprawa obejmuje wymiane lub renowacje uszkodzonego elementu, sekcji, zespotu
drukarki, kserokopiarki, urzgdzenia wielofunkcyjnego lub faksu. Oddany po naprawie
sprzet powinien by¢ przetestowany.

2) Naprawy wykonywane bedg u Zamawiajgcego, w godzinach od 7:30 do 15:00, w dni
robocze od poniedziatku do pigtku. Koszt dojazdu winien by¢ wliczony w cene ustugi.
W szczegolnych przypadkach, po uprzednim wyrazeniu zgody przez upowaznionych
przedstawicieli Zamawiajgcego, naprawa moze byC przeprowadzona w punkcie
serwisowym Wykonawcy.

3) llos¢ roboczogodzin przeznaczonych na naprawe pojedynczego urzgdzenia nie moze
przekracza¢ dwoch godzin. Powazniejsze naprawy, przekraczajgce maksymalny czas
przeznaczony na naprawe urzgdzenia, mogg by¢ wykonywane jedynie po uprzednim
wyrazeniu zgody przez uprawnionych przedstawicieli Zamawiajgcego.
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Wykonawca musi przystgpi¢ do naprawy w terminie nieprzekraczajgcym 3 dni
roboczych. W przypadku, gdy wymagany przez Zamawiajgcego termin nie moze
zosta¢ zachowany, Wykonawca przed jego uptywem jest zobowigzany do
poinformowania Zamawiajgcego o przyczynach zaistnienia tej sytuacji, podajac
uzasadnienie przedtuzenia czasu przystgpienia do naprawy.

Wymiana niesprawnych badz zuzytych czesci zamiennych (za wyjatkiem tonerdw,
tuszéw oraz tasm, nie objetych przedmiotem zamdwienia) moze nastgpi¢ tylko po
uprzednim uzgodnieniu kosztu (ceny) wymienionego materialu z uprawnionym
przedstawicielem Zamawiajgcego.

Na wykonang naprawe Wykonawca udziela 12-miesiecznej gwarancji.

2. Konserwacja:

1)

3)

4)

5)

W czasie konserwacji urzadzen Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia

przeglgdow majgcych na celu wykrywanie i usuwanie na biezgco wszelkich

nieprawidtlowosci i uszkodzen wystepujgcych w procesie uzytkowania tego

sprzetu oraz zapobieganie powstawania awarii. O wszelkich stwierdzonych

nieprawidtowosciach i uszkodzeniach nalezy informowa¢ Zamawiajgcego.

Konserwacje nalezy przeprowadza¢ u Zamawiajgcego, w godzinach od 7:30 do

15:00, w dni robocze od poniedziatku do pigtku, z zachowaniem przepiséw BHP

i p.poz. Koszt dojazdu winien by¢ wliczony w cene ustugi.

Wykonanie ustugi konserwacji nastepuje na podstawie zgtoszenia Zamawiajgcego,

w terminie nie przekraczajgcym 3 dni roboczych od dnia otrzymania zgtoszenia.

W zaleznosci od modelu (typu) urzadzenia, w ramach konserwacji nalezy wykonac¢ co

najmniej nizej wymienione czynnosci:

a) demontaz i montaz obudow, sekcji, zespotow,

b) sprawdzenie czystosci obudowy, sekcji, zespotow,

c) wymiana materiatéw eksploatacyjnych zgodnie z zaleceniami producenta,

d) kontrola i ocena stanu technicznego sprzetu,

e) wykonanie wszelkich regulaciji,

f) sprawdzenie dziatania sprzetu po konserwaciji,

g) poinformowanie uprawnionych przedstawicieli Zamawiajgcego o stanie
technicznym sprzetu.

Na wykonang konserwacje Wykonawca udziela 3-miesiecznej gwarancji.

UWAGA!

W przypadku, gdy Wykonawca rownoczes$nie z ustuga konserwacji dokonuje napraw
urzgdzenia, w Kosztach robocizny za naprawe nie uwzglednia czynnosci wchodzgcych
w zakres konserwacji i ujetych w cenie konserwacji.

3. Czesci zamienne:

1)

Przez czesSci zamienne Zamawiajgcy rozumie zaréwno czesci oryginalne jak
i wysokiej jakosci zamienniki. O wyborze danej czesci, jaka zostanie uzyta przy
naprawie uszkodzonego urzgdzenia decyduje Zamawiajgcy.
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2) Wykonawca zobowigzany jest uzy¢ fabrycznie nowych czesci zamiennych,
w oryginalnych opakowaniach producenta, dopuszczonych do obrotu na terytorium
Polski.

3) Oferowane zamienniki nie mogg by¢é regenerowane i muszg zapewniac
kompatybilno$¢ pracy z urzgdzeniami Zamawiajgcego.

lIl. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2015 r., przy czym umowa moze
zostac zawarta nie wczesniej niz 02.01.2015 .

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
1. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy spetniajgcy warunki w zakresie:
a) posiadania uprawnienn do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;
b) posiadania wiedzy i doswiadczenia do wykonania zamowienia;
c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym;
d) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;
e) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamaoéwienia.

V. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA I?OSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU:

Lp. Wymagany dokument

1 | Formularz ofertowy (zatacznik nr 1)

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
2 ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 m-cy przed
uptywem terminu sktadania ofert

3 | Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 3)

4 | Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu
(zatacznik nr 4)

Wszystkie dokumenty musza byé doreczone w formie oryginatéw lub kserokopii
(skan w formie elektronicznej) poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginalem przez
Wykonawce lub osobe upowazniong, z zachowaniem sposobu reprezentaciji.
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VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT:

Oferte na prawidtowo wypetnionym formularzu ofertowym wraz z kompletem wymaganych
dokumentdéw i oswiadczen nalezy ztozyC:

> osobiscie Ilub za posrednictwem poczty w siedzibie Zamawiajgcego
w Czestochowie przy ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2 (pok. nr 10 — parter);
> przesta¢ elektronicznie na adres e-mail przetargi@mops.czestochowa.um.gov.pl

lub faksem na numer 34 37 24 250.
Termin skladania ofert uptywa w dniu 11.12.2014 r. o godz. 12:00.

W przypadku jakichkolwiek pytan bgdz watpliwosci zwigzanych z przedmiotem zamodwienia
prosimy o kontakt telefoniczny pod numerem telefonu (34) 368 32 75

Osobami upowaznionymi do bezposredniego kontaktu z oferentem sa:
Michat Zielinski — e-mail: mzielinski@mops.czestochowa.um.gov.pl
Marcin Michon — e-mail: mmichon@mops.czestochowa.um.gov.pl

VIIl. KRYTERIUM ORAZ SPOSOB OCENY OFERT: najnizsza cena — 100 %

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o nastepuje kryteria:

Lp Kryterium oceny ofert Znacznie
Koszt konserwacji jednego urzgdzenia 45,00%
2 Cena 1 roboczogodziny naprawy urzgdzenia 45,00%
Zaoferowany % upustu na czesci zamienne 10,00%

Podczas oceny ofert stosowany bedzie nastepujacy sposéb obliczania:

1. Kryterium: koszt konserwacji jednego urzadzenia:

Cn
Pi=( ——x100) x45%

b

gdzie:

P, —liczba punktéw

C, —cena najtanszej oferty
C, —cena badanej oferty
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2. Kryterium: cena 1 roboczogodziny naprawy urzadzenia:

C,
P,=( —x100) x45%

b

gdzie:

P, - liczba punktow

C. - cena najtanszej oferty
C, - cena badanej oferty

3. Kryterium: zaoferowany % upustu na czesci zamienne

n

Ps=( x100) x45%
b
gdzie:
P; - liczba punktéow
Cn —procentowy upust oferty badanej

Cb - najwyzszy procentowy upust
taczna liczba punktéw ocenianej oferty - ocena koncowa ( O ):
O=P1+P2 +P3

Sposréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza
cenowo oferte, ktéra otrzyma najwieksza liczbe punktow.

VIIl. WARUNKI PLATNOSCI:

1. Rozliczenie pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg nastgpi na podstawie faktury VAT
wystawionej przez Wykonawce niezwtocznie po wykonaniu zlecenia naprawy badz
konserwacji danego urzadzenia.

2. Naleznos¢ ptatna bedzie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce
w tresci faktury, w terminie 30 dni od daty wystawienia faktury VAT.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W zwigzku z faktem, iz szacunkowa warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 30 tys.
euro netto, zamowienie prowadzone jest z wylgczeniem przepisow ustawy Prawo
Zamowien Publicznych.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcéw w celu uzupetnienia
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brakoéw w ofercie lub ztozenia wyjasnien do tresci oferty.

3. Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawce, ktory
w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania, w sposdb zawiniony powaznie
naruszyl obowigzki zawodowe, w szczegélnosci, gdy Wykonawca w wyniku
zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie
wykonat zaméwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomoca dowolnych
srodkow dowodowych.

Zatgczniki:
* Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1;

» Wykaz urzadzen — zatgcznik nr 2;

» Oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 3;
» OS$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zatgcznik nr 4;

*  Wz6r umowy — zatgcznik nr 5.
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