Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2
42-200 Czestochowa

Ogtasza nabor na wolne urzednicze stanowisko pracy

Zastepcy Dyrektora ds. Swiadcze n Rodzinnych i Pomocy Spoteczne;
Grupom Wybranym

petny etat
(nazwa stanowiska pracy)

Wymagania niezb edne do zajmowania kierowniczego stanowiska urz ~ edniczego :
1. obywatelstwo polskie,
2. wyksztalcenie wyzsze — specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spotecznej,
3. co najmniej 3-letni staz pracy w pomocy spotecznej,
4. petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
5. niekaralnos¢ za przestepstwa umysine.

Wymagania dodatkowe niezb edne na stanowisku zast epcy dyrektora MOPS:
1. umiejetnosci organizacyjne i kierownicze,
2. rzetelnos¢ i samodzielno$¢ w podejmowaniu decyzji,
3. nieposzlakowana opinia,

4. znajomos$c¢ zagadnien z zakresu pomocy spotecznej, finanséw publicznych i samorzadu

terytorialnego.

Zakres zada h wykonywanych na stanowisku:
1. wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie zadan wtasnych i zleconych gminie,
2. odpowiadanie za wlasciwg prace i sprawowanie nadzoru w zakresie spraw finansowych
i administracyjnych nad dziatalnoscig nizej wymienionych komoérek organizacyjnych MOPS:
1) Sekcji Obstugi Stypendiéw, Ustug i Osrodkéw Wsparcia,
2) Centrum Pomocy Dziecku Niepethosprawnemu i Jego Rodzinie,
3) Zespolu ds. Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie,
4) Sekcji Pomocy Osobom Niepetnosprawnym,
5) Sekcji ds. Swiadczen Spotecznych
a) Zespotu ds. Obstugi Dtuznikow
b) Zespotu ds. Swiadczen Rodzinnych i Opiekunczych
c) Zespotu ds. Obstugi Klienta

d) Zespotu ds. Funduszu Alimentacyjnego



Wymagane dokumentyio $wiadczenia :

zyciorys
list motywacyjny,

oswiadczenie o niekaralnosci,

A w0 PE

kserokopia dokumentu poswiadczajgcego wyksztalcenie (dyplom)kserokopie dokumentow

potwierdzajgcych staz pracy tj. kserokopie $wiadectw pracy, odbytych stazy,

o

kwestionariusz osobowy,
6. kopie dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

kopie innych dokumentéw.

Wymagane dokumenty nale zy sklada ¢ w zaklejonej kopercie w Kancelarii Miejskiego O  $rodka
Pomocy Spotecznej, Cz estochowa 42-217, ul. POW 2 pok. 10 z dopiskiem ,Kon  kurs — Zast epca
Dyrektora ds. Swiadcze i Rodzinnych i Pomocy Spotecznej Grupom Wybranym w t  erminie do

dnia 26.02.2014 r. do godziny 15.00 . Oryginaty dok umentéw do wgl gdu podczas konkursu.
Dokumenty, ktére wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej BIP mops.czestochowa.bip-

gov.pl oraz na tablicy informacyjnej MOPS przy ul. POW 2 w Czestochowie

Wymagane dokumenty: zyciorys-CV (z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej),
list motywacyjny, powinny by¢ opatrzone klauzulg: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz.926
z p6zn. zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2009 r.
Nr 223, poz. 1458).

Kandydaci zakwalifikowani zostang poinformowani o terminie konkursu. Dodatkowe informacje
tel.(034) 33724206.



