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Czestochowa, dn 04.09.2014 r.
DOA.3411/0-86/14/MZ

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

dotyczace udzielenia zaméwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30 000 euro

Szanowni Panstwo,

zapraszam do ziozenia oferty cenowej na przeprowadzenie szkolenia komputerowego
z wykorzystaniem Internetu w procesie poszukiwania pracy dla Uczestniczek projektu
.,Macierzynstwo Cie nie wyklucza", wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Kapitat Ludzki,
Priorytet VII, Poddziatanie 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i spoteczna oséb zagrozonych
wykluczeniem spotecznym.

ZAMAWIAJACY:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2
42-217 Czestochowa

tel. cent. 34 372-42-00

fax. 034 372-42-50

e-mail : mops@czestochowa.um.gov.pl
NIP: 573-23-02-950

REGON: 002741290

1. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Przedmiotem zamodwienia jest wustuga polegajgca na przeprowadzeniu szkolenia
komputerowego z wykorzystaniem Internetu w procesie poszukiwania pracy dla 30 oséb
(Uczestniczek projektu), w podziale na 2 grupy 15 osobowe w wymiarze po 6 godzin
dydaktycznych (tgcznie 12 godzin; 1 godzina dydaktyczna = 45 min).

Cel szkolenia: pozyskanie podstawowej wiedzy i umiejetnosci z zakresu wykorzystania
Internetu w procesie poszukiwania pracy.

Zakres szkolenia powinien obejmowac:
1) wyszukiwanie wzoréw dokumentow aplikacyjnych typu CV, list motywacyjny;
2) wyszukiwanie ofert pracy:

a) statej,

b) tymczasowej,

c) wolontariatu zarbwno w kraju, jak i za granica;
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3) umiejetno$¢ odpowiadania na oferty pracy ogtaszane w Internecie przy wykorzystaniu
poczty elektronicznej;
4) mozliwos¢ udziatu w e-rekrutaciji;
5) umiejetno$¢ wykorzystania Internetu jako narzedzia zarobkowania (np. Telepraca);
6) umiejetnos¢ poszukiwania informacji zawodowych dotyczgcych rynku pracy przydatnych
w planowaniu przyszto$ci zawodowe;.

Zamawiajacy zapewnia:
» pomieszczenie do prawidtowego przeprowadzenia szkolenia;
» sprzet komputerowy;

Wykonawca zobowigzany jest do:
» prowadzenia w trakcie zajec listy obecnosci uczestnikéw oraz do dostarczenia tej listy
Zamawiajgcemu w terminie 2 dni od zakonczenia szkolenia;
» wydania Certyfikatbw dla kazdej Uczestniczki z ukonczenia szkolenia wraz
z zakresem tematycznym, opatrzonego w logo Unii Europejskiej EFS oraz logo
Kapitat Ludzki;

2. MIEJSCE | TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Szkolenie zostanie przeprowadzone w siedzibie Zespotu ds. Obstugi Projektéw przy
ul. Kilinskiego 13 w Czestochowie.

Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 31.12.2014 r.,

Doktadne terminy i godziny zostang ustalone w porozumieniu z Zamawiajgcym.

3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
W postepowaniu mogg wzigé udziat Wykonawcy spetniajgcy warunki udziatu
w postepowaniu w zakresie:
a) posiadania uprawnienn do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynno$ci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;
b) posiadania wiedzy i doswiadczenia do wykonania zamowienia:
Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy, w tym okresie, przeprowadzit z nalezytg starannoscig co najmniej
2 ustugi dla min. 10 oséb kazda, obejmujgce swym zakresem kursy/szkolenia
o tematyce odpowiadajgcej przedmiotowi zamowienia;
c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym;
d) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:
Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje co najmniej
1 osobg z wyksztatceniem wyzszym lub srednim — zawdd informatyk, posiadajgcg co
najmniej 2-letnie doswiadczeniem w prowadzeniu szkolen z zakresu informatyki;
e) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.
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4. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA pOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU:

Lp. Wymagany dokument
1) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatacznik nr 2)
2) Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug (zatacznik nr 3)

Podwiadczenie, z tym, Zze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug
poswiadczenie powinno by¢é wydane nie wczedniej niz na 3 miesigce przed
3) | uptywem terminu skfadania ofert Iub oswiadczenie Wykonawcy, jezeli
z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyskac poswiadczenie

Wykaz osdb, ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowat Wykonawca i ktére bedg
uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia, wraz z informacjami na temat ich
4) | kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia, niezbednych do
wykonania zamoéwienia, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi
osobami (zatacznik nr 4)

Ponadto do oferty nalezy dotaczy¢:
» formularz ofertowy (zatacznik nr 1);
» aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnoéci gospodarczej, wystawionego nie wczeéniej niz 6 m-cy przed
uptywem terminu sktadania ofert;

Wszystkie dokumenty musza by¢é doreczone w formie oryginatéw lub kserokopii
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce Ilub osobe
upowazniong, z zachowaniem sposobu reprezentacji.

5. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT:

Oferte na prawidtowo wypetnionym formularzu ofertowym wraz z kompletem wymaganych
dokumentéw nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Czestochowie, przy ul. Polskiej
Organizacji Wojskowej 2 (pokdj nr 10) w terminie do dnia 15.09.2014 r. do godz. 11:00.

W przypadku jakichkolwiek pytan badz watpliwosci zwigzanych z przedmiotem zaméwienia
prosimy o kontakt telefoniczny pod numerem telefonu 34 37 24 204.
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Osobami upowaznionymi do bezposredniego kontaktu z Oferentami sa:
Michat Zielinski - Starszy Inspektor ds. Zaméwien Publicznych,
e-mail: mzielinski@mops.czestochowa.um.gov.pl

pok. nr 4, tel. 34 37-24-204

Marcin Michon - Referent,

e-mail: mmichon@mops.czestochowa.um.gov.pl
pok. nr 4, tel. 34 37-24-204

6. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1) Cene oferty nalezy okresli¢ jako cene catkowitg obliczong dla podanej na wstepie
liczby uczestnikow szkolenia, zgodnie z trescig formularza ofertowego, stanowigcego
zatgcznik nr 1;

2) Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego
okreslone w zapytaniu ofertowym oraz zawiera¢ wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu zamowienia;

3) Cena musi by¢ podana w ztotych polskich (liczbg i stownie).

7. KRYTERIUM ORAZ SPOSOB OCENY OFERT: cena — 100 %

Liczba punktéw jakga mozna uzyskaC¢ dla zostanie obliczona wg nastepujgcego
WZoru:

cena najtanszej oferty
llo$¢ punktow = x 100
cena oferty badanej

Za najkorzystniejszg zostanie wybrana niepodlegajgca odrzuceniu oferta, ktéra uzyska
najwieksza liczbe punktow.

8. WARUNKI PLATNOSCI:

1) Rozliczenia pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym bedg dokonywane w ztotych polskich.

2) Pfatnos¢ za zakonczone warsztaty nastgpi w terminie 30 dni od daty wystawienia faktury
rozliczeniowej/rachunku, przelewem, na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce
w tresci faktury.

9. SPOSOB PUBLIKACJI: zapytanie ofertowe zostato przekazane do min. trzech losowo
wybranych Wykonawcow oraz zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcow w celu uzupetnienia brakéw
w ofercie lub ztozenia wyjasnien do tresci oferty.
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W zwigzku z faktem, iz szacunkowa warto$¢ zamoéwienia nie przekracza kwoty 30 tys.
euro netto, zamoéwienie prowadzone jest z wylaczeniem przepiséw ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych.

Zataczniki:

Formularz ofertowy — zatacznik nr 1;

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2;
Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug — zatacznik nr 3;

Wykaz osdb uczestniczgcych przy wykonywaniu zaméwienia — zalgcznik nr 4;
Wzér umowy — zatgcznik nr 5.
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